Camara Municipal de Passa-Quatro

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 04.242.099/0001-99

PODER LEGISLATIVO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
PROCESSO N2 020/2025
DISPENSA N2 016/2025.
I- PREAMBULO

Torna-se publico que a Camara Municipal de Passa-Quatro, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ sob o n?
04.242.099/0001-99, com Sede Administrativa nesta cidade na Rua Tenente Viotti, n? 468, Centro, CEP: 37.460-000,
realizara Dispensa, com critério de julgamento MENOR PRECO GLOBAL, na hipdtese do art. 75, inciso Il, nos termos da
Lei n.2 14.133, de 12 de abril de 2021, das Resolugdes n? 344/2023 e 347/2023, e demais normas aplicaveis.

l.a) O texto integral do TERMO DE REFERENCIA (contendo todas as informac&es sobre a contratacdo) e o Modelo
para envio da Proposta Comercial encontram-se a disposicdo dos interessados na Internet, no site:
https://www.passaquatro.mg.leg.br/transparencia/licitacoes-e-contratos/licitacoes/copy of licitacoes-2025 e ou

solicitando através do e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br

I.b) As propostas comerciais e demais documentos previtos neste aviso, poderdo ser enviadas para o enderego
eletrdnico compras@passaquatro.mg.leg.br, até as 12:00 do dia 30/12/2025.

l.c) Do julgamento: A sessdo sera aberta as 12:01, para analise e julgamento das propostas/documentos recebidos.
1.d) RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCO E DOCUMENTOS DE HABILITAGAO:

INiCI0: Do dia 22/12/2025 as 12h00min
FIM: Até dia 30/12/2025 as 12h00min

Integram este Aviso de Dispensa os seguintes documentos:

° Anexo | — Documentos Habilitagao;

. Anexo Il - Termo de Referéncia;

. Anexo Il - Minuta de Proposta Comercial;

(] Anexo IV - Minuta de Contrato;

. Anexo V — Declaragdo Conjunta;

. Anexo VI - ETP

° Anexo VIl — MEMORIAL DESCRITIVO

1.1. DO OBIJETO: “Contratacao de solugdo web em nuvem, sob licenga de uso, com implantagio, treinamento,

suporte e manutengao, para gestao integrada do processo legislativo e das rotinas administrativas da Contratante. O
ambiente devera reunir, em um unico local: Cronograma Legislativo; Projetos e Propostas com tramitagao, assinatura
eletronica e producdo de Despachos; elaboragao, classificagdo automatica por Uso de Ferramentas de Inteligéncia
Artificial e publicagdo no Boletim Oficial do Legislativo de itens do Acervo Juridico (com extragao de texto do arquivo
enviado, inclusive a partir de imagens digitalizadas e planilhas); Grupos de Trabalho; Mandato Parlamentar;
Presidéncia e Secretariado; Gerenciamento de Acesso; Terminal de Votos com registro de presenga dos Membros da
Casa e condug¢do da Ordem do Dia; Painel Informativo, Documentos Gerenciais e Acervo de Imagens; Comunicagées
Oficiais; Fale com o Legislativo, Participacdo Cidada e Termometro de Opinido; Acompanhamento de Proposi¢oes;
integracdo com Unidades Administrativas, Estrutura Administrativa e com o Poder Executivo; além do Portal
Institucional. A solugdo deve assegurar seguranga da informagao, acessibilidade, trilhas de auditoria, aplicagdo maével
(android e i0S). migracdo e adequagdo de dados, integracdo com sistemas internos e externos e manutengdo
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corretiva, evolutiva e adaptativa, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021. conforme condic¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexo.

1.2 ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS:

ITEM | DESCRICAO UND | QNTD VALOR UNI VALOR TOTAL

Médulo De Gestdo do Legislativo - licenca de uso de
software em plataforma web, com implantacdo, suporte
técnico e manutengdo, destinado a gestdo do processo
legislativo e administrativo da Entidade Contratante. O
sistema incluira assinatura eletronica, protocolo, cadastro,
tramitagdo e votagdo de documentos com possibilidade de
assinatura digital com certificado A1, publicacdo de normas
juridicas, gestdao de sessOes, registro de presencga,
1 integracgdo com o Poder Executivo, atendimento ao| MES 12 RS 2.773,33 RS 33.,280,00
cidaddo, enquetes, consultas publicas, acompanhamento
de obras e ideias legislativas e painel eletronico de
votagdo. O software deverd garantir seguranga,
acessibilidade e integracdo com os processos internos e
externos, aplicagdo mobile compativel com iOS e Android,
Integracdo com Inteligéncia Artificial incluindo migracdo e
adequacgdo de dados e manutengao corretiva, evolutiva e
adaptativa.

Servigo de Conversdo e Migragao de Dados, Implantagdo e
2 . N . . . SERV 1 RS 8.900,00 RS 8.900,00
Configuracdo da Solucgdo, Treinamento Operacional

RS 42.180,00
1.2. A licitante devera atentar-se para o Anexo Il - Termo de Referéncia e Anexo VIl - Memorial descritivo, na qual
constam todas informacgdes sobre a execugdo do objeto licitado.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA E ENVIO DA PROPOSTA
2.1. Poderdo participar desta Dispensa interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta

contratacgdo, regularmente estabelecidos no Pais, que satisfagam todas as exigéncias, especificagbes e normas contidas
no Termo de Referéncia, neste Edital simplificado e seus Anexos.
2.2, O fornecedor interessado em participar desta dispensa deverd apresentar a sua proposta de precos e demais
documentos, na forma prevista neste aviso e no termo de referéncia;

A presente CHAMADA PUBLICA ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a partir da data da
divulgacdo no site, e os respectivos documentos deverao ser encaminhados ao e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br

e/ou presencialmente na sala do Agente de Contratagdo, devendo o mesmo protocolar os docuemntos apresentados.
2.2.1. No caso de apresentacdo de documentos presencialmente, o fornecedor devera apresentar os documentos
dentro de envelope lacrado que deverao ser protocolados até o horario previsto no item l.c deste aviso, com as seguintes
informacgdes:

2.2.1.1. CNPJ:

2.2.1.2. RAZAO SOCIAL

2.2.1.3. ENDERECO

2.2.1.4. TELEFONE

2.2.1.5. E-MAIL

2.3. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do aviso de contratacdo direta,encaminhard, exclusivamente por
meio do e-mail e/ou de forma presencial, a proposta de pregos e demais documentos, com a descricdo do objeto
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ofertado e o prego, até a data e o horario estabelecidos para recebimento do procedimento.
2.3.1. O e-mail para recebimento da proposta e documentagdo é: compras@passaquatro.mg.leg.br.

2.3.2. O enderego para recebimento de forma presencial é a sede da Camara Municipal de Passa-Quatro, com
endereco na Rua Tenente Viotti, n? 468, Centro, Passa-Quatro-MG. Devera ser realizado protocolo dos documentos,
tendo como destinatdrio o Setor de Compras da Camara.

24. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego,vinculam a Contratada.

2.5. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na presta¢do dos servigos.

2.5.1. Os pregos ofertados serdo de exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |he assistindo o direito de pleitear
qualquer alteragdo, sobalegacao de erro, omissdao ou qualquer outro pretexto.

2.6. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos
nos seus termos, bem como de fornecer os servicos, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.
2.7. Havendo propostas iguais a menor ja ofertada, prevalecera aquela que for recebida primeiro.

2.8. O presente procedimento seguirda o disposto no art. 75, § 32 da Lei 14.133/21, sendo, portanto, realizado
chamamento publico com a finalidade de obter propostas adicionais de eventuais interessados, sendo selecionada a
proposta mais vantajosa para a administragao municipal.

2.9. O edital de chamamento publico contendo todas as informacgGes e regras para a obtencdo de proposta mais
vantajosa sera publicado no site oficial da Camara Municipal, devendo os interessados apresentar proposta de pregos
direcionada no email, de acordo com as regras estabelecidas no edital.

2.10. O edital/aviso de contratagdo ficara a disposi¢do dos interessados para envio de propostas/habilitagdo pelo
prazo minimo de 03 (trés) dias uteis, até o dia 30/12/2025 as 12:00, contados a partir da publicacdo e disponibilizagdo
no site oficial e ou no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP.

2.11. Finalizado o prazo acima, sera selecionada a proposta mais vantajosa segundo os critérios do edital de
chamamento publico.

2.12. Caso nenhuma proposta seja enviada no email ou apresentada presencialmente na sede da Contratante, a
administracdo selecionard a proposta mais vantajosa dentre as propostas apresentadas durante a fase de pesquisa de

precos.

3. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O valor estimado da contratacio perfaz a monta de R$ 42.180,00 (quarenta e dois mil, cento e oitenta reais).

3.2. Conforme termo de referéncia, para alcangar o valor estimado da contratagao, foi utilizado o método
estatistico:

(x) Média dos valores apurados na pesquisa de mercado.

3.3. O critério de julgamento adotado, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus
anexos quanto as especificagdes do objeto, sera:

(x) O MENOR PRECO POR ITEM

Encerrado o prazo de recebimento das propostas, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacédo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratacgdo.

3.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.
3.5. Ap0ds escoado o prazo para o recebimento de novas propostas, sera selecionada a oferta mais vantajosa para a
Administragao Publica, considerando as novas propostas eventualmente apresentadas, bem como as propostas obtidas
na pesquisa de precos com fornecedores que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

3.6. Sera desclassificada a proposta que:
3.6.1. Contiver vicios insanaveis;
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3.6.2. Nd&oobedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste avisoou em seus anexos;

3.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do precomaximo definido para a contratacao;

3.6.4. Ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pelaAdministracgdo;

3.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias desteaviso ou seus anexos, desde que insanavel.
3.7. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a
contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

3.7.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatério da dispensa ndo tenhaestabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a
materiais e instalagcBesde propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneragao.

3.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso danecessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadasdiligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

3.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
poderd ser ajustada pelo fornecedor, desde que n3o haja majoracdo do preco.

3.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros oufalhas que n3do alterem a substancia das
propostas.

3.10. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

4. CRITERIOS DE HABILITAGAO

4.1. Os documentos solicitados do fornecedor mais bem classificados a serem exigidos para fins de habilitagdo
constam do ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO.

4.2. A comprovagdo da regularidade fiscal e trabalhista, da qualificagdo econ6mico financeira e da habilitagdo
juridica, conforme o caso, podera ser substituida pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada
no referido sistema, conforme o disposto nos arts. 49, caput, 82, § 32, 13 a 18 e 43, lll, da Instrugdo Normativa
SLTI/MPOG n? 2, de 11.10.10.

4.3. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de certiddes, especialmente quando o licitante
esteja com alguma documentacado vencida junto ao SICAF.

4.4, Caso o Agente de Contratacdo ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente através do sitio oficial, e ou
na hipotese de se encontrar vencida no referido sistema, o licitante serd convocado a encaminhar, no prazo de 2 (duas)
horas, documento valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitagao, ressalvado o
disposto quanto a comprovagao da regularidade fiscal das licitantes qualificadas como microempresas ou empresas de
pequeno porte, conforme estatui o art. 43, § 12 da LC n2 123, de 2006.

4.5, Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do fornecedor detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢cGes de participagdo, especialmente
guanto aexisténcia de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos
seguintes cadastros:

4.5.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/pagina- interna/603245-ceis);

4.5.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho
Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

4.5.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condicdo de
participacgdo.

4.6. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratacdo Direta.

4.6.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagdo, o érgdo examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda as
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especificacGes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

4.7. A Administragdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas por meio da rede
mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

4.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao, o fornecedor sera habilitado.

5. CONTRATACAO

5.1. Apos a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato e ou

emitido instrumento equivalente.

5.2. O adjudicatario terd o prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o
Termo de Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizagdo),
sobpena de decair do direito a contratagdo, sem prejuizo das sang¢des previstas nesteAviso de Contratacgdo Direta.

5.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento equivalente
poderd ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela
Administragao.

5.3. O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada, implica no
reconhecimento de que:

5.3.1. Referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo denegdcios ali estabelecida as disposi¢Ges da
Lein214.133, de 2021;

5.3.2. A contratada se vincula a sua proposta e as previsGes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;
5.3.3. A contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdao aquelas previstas nos artigos 137 e 138 da Lei n?
14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

5.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente serd exigida a comprovagao das condigdes de
habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do

contrato.
6. DAS SANGCOES
6.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer dasinfragdes previstas no art. 155 da

Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:

6.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

6.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

6.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

6.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

6.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato supervenientedevidamente justificado;

6.1.6. ndocelebraro contrato oundo entregar adocumentacdo exigida paraa contratagdao, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

6.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto semmotivo justificado;

6.1.8. apresentardeclaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame

6.1.9. ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrOnica ou a execugdao docontrato;

6.1.10. fraudaradispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucdodo contrato;

6.1.11. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquernatureza;

6.1.11.1.Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condicGes de participacdo,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo apos o encerramento da fase de lances.

6.1.11.2.Considera-se como comportamento iniddneo da mesma forma as condutas dos arts. 337-F, 337-1, 337-L e 337-0
do Cddigo Penal.

6.1.12. praticaratosilicitos comvistas a frustrar os objetivos deste certame.

6.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.
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6.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

6.2.1. Adverténcia pela falta do subitem

6.2.2. deste Aviso de Contratagdo Direta, quando ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

6.2.3. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s)prejudicado(s) pela conduta do fornecedor,
por qualquer das infragdes dos subitens 6.1.1 2 6.1.12;

6.2.4. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 6.1.2 a 6.1.7 deste Aviso de Contratag¢do Direta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
6.2.5. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 6.1.8 a 6.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposicdo
da penalidade mais grave;

6.3. Na aplicacdo das san¢Ges serdo considerados:

6.3.1. A natureza e a gravidade da infragdao cometida;

6.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

6.3.3. Ascircunstancias agravantes ou atenuantes;

6.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

6.3.5. A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,conforme normas e orientagdes dos érgaos
de controle.

6.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera
cobrada judicialmente.

6.5. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

6.6. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de praticade infragdo administrativa tipificada
pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013,como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira,
copias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a
autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de
investigacdo preliminar.

6.7. A apuracdo e o julgamento das demais infracGes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nostermos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normal na unidade administrativa.

6.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurard o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de
2021

6.9. As sangGes por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos itens 8.2 e seguintes, bem
como poderdo estar previstas nos anexos deste Aviso.

7. DAS CONDICOES GERAIS
7.1. O procedimento devera ser divulgado no site da Camara Municipal de Passa-Quatro/MG ou no Portal Nacional
de ContratagGes Publicas — PNCP.
7.2. A execucdo do servico sera de acordo com a demanda da Camara Municipal Passa-Quatro, e conforme disposto

no Anexo Il - Termo de Referéncia e Anexo VIl - Memorial descritivo.

7.3. As quantidades solicitadas sdo uma estimativa da demanda da Camara Municipal de Passa-Quatro, podendo ou
nao ser utilizada em sua totalidade. O pagamento sera realizado conforme a quantidade de itens utilizados.

7.4. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a
Administra¢ao podera:

7.4.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
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7.4.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base ao procedimento, se
houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagcao
exigidas, sendo concedido o prazo disposto no item 4.4.

7.4.2.1. no caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.

7.5. As providéncias dos subitens 7.3.1 a 7.3.2 também poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de
quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

7.6. Havendo a necessidade de realizacdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste
deste Aviso de Contratacao Direta, deverd ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragao na
respectiva notificacdo;

7.7. Caberad ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

7.8. N3do havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdao em contrario.

7.9. Os hordrios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o horario
de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagao relativa ao procedimento.
7.10. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

7.11.  As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdao sempre interpretadas em favor da ampliagdo
da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a segurancga da contratacgao.

7.12.  Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo
nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo
de contratagado.

7.13. Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Dispensa de Licitagdo e de seus anexos ou demais
pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

7.14. Da sessdo publica sera divulgada Ata no site da Camara e enviada aos licitantes.

7.15. Para a execucdo deste objeto, nenhuma das partes podera oferecer, dar ou se comprometer a dar a quem quer
gue seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta prépria quanto por intermédio
de outrem, qualquer pagamento, doa¢do, compensacdo, vantagens financeiras ou ndo financeiras ou beneficios de
qualquer espécie que constituam pratica ilegal ou de corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da
mesma forma.

7.16.  Garantir a prote¢do de dados pessoais, nos termos da Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral
de Protecdo de Dados (LGPD), quando for o caso;

7.17. Vincula-se ao Aviso de Contratagdo Direta, os Anexos | ao V.

7.18. Os Autos seguirdo para a Autoridade Competente que a seu critério homologara a Dispensa de Licitagdo —
Sistema Compras.gov.

7.19. Para a formalizagcdo da Contratacdo sera emitida o Termo de Contrato e/ou nota de Empenho e/ou documento
que venha a substituir.

7.20. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
° Anexo | — Documentos Habilitacdo;

° Anexo Il - Termo de Referéncia;

. Anexo lll - Minuta de proposta comercial;

° Anexo IV - Minuta de Contrato;

o Anexo V — Declaragdo Conjunta;

. Anexo VI -ETP
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. Anexo VIl - Memorial descritivo

Passa-Quatro, 19 de Dezembro de 2025.

GUIDO MOTA JUNIOR
Presidente da Cidmara Municipal de Passa-Quatro/MG

BRUNO MOTA JERONIMO
Agente de Contragdo
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO | - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

Exigéncias de habilitacdo

1.1. Previamente a celebragdo do contrato e ou empenho, a Administragdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢Bes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impec¢a, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.qov.br/ceis);

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.qov.br/sancoes/cnep)

1.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa interessada e de seu s6cio majoritario, por forga
do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangGes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja sdcio majoritario.

1.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas.

1.4. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.

1.5. O interessado sera convocado para manifestagdo previamente a uma eventual negativa de contratagao.

1.6. Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,

nos documentos por ele abrangidos.

1.7. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante do SICAF, ou encaminhar,
quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacgao atualizada.

1.8. N3o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.
1.9. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a

filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos,
e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

1.10. Ser3o aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicGes.

1.11. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:
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HABILITAGCAO JURIDICA

1.12. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

1.13. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

1.14. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus
administradores;

1.15. Sociedade empreséria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diério
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de

marco de 2020.

1.16. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

1.17. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro
Pdblico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

1.18. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de
que trata o art. 107 da Lei n25.764, de 16 de dezembro 1971.

1.19. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1.20. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;(CNPJ)

1.21. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.22. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.23. Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da
Constituicdo;

1.24. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢do das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;
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1.25. Prova de regularidade com a FAZENDA ESTADUAL do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre;

1.26. Prova de regularidade com a FAZENDA MUNICIPAL do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre

1.27. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Fazenda Estadual e/ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresenta¢do de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Economico-Financeira

1.28. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art.

69, caput, inciso ll);

1.29. Balango patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data
de apresentagao da proposta;

1.29.1. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de balango
patrimonial e demonstragGes contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

1.29.2. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou contrato social/estatuto social.

1.30. A comprovagdo da situagdo financeira da empresa sera constatada mediante obtengdo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores e ou igual a 1 (um) resultantes da aplicagdo das
férmulas:

e LG=AC+RLP/PC+PNC
e SG=AT/PC+PNC
e LC=AT/PC
o AC=ATIVO CIRCULANTE
RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO
PC = PASSIVO CIRCULANTE
PNC = PASSIVO NAO CIRCULANTE
AT = ATIVO TOTAL
o PC=PASSIVO CIRCULANTE
e As empresas que apresentarem resultado inferior a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),

o O O O

Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdao comprovar, considerados os riscos para a Administracgdo,
e, a critério da autoridade competente, o capital social e/ou o patriménio liquido minimo de 10% (dez por
cento) do valor estimado da contratagdo pertinente;

Qualificagdo Técnica

1.30.1. CertidOes ou atestados, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos similares de
complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior, bem como documentos comprobatdrios emitidos
na forma do § 32 do art. 88 da Lei 14.133/21%;

1 Art. 88. Ao requerer, a qualquer tempo, inscri¢do no cadastro ou a sua atualizagdo, o interessado fornecera os elementos necessérios exigidos para
habilitagdo previstos nesta Lei.

(...) § 39 A atuagdo do contratado no cumprimento de obrigacbes assumidas serd avaliada pelo contratante, que emitird
documento comprobatorio da avaliacdo realizada, com mencgdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, o que constard do registro cadastral
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1.30.2. Apresentar comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel com o
objeto da licitagdo através da apresentacdo de:

1.30.2.1. Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, para
as quais ja tenha o licitante prestado servigos similares ao objeto desta licitagdo, ou seja, sejam compativeis em
caracteristicas, quantidades e prazos e de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou superior a do
objeto da licitagdo, podendo ser apresentado atestados para mddulos isolados, desde que, cada item listado no
termo de referéncia deste certame, sejam representados e tecnicamente equiparados no atestado de qualificacdo
técnica apresentado.

1.30.2.2. Os atestados deverdo demonstrar o desempenho do licitante quanto a execugdo dos servigos e o
cumprimento dos prazos de execugdo, bem como, o atestado devera apresentar de forma clara o atendimento do
software disponibilizado, contendo a marca/ seu nome e referido registro no INPI.

1.30.2.3. Os atestados deverdo demonstrar que o licitante executou servicos similares? ao objeto da licitagdo, em
periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo de 3 (trés) anos.

1.30.3. Os Atestados deverdo conter informagdes claras e objetivas que permitam identificar qual o Sistema
Integrado de Gestdo Publica Legislativa que foi implantado e utilizado pela Entidade, juntamente com o nimero do
instrumento contratual que antecedeu a prestagdo de servigo.

1.30.4. Serdo consideradas como pertencentes ao mesmo grupo empresarial, empresas controladas ou
controladoras da empresa licitante, ou que tenha pelo menos uma mesma pessoa fisica ou juridica que seja sdcio,
proprietario ou titular da empresa emitente e da empresa licitante.

1.30.4.1. Nao serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica cuja empresa emitente seja componente do
mesmo grupo financeiro da Licitante

1.30.4.2. Nao serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, em nome da Licitante, cuja empresa emitente seja
sua subcontratada. Serdo aceitos Atestados de Capacidade Técnica, emitidos por empresas ou 0Orgdos
estrangeiros, desde que acompanhados de versdo para o portugués, através de Tradutor Juramentado e
devidamente autenticado pelo Consulado, na forma da lei.

1.30.5. A licitante devera apresentar relacdo e qualificagdo dos profissionais que formardo a equipe técnica
diretamente responsavel pela execucdo do objeto em licitagdo com indicagdo do responsdvel técnico principal,
acompanhada de:

1.30.5.1.1. Apresentacdo de “Relacdo Explicita” dos profissionais técnicos da licitante considerados
essenciais para o cumprimento do objeto da licitagdo, conforme mencionado nos subitens acima;

1.30.5.1.2. Declaragdo que a equipe serd mantida durante a execuc¢do do servico de implantagdo, de
acordo com o cronograma emitido pela licitante e anexado junto a proposta comercial, admitindo-se
substituicdes por profissionais do mesmo nivel técnico, desde que autorizadas expressamente pela entidade
contratante.

1.30.5.1.3. De modo complementar vinculado ao objeto deste certame e alinhado com a Lei Geral de
Protecdo de Dados (Lei n? 13.709/2018), visando garantir capacitacdo tecnoldgica em seguranca e tratativa
dos dados, a licitante devera apresentar ao menos 1 (um) comprovante de capacitagdo técnica de profissional

em que a inscricdo for realizada.

2 Em virtude da especificidade de layouts de arquivos exclusivos do tribunal de contas de MINAS GERAIS, quanto ao
recebimento de prestacées de contas em sua plataforma denominada SICOM (Sistema informatizado de contas dos
municipios), todos os atestados de capacidades técnica apresentados, deverd obrigatoriamente ser emitidos por pessoa
juridica de direito publico, situadas no territorio do estado de MINAS GERAIS.
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pertencente ao seu quadro de funcionarios, onde apresenta em seu contelido tedrico/prético tema pertinente
a seguranga de dados. Tal comprovante de capacitagcdo deverd ser emitido por entidade certificadora e ndo
vinculada ao mesmo grupo financeiro da Licitante.

1.30.6. OUTRAS COMPROVACOES:

1.30.6.1. Registro junto ao INPI comprovando a propriedade dos softwares, ou outro documento, expedido pelo
orgdo oficial, comprovando que o licitante possui direito real sobre os softwares, em especial para locagdo dos
mesmos.

1.30.6.2. Certidao de registro ou inscricdo da empresa no Conselho Regional de Administragao — CRA, relativa ao
exercicio de vigéncia e indicagdo do Responsavel Técnico - RT devidamente registrado e em dia com o Conselho
Regional de Administragdo.

1.31. Exigéncia de Carta de Solidariedade
1.31.1. Exigéncia de Apresentagdo da Carta de Solidariedade:

1.31.2. A Administracdo Publica podera exigir, como condicdo para a formalizacdo do contrato, a apresentacgdo
de uma Carta de Solidariedade assinada pelo(a) Licitante e por aqueles que os faca revender ou representar ou haja
autorizacdo para utilizagdo do produto objeto deste certame onde o licitante ndo é o produtor ou dono da solugdo
apresentada, sendo este documento anexado junto aos documentos de habilitagdo, que comprove o compromisso de
garantir a execucdo integral do contrato em caso de inadimplemento do contratante principal.

1.31.3. Condigdes da Carta de Solidariedade:

1.31.4. A Carta de Solidariedade devera ser emitida pela empresa ou consorciada que possua a propriedade do
produto ofertado como solugao para objeto deste certame e tenha condi¢Ges de garantir, solidariamente, a execugao
do contrato, incluindo todas as obriga¢gdes assumidas, em conformidade com o disposto na Lei n? 14.133/2021,
especialmente o artigo 41, inciso IV, e com as condigGes do edital.

1.31.5. Validade e Forma de Apresentagao:
1.31.6. A carta devera ser apresentada junto com os documentos de habilitagcdo, e devera conter:
1.31.6.1. Aidentificacdo da empresa ou consorciada que assume a solidariedade.

1.31.6.2. A confirmagdo de que a empresa ou consorciada compromete-se, solidariamente, a garantir o
cumprimento das obriga¢des contratuais.

1.31.6.3. A descricdo clara da responsabilidade na execu¢do do contrato em caso de inadimplemento do
contratado principal.

1.31.7. Somente sera exigido o documento como obrigatdrio, aos licitantes que ndo possuam certificado de
fabricacdo e propriedade do produto ofertado como solugdo do objeto vinculado a este certame, bem como ao
especificado no termo de referéncia.
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO Il
TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO E DAS ESPECIFICAGOES DOS ITENS
1.1. Contratacdo de solugdo web em nuvem, sob licenga de uso, com implantagdo, treinamento, suporte e

manutencgdo, para gestdo integrada do processo legislativo e das rotinas administrativas da Contratante. O ambiente
devera reunir, em um unico local: Cronograma Legislativo; Projetos e Propostas com tramitagdo, assinatura eletrénica e
producdo de Despachos; elaboragdo, classificagdo automatica por Uso de Ferramentas de Inteligéncia Artificial e
publicacdo no Boletim Oficial do Legislativo de itens do Acervo Juridico (com extracdo de texto do arquivo enviado,
inclusive a partir de imagens digitalizadas e planilhas); Grupos de Trabalho; Mandato Parlamentar; Presidéncia e
Secretariado; Gerenciamento de Acesso; Terminal de Votos com registro de presenca dos Membros da Casa e condugdo
da Ordem do Dia; Painel Informativo, Documentos Gerenciais e Acervo de Imagens; ComunicagGes Oficiais; Fale com o
Legislativo, Participacdo Cidadd e Termometro de Opinido; Acompanhamento de Proposi¢des; integracdo com Unidades
Administrativas, Estrutura Administrativa e com o Poder Executivo; além do Portal Institucional. A solugdo deve assegurar
seguranca da informacdo, acessibilidade, trilhas de auditoria, aplicagdo mdvel (android e i0OS). migracdo e adequagdo de
dados, integragdo com sistemas internos e externos e manutengao corretiva, evolutiva e adaptativa, em conformidade
com a Lei n2 14.133/2021. conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste documento e seus anexos.
1.2. O objeto desta contratagao é caracterizado como comum, pois apresenta padrdes de desempenho e qualidade
objetivamente definidos por meio de especificagGes técnicas e usuais de mercado do ramo de tecnologia da informacdo
e comunicagao.

1.3. A participagdo na presente contratacdo é aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes para
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do Decreto n? 47.437, de 2018, e Lei
Complementar n2 123, de 2006).

1.4. DOS DESCRITIVOS DOS SERVICOS:

ITEM | DESCRICAO UND | QNTD VALOR UNI VALOR TOTAL

Médulo De Gestdo do Legislativo - licenca de uso de
software em plataforma web, com implantagdo, suporte
técnico e manutengdo, destinado a gestdo do processo
legislativo e administrativo da Entidade Contratante. O
sistema incluird assinatura eletronica, protocolo, cadastro,
tramitagdo e votagdo de documentos com possibilidade de
assinatura digital com certificado A1, publicacdo de normas
juridicas, gestdao de sessOes, registro de presenga,
1 integracdo com o Poder Executivo, atendimento ao | MES 12 RS 2.773,33 RS 33.,280,00
cidad3do, enquetes, consultas publicas, acompanhamento
de obras e ideias legislativas e painel eletronico de
votagdo. O software deverd garantir seguranga,
acessibilidade e integragdo com os processos internos e
externos, aplicagdo mobile compativel com iOS e Android,
Integracdo com Inteligéncia Artificial incluindo migracdo e
adequacdo de dados e manutengdo corretiva, evolutiva e
adaptativa.

2 Servico de Conversao e Migracdo de Dados, Implantacdo e | SERV 1 RS 8.900,00 RS 8.900,00
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Configuragdo da Solugdo, Treinamento Operacional

RS 42.180,00

2. VIGENCIA DA CONTRATAGAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGAGAO
. O inicio da vigéncia da presente contratagdo esta previsto para o més de Dezembro/2025 — Janeiro/2026
. A duragdo da vigéncia sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos da lei;

3. DA FUNDAMENTAGAO E JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

3.1. A contratagdo de licenga de uso de sistemas aplicativos de informatica em plataforma web para gestdo de processo
legislativo visa solucionar problemas criticos enfrentados pela Camara Municipal no que tange a eficiéncia administrativa
e legislativa. Atualmente, a instituicdo opera com processos predominantemente fisicos, que demandam grande volume
de papel, espaco para armazenamento, tempo para tramitacdo e dificultam o acesso as informacdes tanto pelos
servidores quanto pelos cidaddos. Esta realidade compromete a agilidade dos trabalhos legislativos, gera custos
desnecessarios, impacta negativamente o meio ambiente e limita a transparéncia das atividades parlamentares.

3.2.A modernizagdao por meio da implementagdo de um sistema integrado de gestdo legislativa em plataforma web
permitird a digitalizacdo completa dos processos, com tramitagdo eletronica de documentos, assinaturas digitais e
armazenamento em nuvem. Tal solugdo proporcionara maior eficiéncia operacional, redugdo significativa no consumo de
papel, economia de recursos financeiros, agilidade na tramitacdo de matérias legislativas, seguranca no armazenamento
de dados e ampliagdo da transparéncia publica. A implementagdo deste sistema esta alinhada as diretrizes da Lei Federal
n? 14.129/2021 (Governo Digital) e da Lei Federal n? 14.063/2020, que reconhece a validade das assinaturas eletronicas
nas interagdes entre pessoas e instituicdes publicas.

3.3. O interesse publico é atendido de forma direta e abrangente com esta contratagdo, uma vez que a modernizagdo
tecnoldgica da Camara Municipal resultard em beneficios concretos para a sociedade, como: maior acessibilidade as
informacgdes legislativas, possibilidade de acompanhamento em tempo real dos processos por qualquer cidadao,
sustentabilidade ambiental pela redu¢do do uso de papel, melhor aplicagdo dos recursos publicos com a diminuigdo de
custos operacionais e aumento da eficiéncia dos servicos prestados pelos parlamentares e servidores. Além disso, a
solugdo permitird a preservagdo do acervo histérico documental da Casa Legislativa em meio digital, garantindo sua
conservagdo para as futuras geracdes.

CONSIDERANDO que contratacdo direta estd respaldada pela Lei n2 14.133/2021, especialmente nos artigos que tratam
da dispensa e inexigibilidade de licitagdo. De acordo com o artigo 75, inciso Il, a contratacdo pode ser realizada por
dispensa de licitagdo quando o valor ndo ultrapassar o limite estabelecido para compras e servigos de pequeno vulto.

CONSIDERANDO ainda que o servico em foco possa ser tipificado como complexo, os padrdes de desempenho e de
gualidade sdao conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no mercado. Assim, a complexidade do objeto nao
impede a definigdo objetiva do que é posto em disputa.

CONSIDERANDO que conforme descrito no Manual Boas Praticas em Licitagbes para a Contratagdo de Sistemas de
Gestdo Publica, a padronizacdo do software, uma das caracteristicas necessarias para nomeda-lo como comum, ndo
precisa ser absoluta. Em se tratando de sistemas destinados as diversas areas da gestdo publica legislativa, hd solugdes
prontas, padronizadas e disponiveis no mercado que podem ser adaptadas as demandas de cada ente.
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Assim, a presente contratacdo objetiva, por fim, selecionar a proposta mais vantajosa para a administragdo, de
forma que garanta a boa qualidade dos servigos ofertados a custos reduzidos e contribuindo para com a transparéncia
dos gastos governamentais.

A contratacdo fundamenta-se no artigo 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/21 e nas demais normas legais e
regulamentares atinentes a matéria.

4, DA JUSTIFICATIVA DE PRECOS

4.1. Na busca de pregos foram considerados os pardmetros previstos no artigo 23, da Lei Federal n® 14.133/2021;
4.2. JUSTIFICA-SE O PRECO acima com base em pesquisa realizada diretamente com fornecedor através de pedido
formalizado de orgamento que foram utilizadas como parametro de precos, resultando no mapa de prego acima descrito
com os valores unitarios e totais estimados para a presente contratagao.
4.3. Foi realizada pesquisa com empresas do ramo do objeto licitado, conforme anexo a este DFD.
4.4. F importante observar que o valor total estimado para a contratacdo baseado nos orcamentos
recebidos/pesquisados consta um valor total estimado médio de RS 42.180,00. Estima-se que o valor total da contracdo
seja de RS 42.180,00 (quarenta e dois mil, cento e oitenta reais) com base nos trés orgamentos que constam neste
documento de formalizagdo de demanda.

O método estatistico escolhido foi:
( X) MEDIA DOS PRECOS;
( ) menor preco;
( ) mediana;
( ) outro;

5. DA PUBLICAGAO

5.1. CONSIDERANDO que para a contratagao foi pesquisado trés orgamentos de empresas diferentes, para assegurar a
precisdo dos valores;
5.2. CONSIDERANDO ainda que a decisdo da escolha recaiu sobre a média de pregos apresentados visando o
cumprimento do artigo 23, da Lei Federal n2 14.133/21;
5.3. CONSIDERANDO ainda e diante dos resultados das pesquisas realizadas, verificou-se que os valores estdo
adequados ao praticados no mercado, estando em conformidade com os padrdes exigidos;
5.4. CONSIDERANDO ainda que a publicacdo referida no § 32 do art. 75 da Lei Federal n? 14.133/21, visa dar publicidade
no intuito de obter proposta ainda mais vantajosa, tem-se que no caso em apreco trara o efeito desejado, sendo que os
parametros de pregos foram observados;
5.5. CONSIDERANDO ser preciso esclarecer o inteiro ter da divulgacdo que trata o artigo 75, § 39, da Lei Federal n?
14.133, de 2021 § 39 As contratagles de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo preferencialmente
precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a
especificacdo do objeto pretendido e com a manifestagdo de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais
de eventuais interessados, devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.
5.6. CONSIDERANDO ainda a previsdo legal da Lei Federal n2 14.133/2021 em seu artigo 75, conforme segue:

“Art. 75. E dispensavel a licitagdo:

[...]

Il - Para contratac¢do que envolva valores inferiores a RS 62.725,59 (sessenta e dois mil, setecentos e

vinte e cinco reais e cinquenta e nove centavos), no caso de outros servigos e compras;

5.7. CONSIDERANDO deste modo, pelo texto legal, nota-se que a publicagdo é preferencial e ndo obrigatdria, contudo, a
sua nado divulgacdo deve ser justificada. Portanto ndo houve prejuizo aos principios basilares de compras e licitacdes,
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respeitando a ampla concorréncia.
6. OBRIGAGOES E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS CONFORME DISCRIMINADO ABAIXO:
6.1.1. A prestagdo dos servigos ocorrera de acordo com as Ordens de Fornecimento emitidas pelo contratante;

6.1.2. O inicio da implantagdo devera ocorrer no prazo maximo, de 30 (Trinta) dias apds a emissdo da Ordem de
Servigo;

6.1.3. O inicio da migracdo de dados dos sistemas atualmente utilizados pela Administragdo, devera ocorrer num prazo
de 30 (trinta) dias apds emissdo da Ordem de Servigo;

6.1.4. O prazo maximo para realizagdo da conversdo de dados, treinamento e homologac¢do da fase de implantagdo
para todos os sistemas licitados, serd de 120 (cento e vinte) dias corridos apds o inicio desta mesma fase;

6.1.5. O prazo para adequar o sistema para que possa atender os itens que ndo foram atendidos no Teste de
Conformidade é de até 120 (cento e vinte) dias apds a data de assinatura do contrato.

6.1.6. No caso de ocorréncia de motivo de forca maior que venha a impossibilitar o cumprimento do prazo da
prestacdo dos servigos, a contratada devera comunicar por escrito ao contratante tal ocorréncia, indicando a data em
que serd regularizado, ndo podendo o adiamento dos servicos ultrapassar o prazo original.

6.1.7. O local da prestagdo do servigo do objeto da licitagdo devera ser na (ENDERECO), ou outros locais indicados pela
Administragdo, com quantitativos, datas e horarios, de acordo com a necessidade e interesse da Administragdo descritas
na emissdao da Ordem Fornecimento.

6.1.8.  Os servicos deverdo ser prestados na sede da Camara Municipal de Passa Quatro/MG.

6.1.1. A Contratada serd responsavel por todas as despesas diretas e indiretas, que possam surgir a qualquer
tempo, pelo fornecimento e transporte do objeto.Se apds 10 (dez) dias da homologag¢do da contratagdo a
ordem de servico ndao for recebida, o prestador devera entrar em contato por meio do e-mail
compras@passaquatro.mg.leg.br , solicitando o referido documento. A alegacdo do ndo recebimento da

ordem de servigo ndo sera aceita como justificativa para o atraso na execuc¢do do objeto.

7. Obrigag6es da CONTRATADA

7.1. Fornecer os produtos de acordo com as condigdes e prazos propostos neste Termo de Referéncia;

7.2. Prestar todos os esclarecimentos solicitados pelo CONTRATANTE, atendendo prontamente as reclamacdes;

7.3. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias apontadas pelo setor competente da Camara Municipal;

7.4. Observar as prescrigdes relativas as leis trabalhistas, previdencidrias, fiscais e quaisquer outras ndo

mencionadas, bem como pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do contrato,
isentando o CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

7.4.1. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a Camara Municipal ou a terceiros em razdo de
acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua oudos prepostos, se for o caso, independentemente de outras cominagdes
contratuais ou legais a que estiver sujeita.

8. Obrigagdes da CONTRATANTE

8.1. Proceder a fiscalizagdo do objeto da contratacdo em relacdo ao aspecto quantitativo e qualitativo a
serem prestados pelo fornecedor.

8.2. Comunicar o CONTRATANTE acerca de defeitos, falhas e/ou imperfei¢des verificadas.

8.3. Emitir a nota de empenho e efetuar pagamento ao(s) fornecedor(es) de acordo com a forma e prazo
estabelecidos.

8.4. Possibilidade de subcontratagao:

(x) N&o.
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9. DA EXECUCAO CONTRATUAL

9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as normas da
Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo total ou parcial.

9.2. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

9.3. O CONTRATANTE poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

9.4. A formalizagdo da contratagdo ocorrera por meio de termo de contrato ou instrumento equivalente.

9.5. A entrega dos materiais/prestacdo do servico ocorrera no seguinte prazo, a contar da emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento: conforme calendario de sessdes.

9.6. A entrega do material/prestacdo do servico devera ocorrer:(X) Até o término da vigéncia contratual.

9.7. A entrega dos materiais/prestacdo do(s) servico(s) pela CONTRATADA ocorrerd, sem quaisquer onus adicionais

para a Camara, no seguinte endereco: Rua Tentente Viotti, n2 468 — Centro, Passa-Quatro - MG, 37464-000.
10. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO

10.1. A gestdo da contratacgdo serd atribuida ao servidor(a) Guido Mota Junior.

10.2. Emrazdo da natureza do objeto a fiscalizagdo:(X) sera exercida pelo préprio gestor.

10.3. O modelo de gestdo e fiscalizagdo da contratacdo consiste na analise do cumprimento pela CONTRATADA das
obrigac¢Oes estipuladas na contratagao.

10.4. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is)do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117,caput).

10.5. O fiscal do contrato acompanharad a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicGes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao;

10.6. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato, com a descri¢do do que fornecessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.
(Lein214.133, de 2021, art. 117, §19).

10.7. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagSes para a corregdo da
execucgao do contrato, determinando prazo para a corregao.

10.8. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdoque demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia,para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

10.9. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelo fiscal do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia.

10.10. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da autorizacdo
de fornecimento, do registro de ocorréncias, das alteragGes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento dafinalidade da administragéo.
10.11. O gestor do contrato acompanhara a manutengao das condi¢Ges de habilitacdoda CONTRATADA, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara osproblemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da
despesano relatdrio de riscos eventuais.

10.12. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicagdo de sang¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n2 14.133, de 2021, ou
pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

10.13. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
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Administragao.

10.14. O gestor do contrato deverd enviar a documentagao pertinente para a formalizagdo dos procedimentos de
liguidagdo e pagamento, no valordimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do contrato.

10.15. A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugdo do contrato.

10.16. A indicacdo ou a manutenc¢do do preposto da empresa podera ser recusada pelo d6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

11. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1.  Afiscalizagdo do contrato avaliard constantemente a execugao do objeto. Durante a execugao contratual, o fiscal
devera monitorar constantemente o nivelde qualidade do fornecimento ou do servico para evitar a sua degeneracao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a corregdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

11.2. Os servigos prestados/produtos entregues serdo conferidos provisoriamente pelo fiscal do contrato, para
averiguar se estdo de acordo com o objeto desta contratagdo, nos termos do artigo 140, |, —a, da Lei n? 14.133/21.

11.3. O recebimento provisério sera realizado pelo servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, por meio de
termo, no prazo de 2(dois) dias, quando for o caso.

11.4. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugdao do objetoe, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagao dos
servicos ou do fornecimento realizados em consondncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor do
contrato.

11.5. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds a entrega dos produtos contratados, com a aprovagdo da
fiscalizagdo referente a perfeita execucdo do objeto e emissdo da Nota Fiscal correspondente; e sera realizado por meio
de transferéncia bancaria em favor da empresa CONTRATADA.

11.6. O gestor do contrato devera realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impegam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuaispertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.

11.7. O recebimento provisério ou definitivo ndao excluird a responsabilidade civil pelasolidez e pela seguranga do
servico ou do fornecimento nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do contrato.

11.8. A empresa devera fornecer produtos de primeira qualidade que atendam as exigéncias técnicas para a perfeita
utilizacdo e o adequado resultadodos mesmos, responsabilizando-se, inclusive, a as suas expensas, pela substituicdo do
que foi entregue fora dos padrdes de qualidade exigidos.

11.9. O faturamento sera realizado: (X) Mensalmente.

11.10. Apds comunicagdo do gestor do contrato, a CONTRATADA deverd apresentar fatura ou nota fiscal devidamente
discriminada, em nome da CONTRATANTE.

11.11. A Nota Fiscal deve corresponder ao objeto recebido e respectivos valores e quantitativos apurados pela
fiscalizacdo.

11.12. No caso de divergéncia, especialmente quando houver adimplemento parcial, o CONTRATANTE notificara a
CONTRATADA a sanar o problema no prazo de, com suspensao do prazo de pagamento.

11.13. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar com a Nota Fiscal a devida comprovagdo a
fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e contribuicdes, de acordo com a Lei Complementar n2 123/2006.

11.14. Quando do pagamento da fatura ou nota fiscal serad efetuada a retencdo dos valores correspondentes a tributos
e contribui¢des sociais, nos termos legais.

11.15. A CONTRATANTE terd o prazo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da nota fiscal,para efetuar o pagamento por
meio de Ordem Bancdria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

11.16. A CONTRATANTE reserva-se no direito de recusar o pagamento se, no ato do atesto, o servigo ou entrega nao
estiver de acordo com as especificacGes apresentadas.
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11.17. A Nota Fiscal devera ser emitida no nome da CONTRATANTE.

11.18. Constatada qualquer irregularidade nas condi¢des de habilitacio e qualificagdo exigidos na licitagdo, os
pagamentos serdo sobrestados e a CONTRATADA sera intimada a providenciar sua regularizagao.

11.19. Qualquer atraso acarretado por parte da CONTRATADA na apresentagdo da fatura ou nota fiscal, ou dos
documentos exigidos como condigdo para pagamento, importard na interrupgdo da contagem do prazo de vencimento
do pagamento, iniciando novo prazo apds a regularizagdo da situacgao.

11.20. Para efeito de pagamento, considerar-se-a paga a fatura na data da emissdo da Ordem Bancaria.

11.21. O reajuste do contrato tera como referéncia:(X) A variagdo acumulada do IPCA no periodo, observado o
intersticio minimo de 1 (um) ano, contado a partir da data do orgamento estimado, quando for o caso.

11.22. O prazo de garantia contratual dos servigos/produtos é aquele estabelecido nalei n2 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

12, CRITERIO DE JULGAMENTO, AVALIAGAO DAS PROPOSTAS,HABILITAGAO E SELECAO DO FORNECEDOR

12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de:

(X) Procedimento de contratacdo direta, por dispensa de licitacdo (art. 75, Il ,da Lei n® 14.133/21);

12.2.  Serd considerada vencedora a proposta contendo:

(X) O MENOR PRECO GLOBAL.

12.3. Os documentos exigidos para habiltiacao sdo os constantes no ANEXO I.

12.4. A Administragdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas por meio da rede
mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

12.5. Sera divulgado aviso de contratacdo no sitio eletronico oficial da Camara Municipal de Passa-Quatro/MG pelo
prazo de 3 (trés) dias uteis contendo a especificagdo do objeto pretendido e a manifestacdo de interesse da
Administracdo em obter propostas de eventuais interessados. (NO CASO DA DISPENSA DO ART. 75, l e ll)

12.6. Apds escoado o prazo indicado no item anterior sera selecionada a proposta mais vantajosa para a
Administragdao Publica, considerando as novas propostas eventualmente apresentadas, bem como as propostas obtidas
na pesquisa de precos com fornecedores que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores
precos, sempre que possivel, e desde que atendidasas condi¢des de habilitacdo exigidas. (NO CASO DA DISPENSA DO ART.
75,1 ell).

13. DA ESTIMATIVA DA CONTRATAGAO E DAS PROPOSTAS

13.1.  Ovalor da contratacdo perfaz a monta de R$ 42.180,00(quarenta e dois mil, cento e oitenta reais).

13.2.  Ovalor estimado da contratagdo foi alcangado a partir da pesquisa de mercado com as seguintes fontes:

(x ) Pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de
documento de pesquisa de mercado ou e-mail, com prazo maximo de até 6 (seis) meses.

13.3.  Paraalcancarovalorestimado da contratagdo foi utilizado o método estatistico:

(x) Média dos valores apurados na pesquisa de mercado.

13.4. Pretende-se justificar a compatibilidade do preco a ser licitado para o objeto com os pregos praticados no
mercado. A razoabilidade do valor das contratagcdes decorrentes de licitagcdo podera ser aferida por meio da comparacdo
da proposta apresentada com os precos praticados pela futura contratada junto a outros entes publicos e/ou privados,
ou outros meios igualmente idoneos;

13.5. Também importante é o entendimento pacifico de que a justificativa de preco é elemento essencial da
contratacdo, posto que a sua validade dependa da verificagao da razoabilidade.

13.6. Diversos sdo os parametros que poderdo ser utilizados para se avaliar a adequagdo dos precgos, até mesmo
quando se tratar de fornecedor exclusivo. Sobre esse tema, o doutrinador Marcal Justen Filho também afirma a
existéncia de outros métodos possiveis para se evidenciar a razoabilidade dos pregos. “Na impossibilidade de justificar o
preco com base em contratos anteriores firmados entre a Administracdo e o particular, Margal entende que o contrato

Rua Tenente Viotti, n® 468 — Centro,Passa-Quatro/MG, CEP: 37460-000
Tel.: (35) 3371-2299 www.passaquatro.mg.leg.br / e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br



http://www.passaquatro.mg.leg.br/
mailto:compras@passaquatro.mg.leg.br

Camara Municipal de Passa-Quatro

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 04.242.099/0001-99

PODER LEGISLATIVO

com a Administragdo Publica devera ser praticado em condigGes econ6micas similares com as adotadas pelo particular
para o restante de sua atividade profissional”.

13.7.  Dessa forma, constam dos autos documentos que comprovam a realizagdo de pesquisa de pregos previamente a
fase externa da licitagdo efetuada com interessados. O prego praticado, a fim de justificar e comprovar a coeréncia do
preco da contratacdo ora a ser licitada encontra-se dentro do praticado no mercado

13.8. A proposta de pregos devera ser apresentada com as quantidades, pre¢o unitario e total, em moeda nacional, ja
consideradas as despesas dos tributos edemais custos que incidam direta ou indiretamente na execugao do objeto.

14. A INDICACAO ORCAMENTARIA

14.1.  Os recursos financeiros para atender as despesas decorrentes desta contratagdo estdo previstos na dotagdo
orcamentadria sob a seguinte classificagdo funcional programatica:

33 - 01.02.00-3390.40.00-04.123.0003-2.008 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO - PESSOA
JURIDICA

15. FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

15.1. A presente contratagao sera formalizada por:

(X) TERMO DE CONTRATO.

() Nota de empenho (quando se tratar de situagdo prevista nos incisos | e Il, do art. 95 da Lei Federal n® 14.133/2021).

16. DAS SANCOES

16.1. Comete infragdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infracGes previstas no art. 155 da Lei
n? 14.133, de 2021, quais sejam:

16.1.1. dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

16.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

16.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

16.1.4. deixar de entregar a documentacgdo exigida para o certame;

16.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

16.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contrata¢do, quando convocado dentro
do prazo de validade de sua proposta;

16.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto sem motivo justificado;

16.1.8. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a
dispensa eletronica ou a execug¢do do contrato;

16.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

16.2. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges de participagao,
quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa,
mesmo aposo encerramento da fase de lances.

16.3. Considera-se como comportamento iniddneo da mesma forma as condutas dosarts. 337-F, 337-1, 337-L e 337-0
do Cddigo Penal.

16.3.1. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

16.3.2. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

16.3.3. O fornecedor que cometer qualquer das infracdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

16.3.4. Adverténcia, quando n3o se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

16.3.5. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Unido, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos
subitens 13.1.2 a 13.1.7 deste Aviso de ContratacdaoDireta, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;
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16.4. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e
maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 16.1.8 a 16.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposicao da penalidade mais grave.

16.5. Na aplicagdo das san¢des serdo considerados:

16.5.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

16.5.2. as peculiaridades do caso concreto;

16.5.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

16.5.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

16.5.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

16.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido
pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serd
cobrada judicialmente.

16.7. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

16.8.  Se durante o processo de aplicagdo de penalidade houver indicios de pratica deinfragdo administrativa tipificada
pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apura¢do da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade
competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracdo de investigacdo
preliminar.

16.9. A apuragdo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito
normalna unidade administrativa.

16.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatdrio, observando-se o procedimento previsto na Lei n®
14.133/2021.

16.11. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas nos itens 16.2 e seguintes, bem como
poderdo estar previstas nos anexos deste Avisolegalmente estabelecidas.

17. DAS CONDIGOES GERAIS

17.1. O procedimento devera ser divulgado no site da Camara Municipal de Passa-Quatro/MG ou no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas — PNCP.

17.2. A execucdo do servico serd de acordo com a demanda da Camara Municipal de Passa-Quatro, podendo ser
solicitada um ou mais itens de uma vez.

17.3. A Camara Municipal de Passa-Quatro reserva-se no direito de ndo aceitar nem receber qualquer produto ou
servico em desacordo com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratacao.

17.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das obrigagdes ora assumidas
pela CONTRATADA, ndo importard, em hipdtese alguma, em alteracdo contratual, novacdo, transacdo ou perdao,
permanecendoem pleno vigor todas as condi¢des do ajuste e podendo a Camara exigir o seu cumprimento a qualquer
tempo.

17.5. A presente contratagdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade entre
a Camara Municipal e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas designadas pela CONTRATADA para a
execucdo do objeto contratual, sendo a CONTRATADA a Unica responsdvel por todas as obrigacGes ou encargos
decorrentes das relacdes de trabalho entre elae seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente,
seja trabalhista, previdenciaria, social, de carater secundario ou qualquer outra.

17.6. O presente Termo de Referéncia esta em conformidade com as descricdes e especificacdes detalhadas
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solicitadas no Documento de Formalizacao de Demanda - DFD, estando em consonancia com as disposi¢Ges legais e
normativas aplicaveis e com o interesse e a conveniéncia da Administra¢do, passa a integrar o processo administrativo

formalizado.
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO Il
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

Dados da Empresa:

Razdo Social:

CNPJ:

Endereco:

CEP:

E-mail:

Telefone

Dados Bancarios

Dados do Responsavel pela assinatura do Contrato: Nome, nacionalidade, estado civil, profissdo, RG, CPF, residencia.

VALOR

ITEM DESCRIGCAO UND | QNTD MARCA VALOR UNIT.
TOTAL

Moddulo De Gestao do Legislativo - licenga de
uso de software em plataforma web, com
implantacdo, suporte técnico e manutencao,
destinado a gestdo do processo legislativo e
administrativo da Entidade Contratante. O
sistema incluird assinatura eletronica,
protocolo, cadastro, tramitagao e votagao de
documentos com possibilidade de assinatura
digital com certificado A1, publicagdo de
normas juridicas, gestdo de sessdes, registro de
1 |presenga, integracdo com o Poder Executivo, MES | 12
atendimento ao cidad3do, enquetes, consultas
publicas, acompanhamento de obras e ideias
legislativas e painel eletrénico de votacdo. O
software devera garantir seguranca,
acessibilidade e integracao com os processos
internos e externos, aplicacao mobile
compativel com iOS e Android, Integracdo com
Inteligéncia Artificial incluindo migracdo e
adequacao de dados e manutencao corretiva,
evolutiva e adaptativa.

Servico de Conversao e Migracdo de Dados,
2 |Implantagdo e Configuracdo da Solugdo, SERV| 1

Treinamento Operacional

VALOR TOTAL

Valor total da proposta:
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e Validade da Proposta: 60 dias

e Prazo de Entrega: conforme edital.

e Declara ainda que atende plenamente os requisitos de habilitacdio e que sua oferta de precos esta em
conformidadecom as exigéncias do instrumento convocatorio.

e Declaramos ainda que no prego cotados estdo incluidas todas as despesas que, direta ou indiretamente, fazem
parte do presente objeto, tais como impostos, taxas ou quaisquer outros encargos que possam incidir sobre
gastos da empresa, sem quaisquer acréscimos em virtude de expectativa inflacionaria, inclusive aqueles de trata
o do Termo de Referéncia e deduzidos os descontos eventualmente concedidos.

e Declaro, para os devidos fins, que esta empresa ndo se enquadra em qualquer caso de proibicdao previsto na
legislagdo vigente para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.”

Local:

Data:

Representante empresa
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO IV
MINUTA CONTRATUAL
Contrato n2 / 2025
A CAMARA MUNICIPAL DE PASSA-QUATRO, com inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)
sob o n2. 04.242.099/0001-99 e sede na Rua Tenente Viotti, n2. 468, no Municipio de Passa-Quatro, Estado de Minas
Gerais, neste ato representada por seu Presidente, Vereador Guido Mota Junior, brasileiro, parlamentar municipal,

inscrito no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) sob o n2 064.444.926-88 e portador do Registro Geral (RG) n2. MG-
368753001 SSP/SP, residente e domiciliado nesta cidade de Passa-Quatro, Estado de Minas Gerais, de ora em diante

denominada CONTRATANTE e, de outro lado, a empresa , sediada

, inscrito no CNPJ sob o n? , heste ato
representado(a) pelo Sr(a). , brasileiro(a), casado(a)/solteiro(a),profissdo, residente e
domiciliado , doravante denominada CONTRATADO, tendo em vista o que constano

Processo n2 020/2025 — Dispensa n2 016/2025, e em observancia as disposi¢des da Lei n2 14.133,12 de abril de 2021,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as clausulas e condi¢Ges a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
1.1. O presente contrato tem como fundamento o Aviso de Dispensa n2 016/2025 e seus anexos, 0s preceitos do
Direito Publico, e a Lei Federal n214.133, de 12 de abril de 2021.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO

2.1. O presente contrato tem por objeto a “Contratacdo de solugdo web em nuvem, sob licenca de uso, com
implantagao, treinamento, suporte e manutengao, para gestao integrada do processo legislativo e das rotinas
administrativas da Contratante. O ambiente devera reunir, em um unico local: Cronograma Legislativo;
Projetos e Propostas com tramitagdo, assinatura eletronica e produc¢ao de Despachos; elaboragao, classificagao
automatica por Uso de Ferramentas de Inteligéncia Artificial e publicagdo no Boletim Oficial do Legislativo de
itens do Acervo Juridico (com extracdo de texto do arquivo enviado, inclusive a partir de imagens digitalizadas
e planilhas); Grupos de Trabalho; Mandato Parlamentar; Presidéncia e Secretariado; Gerenciamento de
Acesso; Terminal de Votos com registro de presenga dos Membros da Casa e condugdo da Ordem do Dia;
Painel Informativo, Documentos Gerenciais e Acervo de Imagens; Comunicacdes Oficiais; Fale com o
Legislativo, Participagao Cidada e Termometro de Opinido; Acompanhamento de Proposi¢Oes; integragdo com
Unidades Administrativas, Estrutura Administrativa e com o Poder Executivo; além do Portal Institucional. A
solugdo deve assegurar seguranga da informacgdo, acessibilidade, trilhas de auditoria, aplicagao mével (android
e i0S). migracao e adequagdo de dados, integracdo com sistemas internos e externos e manutengao corretiva,
evolutiva e adaptativa, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021”, nas condi¢bes estabelecidas no Termo de
Referéncia.

ITEM PRODUTO UNID | QNTD VALOR UNIT. VALOR TOTAL

1

Valor total do contrato:

2.2.  Vinculam esta contratagdo, independentemente de transcri¢do:
2.2.1. O Termo de Referéncia;
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2.2.2. O Aviso de Dispensa;
2.2.3. A Proposta do contratado;
2.2.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA E PRORROGACAO

3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 12 (doze) meses, na forma do art. 105 da Lei n? 14.133, de 2021,

podendo ser prorrogada nos termos da lei.

3.1.1. O prazo de vigéncia serd automaticamente prorrogado, independentemente de termo aditivo, quando o
objeto ndo for concluido no periodo firmado acima, ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do
contratado, previstas neste instrumento.

3.1.2  Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informagdes de que os servigos
tenham sido prestados regularmente;

3.13 Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizagdo do
servigo;

3.1.4 Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

3.1.5 Seja comprovado que o contratado mantém as condicdes iniciais de habilitacdo.

3.2. A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao atesto, pela autoridade competente, de que as
condigOes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administra¢do, permitida a negociagdo com o contratado.

3.3. O contratado ndo tem direito subjetivo a prorrogagdo contratual.

3.4. Aprorrogacdo de contrato devera ser promovida mediante celebracdo de termo aditivo.

3.5 O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas san¢des de declaragdo de
inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas as abrangéncias de aplicacdo.

CLAUSULA QUARTA - DO PRECO
4.1. O valor total da contratacdo é de RS ( )-

4.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execu¢do do
objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da
contratagdo.

4.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado dependerdo dos
guantitativos efetivamente fornecidos.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO
5.1. O prazo para pagamento ao contratado e as demais condig¢des a ele referentes encontram-se definidos no Termo

de Referéncia (item 9)

5.2. O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias apds a entrega dos produtos contratados, com a aprovagao da
fiscalizacdo referente a perfeita execucdo do objeto e emissdo da Nota Fiscal correspondente; e sera realizado por
meio de transferéncia bancaria em favor da empresa CONTRATADA.

5.3. A CONTRATANTE terd o prazo de 10 (dez) dias, apds o recebimento da nota fiscal,para efetuar o pagamento por
meio de Ordem Bancaria, creditada na conta corrente da CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

6.1. A periodicidade de reajuste do valor deste contrato serad anual, contado da data do orcamento estimado,

mediante aplica¢do do indice IPCA

6.1.1. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma ndo
possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela
legislacdo entdo em vigor.

6.1.2. O reajuste sera concedido mediante simples apostila, conforme disp&e o art. 136 da LeiFederal n.2 14.133,
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de 2021.

6.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.3. Ndo serdo admitidos apostilamentos com efeitos financeiros retroativos a data da sua assinatura.

6.4. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do precgo do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

CLAUSULA SETIMA — DO REGIME DE EXECUCAO E FORNECIMENTO DO OBJETO

7.1. O regime de execugdo contratual, assim como os prazos e condi¢Bes de conclusdo, local e forma/meio de
entrega, regras de aceitagdo, recebimento provisdrio e definitivo, do objeto constam no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

8.1.  As despesas decorrentes da contratacdo serdo provenientes dos recursos da Camara Municipal de Passa-

Quatro, consignadas as dotages orcamentdrias a seguir discriminadas:

33 — 01.02.00-3390.40.00-04.123.0003-2.008 - SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICACAO - PESSOA JURIDICA

8.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada apds aprovagcdo da Lei
Orcamentaria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA NONA - DA GARANTIA
9.1. Na&o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. A CONTRATADA cumprira todas as obrigagGes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como

exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, ficando, ainda,

obrigada a:

10.2.  Executar o objeto em conformidade com as condi¢bes deste instrumento;

10.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do

Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,com a devida comprovagao;

10.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior (art.

137, 1l, da Lei n.2 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informacgéao por eles solicitados;

10.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado

pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitosou incorrecdes resultantes da execugdo ou dos

materiais empregados;

10.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer

dano causado a Administracdio ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o

acompanhamento da execug¢do contratual pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos

devidos ou da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

10.8. Quando n3o for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o

contratado deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo docontrato, junto com a Nota Fiscal para fins de

pagamento, os seguintes documentos: 1) provade regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta

relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certidGes que comprovem a regularidade perante a

Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5)

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

10.9. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,
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comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica que incidamou venha a incidir sobre a execugdo contratual,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o objeto do contrato;

10.10. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execugdo do objeto contratual;

10.11. Paralisar, por determinagdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

10.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

10.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na
legislagdo (art. 116, da Lei n.2 14.133, de 2021);

10.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.116, paragrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de
2021);

10.15.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento docontrato;

10.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacgdo,
exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021;

10.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranga do contratante;

10.18. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento
das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
guantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
10.19.  Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018,
adotando medidas eficazes para protecdo de dados pessoais a que tenha acesso por forca da execugdo deste
contrato;

10.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execu¢do do objeto e nas melhores
condigGes de seguranga, higiene e disciplina.

10.21. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

10.22. Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

10.23. Acatar as orientagOes da Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando os
esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacgdes formuladas.

10.24. Estar em conformidade com os fundamentos da Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), no que se trata demanipula¢do dos dados da CONTRATANTE e de terceiros,
em sua criptografia, armazenamento e demais tratativas resguardando os dados utilizados.

10.25. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informacgdes, dados, nos termos da Lei Geral de Protecdo de
dados — LGPD (13.709/2018), contidos em quaisquer midias e documentos que seus empregados ou prepostos
vierem a obter em funcdo dos servigos prestados a CONTRATANTE, respondendo pelos danos que eventual
vazamento de informagGes, decorrentes de ag¢do danosa ou culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou
impericia, venha a ocasionar a CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1. Constituirdo obriga¢des e responsabilidades da Contratante, além de outras previstas no Edital de licitagdo e
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legislagdo pertinente:

11.2. Solicitar a execugdo do objeto a CONTRATADA através da emissdo de Ordem de Fornecimento, Ordem de
Servico, nota de empenho ou documento equivalente.

11.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagGes assumidas pelo Contratado, em conformidade com o Edital
€ Seus anexos.

11.3.1. Receber o objeto no prazo e condigBes estabelecidas no Termo de Referéncia;

11.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregGes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

11.5. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigagdes pelo Contratado;

11.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relagdo a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021;

11.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento doobjeto, no prazo, forma e
condi¢Ges estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

11.9. Cientificar os 6rgaos responsdveis para adogdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de
obrigacgGes pelo Contratado;

11.10. Emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse
para a boa execugao do ajuste.

11.11. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econémico-financeirofeitos.

11.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuragdo de
descumprimento de clausulas contratuais.

11.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdao do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de
ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO
12.1. Aexecucdo do objeto da presente contratagdo deverd ser acompanhada e fiscalizada por servidor ou equipe

de fiscaliza¢do, especialmente designada para esse fim, conforme o Termo de Referéncia.

12.2. O modelo de gestdo e fiscalizagdo do contrato seguirdo as regras constantes no Termo de Referéncia.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA SUBCONTRATACAO
13.1.N3o serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS INFRACOES E DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
14.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratadoque:

14.1.1  der causa a inexecucdo parcial do contrato;

14.1.2. der causa a inexecuc¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ouao funcionamento
dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.1.3. der causa a inexecugdo total do contrato;

14.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagcdo sem motivo justificado;
14.1.5. apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugdo do contrato;

14.1.6. praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

14.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.1.8.  praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:

14.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecu¢do parcial do contrato, sempre que nao se
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justificar a imposicao de penalidade mais grave;

14.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave;

14.2.3. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiguem a imposi¢do
de penalidade mais grave.

14.2.4. Multade:

14.2.4.1. 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por cento) do valor contratado, para aquele que:

14.2.4.1.1.  der causa a inexecugdo parcial do contrato, que supere a gravidade daquela prevista no paragrafo
Unico do art. 12 do Decreto 15.604, de 28 de margo de 2023.

14.2.4.1.2. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

14.2.4.1.3. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
14.2.4.1.4. entregar o objeto contratual em desacordo com as especificagdes, condigbes e qualidade

contratadas e/ou com vicio, irregularidade ou defeito oculto que o tornem impréprio para o fim a que se destina.
14.2.4.2. 10% (dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor contratado ou adjudicado, para aquele que:
14.2.4.2.1. n3o mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
14.2.4.2.2. der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause dano a Administragdo, ao funcionamento dos
servicos publicos ou ao interesse coletivo;

14.2.4.3. 15% (quinze por cento) a 30% (trinta por cento) do valor contratado ou do valor de referéncia para a
licitagdo, para aquele que:

14.2.4.3.1 der causa a inexecugdo total do contrato;

14.2.4.3.2. apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestardeclaragdo falsa
durante a licitagdo ou a execugao do contrato;

14.2.4.3.3. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execug¢do do contrato;

14.2.4.3.4. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

14.2.4.3.5 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;

14.2.4.3.6 praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013.

14.2.4.4. multa moratdria de 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) por dia de atraso na entrega de material
ou execucdo de servigos, até o limite de 9,9% (nove virgula nove por cento), equivalente a até 30 (trinta) dias de
atraso, calculado sobre o valor correspondente a parte inadimplente, excluida, quando for o caso, a parcela referente
aos impostos destacadosno documentos fiscal.

14.3. A aplicagdo das sang¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n2 14.133, de 2021)

14.4. Todas as sang8es previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente coma multa (art. 156,
§79, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacdo (art. 157, da Lei n2? 14.133, de 2021)

14.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada
ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §82, da Lei n? 14.133, de 2021).

14.5. A aplicagdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditdrio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133, de
2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar.

14.6. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢Oes e
contratos da Administracao Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdao
apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159, da Lei n2 14.133, de 2021).
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14.7. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢bes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,observados, em todos os
casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade deanalise juridica prévia (art. 160, da Lei n? 14.133,
de 2021).

14.8. O Contratante deverda, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

14.9. As sanc¢Ges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21.

14.10. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente
devido pela Administragcdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada, de pagamentos decorrentes de outros contratos firmados com o contratado ou sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL
15.1. O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra antes do

prazo estipulado para tanto.

15.2. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogadaaté a conclusdo do
objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequac¢do do cronograma fixado para o contrato.
15.2.1. Quando a ndo conclus3o do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
15.2.1.1. ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e
15.2.1.2. poderd a Administrac3o optar pela extincdo do contrato e, nesse caso, adotard as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugdo contratual.

15.2. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obriga¢des nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 (da Lei n? 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

15.2.1.  Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

15.2.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a rescisdo se
nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

15.2.2.1. Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, deverd ser formalizado termo aditivo
para alteragdo subjetiva.

15.3. Otermo de rescisdo, sempre que possivel, serad precedido:

15.3.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

15.3.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

15.3.3. Indenizagdes e multas.

15.4. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo indenizatério.

15.5. Podera ocorrer a extingdo do contrato caso se constate que o contratado mantém vinculo com dirigente ou
entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcdo na licitacdo ou na fiscalizacdo do contrato, nos
termos do art. 14, IV, da NLL.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DOS CASOS OMISSOS
16.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei n? 14.133, de 2021, e

demais normas federais e municipais aplicaveis e, subsidiariamente,segundo as disposi¢Ges contidas na Lei n? 8.078,
de 1990 — Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA FRAUDE E DA CORRUPCAO
17.1. As licitantes devem observar e a contratada deve observar e fazer observar, por seus fornecedores e

subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrdo de ética durante todo o processo de licitagdo, de
contratacgdo e de execugdo do objeto contratual.

17.2.  Para os propdsitos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

17.2.1. “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com
o objetivo de influenciar a agdo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugdo de contrato;

17.2.2. “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de

influenciar o processo de licitagdo ou de execugdo de contrato;

17.2.3. “pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre duas ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do drgdo licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e
nao-competitivos;

17.2.4. “pratica coercitiva”: causar dano ou ameagar causar dano, direta ou indiretamente,as pessoas ou sua
propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo licitatorio ou afetar a execugao do contrato;
17.2.5. “pratica obstrutiva”: (i) destruir, falsificar, alterar ou ocultar provas em inspecGes ou fazer declaragdes
falsas aos representantes do organismo financeiro multilateral, com oobjetivo de impedir materialmente a apuragao
de alegacdes de pratica prevista, deste Edital;

(i) atos cuja intencdo seja impedir materialmente o exercicio do direito de o organismo financeiro multilateral
promover inspegao.

17.3. Na hipdtese de financiamento, parcial ou integral, por organismo financeiro multilateral, mediante
adiantamento ou reembolso, este organismo impora sancdo sobre uma empresa ou pessoa fisica, inclusive
declarando-a inelegivel, indefinidamente ou por prazo determinado, para a outorga de contratos financiados pelo
organismo se, em qualguer momento, constatar o envolvimento da empresa, diretamente ou por meio de um
agente, em praticas corruptas, fraudulentas, colusivas, coercitivas ou obstrutivas ao participar da licitagdo ou da
execucdo um contrato financiado pelo organismo.

17.4. Considerando os propodsitos das clausulas acima, a licitante vencedora, como condi¢do para a contratagdo,
deverd concordar e autorizar que, na hipdtese de o contrato vir a ser financiado, em parte ou integralmente, por
organismo financeiro multilateral, mediante adiantamento ou reembolso, permitird que o organismo financeiro e/ou
pessoas por ele formalmente indicadas possam inspecionar o local de execu¢do do contrato e todos osdocumentos,
contas e registros relacionados a licitacdo e a execugao do contrato.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DAS ALTERACOES DO CONTRATO
18.1. Eventuais alteragBes contratuais reger-se-do pela disciplina dos art. 124 e seguintes da Lei n? 14.133, de
2021.

18.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os acréscimos ousupressdes que se

fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

18.3. Qualquer alteragdo contratual deverd ser realizada mediante termo aditivo ao presente contrato, inclusive
com instrucdo, pareceres, avaliacdo do impacto orcamentario e decisdo motivada, excetuando-se as hipdteses
previstas no art. 132 da Lei n2 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA NONA — DA PUBLICACAO
19.1. A eficacia do contrato fica condicionada a publicacdo e divulgagdo no PNCP - Portal Nacional de Compras

Publicas, nos moldes e prazos estabelecidos nos artigos 91,caput, 94 e 174 da Lei n? 14.133/2021, podendo ainda ser
realizada a devida publica¢ido no Diario Oficial e/ou em jornal de circulagdo regional e ou site da Camara.

CLAUSULA VIGESIMA — DAS DISPOSICOES FINAIS

20.1. A Administracdo da CONTRATANTE analisara, julgard e decidird, em cada caso, as questdes alusivas a
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incidentes que se fundamentem em motivos de caso fortuito, de forga maior ou omissos.

20.1.1. Para os casos previstos no “caput” desta cldusula, a CONTRATANTE podera atribuir a uma comissdo, por
este designada por portaria, a responsabilidade de apurar os atos e fatos comissivos ou omissivos que se
fundamentem naqueles motivos.

20.1.2. As exceg¢des aqui referenciadas serdo sempre tratadas com méaxima cautela, zelo profissional, senso de
responsabilidade e ponderagdo, para que ato de mera e excepcional concessdao da CONTRATANTE, cujo objetivo final
é o de atender tdo-somente ao interesse publico, ndo seja interpretado como regra contratual.

20.1.3. Para assegurar rdpida solugdo as questdes geradas em face da perfeita execucdo do presente contrato,
fica desde ja compelida a CONTRATADA a avisar, por escrito e de imediato, qualquer alteragdo no endereco ou no
telefone da empresa.

20.1.4. Quaisquer tolerancias entre as partes ndao importardo em novagao de qualquer uma das cldusulas ou
condi¢Ges estatuidas neste contrato, as quais permanecerdo integras.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA- DO FORO
21.1. Fica eleito o Foro do Municipio de Passa-Quatro, Estado de Minas Gerais, para dirimir quaisquer questdes

decorrentes da execucdo deste contrato, que ndo puderem ser resolvidasna esfera administrativa ou por meio da
conciliacdo e mediacdo, nos moldes do art. 92, §19, da Lei n® 14.133/2021.

E, por estarem de acordo, foi mandado lavrar o presente contrato, que estd visado pela Assessoria Juridica
da CONTRATANTE, e do qual se extrairam 2 (duas) vias de igual teor e forma, para um so efeito, as quais, depois de
lidas e achadas conforme, vao assinadas pelos representantes das partes e pelas testemunhas abaixo.

Passa-Quatro/MG, ___ de de 2025.
CONTRATANTE CONTRATADO
Guido Mota Junior
PRESIDENTE
TESTEMUNHAS: TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
RG: RG:

Visto: (Nome do(a) procurador(a)/assessor(a) juridico(a ) da CONTRATANTE)

ACACIO MENDES DE ANDRADE JUNIOR
Procurador Juridico
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO V - DECLARAGAO CONJUNTA

A empresa , pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n?

, localizado na ,
vem, por intermédio de seu representante legal o Sr. , brasileiro, empresario,
portador da cédula de identidade RG n? , inscrito no CPF sob o n? , para fins

de participagdo na Dispensa n2 016/2025, promovida pela Camara Municipal de Passa-Quatro/MG, DECLARA sob as
penas da Lei:

I) DECLARA a inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;

II) DECLARA o enquadramento na condi¢do de microempresa e empresa de pequeno porte, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, quando couber, conforme certidao da junta comercial em anexo;

IIl) DECLARA o pleno conhecimento e aceitacdo das regras e das condicGes gerais da contrata¢do, constantes do
procedimento;

IV) DECLARA o cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 24 de julho de 1991, se couber; e

V) DECLARA o cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

VI) DECLARA que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXII, da Constituicdo.

VII) DECLARA que ndo possui em seus quadros, empregados que sejam cOnjuges, companheiros ou parentes em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, inclusive, de Membros e Servidores ocupantes
de cargos de direcdo, chefia ou assessoramento desta Instituicdo, bem como a prestacdo de servico por
empregado de empresa fornecedora de mao-de-obra que se enquadre na situagdo citada acima;

VIIl) DECLARA ainda estar enquadrada como MICRO EMPRESA e/ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE, nos termos
do enquadramento previsto na Lei Complementar n2? 123/2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatério.

Por ser verdade, firma a presente declaragdo.

, de de 2025.

NOME - CPF

Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025
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ANEXO VI-ETP

OBIJETO A presente demanda tem por objeto a Contratagdo de solugdo web em nuvem, sob licenga de uso, com
implantagdo, treinamento, suporte e manutencdo, para gestdo integrada do processo legislativo e das rotinas
administrativas da Contratante. O ambiente devera reunir, em um Unico local: Cronograma Legislativo; Projetos e
Propostas com tramitagdo, assinatura eletrénica e producdo de Despachos; elaboracgdo, classificagdo automatica por
Uso de Ferramentas de Inteligéncia Artificial e publicagdo no Boletim Oficial do Legislativo de itens do Acervo Juridico
(com extragdo de texto do arquivo enviado, inclusive a partir de imagens digitalizadas e planilhas); Grupos de
Trabalho; Mandato Parlamentar; Presidéncia e Secretariado; Gerenciamento de Acesso; Terminal de Votos com
registro de presenca dos Membros da Casa e condugdo da Ordem do Dia; Painel Informativo, Documentos Gerenciais
e Acervo de Imagens; Comunicagdes Oficiais; Fale com o Legislativo, Participagdo Cidadda e Termometro de Opinido;
Acompanhamento de Proposi¢des; integracdo com Unidades Administrativas, Estrutura Administrativa e com o Poder
Executivo; além do Portal Institucional. A solugdo deve assegurar seguranga da informagao, acessibilidade, trilhas de
auditoria, aplicagdo movel (android e i0S). migracdo e adequacgdo de dados, integracdo com sistemas internos e
externos e manutencdo corretiva, evolutiva e adaptativa, em conformidade com a Lei n? 14.133/2021. conforme
condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

INTRODUCAO

As contratages governamentais exercem forte influéncia sobre a atividade econémica, ndo apenas pelo volume de
recursos envolvidos, mas também por serem instrumentos de implementacdo de politicas publicas. Assim, um
planejamento rigoroso e bem fundamentado é essencial para garantir maior eficiéncia nas aquisi¢des, pois a
realizacdo de estudos prévios possibilita conhecer novas solu¢cdes e metodologias oferecidas pelo mercado,
resultando em melhor qualidade do gasto e na gest3do eficaz dos recursos publicos.

Nesse contexto, o presente documento apresenta os Estudos Técnicos Preliminares voltados a contratagdo de
solugdo web em nuvem, sob licenca de uso (Software as a Service - SaaS), para a gestdo integrada do processo
legislativo e das rotinas administrativas. A solucdo abrange funcionalidades criticas como o Cronograma Legislativo,
tramitagdo de Projetos e Propostas com assinatura eletronica, produgdo de Despachos, gestdao de Grupos de Trabalho
e Mandato Parlamentar, além de integragdo com o Boletim Oficial do Legislativo e Unidades Administrativas. O
escopo inclui ainda a disponibilizagdo de aplicativos méveis (Android e i0S), garantindo mobilidade e acesso remoto
seguro.

E fundamental destacar que, diante dos avancos tecnoldgicos, a solucdo deve integrar nativamente recursos de
Inteligéncia Artificial (IA) contextualizada para o ambiente legislativo. Essa tecnologia sera empregada na elaboracgdo
e classificacdo automatica de itens do Acervo Juridico, incluindo a capacidade avangada de extragdo de texto a partir
de imagens digitalizadas e planilhas (OCR inteligente). Adicionalmente, o sistema deve modernizar o plenario através
de um Terminal de Votos com registro de presenca e conducdo da Ordem do Dia, bem como fomentar a
transparéncia através de ferramentas de "Participacdo Cidada", "Fale com o Legislativo" e "Termémetro de Opinido".

Com isso, assegura-se a viabilidade técnica e econOmica do objeto pretendido, além de se obter subsidios
indispensaveis a elaboracdo do Termo de Referéncia, de modo a promover uma contratacdo adequada, inovadora e
alinhada as melhores praticas de governanga publica e aos ditames da Lei n2 14.133/2021.

NECESSIDADE DA CONTRATAGAO E REQUISITOS FUNCIONAIS
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Para atender aos requisitos de modernizagdo, transparéncia e eficiéncia dos processos legislativos e administrativos, a
contratagdo proposta deve contemplar uma solugdo web em nuvem (SaaS) integrada, cujas funcionalidades
oferegcam, no minimo, os seguintes recursos:

I. Protocolo e Processo Legislativo

e Protocolo Eletrénico e Tramitagdo: Gestdo completa do ciclo de vida das proposi¢es (consulta, cadastro e
fluxo), garantindo o controle de prazos e a rastreabilidade total dos documentos.

e Matérias Legislativas: Gerenciamento das diferentes espécies normativas (projetos de lei, emendas,
requerimentos), incluindo versionamento, histérico de alteragdes e produgao de autdgrafos.

e Assinatura e Tramita¢do Eletrdnica: Recurso nativo para assinatura eletrénica (padrdo ICP-Brasil Al) e
tramite digital, eliminando o uso de papel e conferindo validade juridica aos atos.

e Acervo Juridico Inteligente: Cadastro e consulta de normas (leis, decretos, resolugdes) com classificacdo
automatica via Inteligéncia Artificial e extracdo de texto (OCR) de arquivos digitalizados (inclusive imagens),
facilitando a pesquisa no arcabougo legal.

Il. Gestdo Administrativa e Estrutural

e Atos e Oficios: Ferramenta para emissdo, controle e gestdo de atos administrativos (portarias, decisdes) e
comunicagdes oficiais (oficios recebidos e expedidos), com monitoramento de respostas e prazos.

e Organizagdo Parlamentar: Gestdo completa de Legislaturas, Mesa Diretora e Comissdes (permanentes e
temporarias), incluindo registro de membros, pautas, atas e fluxo de matérias para pareceres.

e Gabinete Parlamentar Digital: Plataforma dedicada aos gabinetes para gestdo de demandas,
correspondéncias e processos especificos de cada parlamentar.

e Integragdo Administrativa: Conectividade com sistemas internos e externos (Poder Executivo), assegurando
a unicidade da informagao.

[ll. SessGes Plenarias e Votagdo

e Terminal de Votos e Presenga: Sistema para registro biométrico ou digital de presenca dos membros
("Painel Eletrénico"), gestdo do tempo de fala e condugdo dindmica da Ordem do Dia.

® Gestdo de SessoOes: Abertura e registro de sessGes plenarias, controle de quérum, votacdo eletrénica com
exibicao de resultados em tempo real e geragdo automatica de Atas.

IV. Transparéncia e Participacdo Cidada

e Boletim Oficial do Legislativo: Publicagdo automadtica e integrada dos atos legislativos e administrativos,
garantindo publicidade imediata.

e Portal Institucional e Servigos ao Cidaddo: Interface publica para consulta de pautas, leis e transparéncia
ativa, incluindo ferramentas de engajamento como "Participacdo Cidad3d", "Fale com o Legislativo" e
"TermO6metro de Opinido".

® Ouvidoria: Canal oficial para tratamento de demandas, denuncias e sugestdes, com fluxo de resposta
auditdvel.

V. Tecnologia, Mobilidade e 1A

e Aplicagdo Movel (App): Disponibilizagdo de aplicativos nativos para Android e iOS, permitindo que
parlamentares e servidores realizem tramita¢des, consultas e assinaturas remotamente.

e Recursos de Inteligéncia Artificial (IA): Implementagdo de algoritmos para classificagdo automatica de
proposicdes, apoio a redacdo legislativa e extracdo de dados de documentos ndo estruturados
(imagens/PDFs).
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e Seguranca e Auditoria: Controle hierdrquico de acesso, autenticagdo segura e trilhas de auditoria completas
para todas as a¢Oes realizadas no sistema.

VI. Servigos Correlatos

e Implantagdo e Migragao: Servicos de configuragdo do ambiente em nuvem e migracdo segura de dados
legados para preservagao do histérico.

e Treinamento e Suporte: Capacitacdo presencial e continua para servidores e parlamentares, além de
manutengao corretiva, evolutiva e adaptativa durante a vigéncia contratual.

Ao contemplar essas funcionalidades, o sistema atenderd as necessidades de controle, transparéncia e agilidade
esperadas de um ambiente legislativo moderno. A integragdo nativa com Inteligéncia Artificial e Dispositivos Méveis
assegura uma governancga assertiva, potencializando a tomada de decisGes e gerando beneficios diretos para a
sociedade através da desburocratizagdo e do acesso a informacgao.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Natureza do Objeto e Modalidade

O objeto a ser contratado, pelas suas caracteristicas de presta¢do de servicos de tecnologia da informacdo de trato
sucessivo (licenciamento/SaaS), possui natureza continua. Para a sele¢do do fornecedor, definiu-se a adogdo da
modalidade de Dispensa de Licitagdao, considerando o valor estimado da contratagdo e o enquadramento legal
pertinente (Lei n? 14.133/2021). Tal procedimento atende aos principios da ampla competitividade e da busca pela
proposta mais vantajosa, permitindo a participa¢cdo de empresas de qualquer localidade, desde que cumpram os
requisitos técnicos e fiscais exigidos.

Padronizagdo e EspecificagGes Técnicas

Os servicos de tecnologia demandados — especificamente sistemas de gestdo legislativa — seguem protocolos e
padrdes reconhecidos e consolidados no mercado (bens comuns), ainda que demandem parametriza¢Bes para a
realidade local. No caso em tela, a solu¢do deve abranger um conjunto integrado de funcionalidades, tais como:
protocolo eletrénico, tramitagdo de documentos, assinatura digital, controle de processo legislativo, painel eletronico
de votacgdo, gestdo de gabinete, gerenciamento de normas juridicas, integracdo com o Poder Executivo, portal
legislativo, comunicagdo por texto (chat) e, imperativamente, recursos de Inteligéncia Artificial e Aplicativos Madveis.
Esses elementos asseguram maior eficiéncia, transparéncia e modernizagdo, possibilitando a automacéo de tarefas, a
analise de dados em grande escala e o suporte a tomada de decisao.

Justificativa para o Critério de Julgamento e Ndo Parcelamento

Por razoes de ordem técnica e econdmica, e considerando a necessidade critica de integragdo nativa, compatibilidade
e padronizagdo de dados, todos os médulos que compdem a solugdo (Web, App, Painel de Votagdo e Portal) foram
consolidados em um tnico critério global (Lote Unico). A fragmentacdo desses servicos (parcelamento) geraria riscos
de incompatibilidade tecnoldgica, perda de integridade das informagdes e duplicidade de custos de gestdo,
frustrando o desempenho técnico almejado.

A opcdo pelo critério de Menor Prego Global justifica-se em virtude da padronizagdo objetiva dos requisitos técnicos
exigidos no Termo de Referéncia. As especificacdes do objeto encontram respaldo no artigo 62 da Lei n® 14.133/2021,
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assegurando a obteng¢do de uma solugao eficiente e inovadora para atender as demandas da Administracao. A
solucdo permitira centralizar dados, gerar relatérios gerenciais e fortalecer o controle interno e externo.

LEVANTAMENTO DE MERCADO

O levantamento de mercado consiste em pesquisar e avaliar as alternativas possiveis de solu¢des para a demanda sob
anadlise com o objetivo de identificar a existéncia de metodologias, tecnologias e inovag¢des diversas que permitam a
escolha pela solugdo que melhor atendera as necessidades da Administragdo Publica.

Dentro da pesquisa realizada, foram identificados diferentes sistemas presentes em municipios vizinhos, bem como
outros sistemas referenciados no ambito da gestdo legislativa. A andlise demonstrou que, embora existam diversas
solugdes de gestdao documental no mercado, a oferta de sistemas que integrem nativamente Inteligéncia Artificial,
Aplicativos Moveis e Painel de Votagao é mais restrita, exigindo critérios técnicos rigorosos na selegao.

Todas as solugdes analisadas possuem regras de negdcios comuns minimas a serem executadas, com pontos fortes e
pontos a serem adaptados ou desenvolvidos para o pleno atendimento da entidade contratante.

Para garantir a modernizagao pretendida, a solugdo a ser ofertada pelo mercado deve contemplar, obrigatoriamente,
o conjunto minimo de mddulos relacionados abaixo.

A solugdo a ser ofertada deve contemplar o conjunto minimo de médulos relacionados abaixo:

MODULOS ESSENCIAIS

~ FUNCIONALIDADES RELACIONADAS
DA SOLUCAO

L Cronograma Legislativo, Projetos e Propostas, Acompanhamento de Proposicdes,
Processo Legislativo .
Despachos, Ordem do Dia.

- N Terminal de Votos, Registro de Presenca, Painel Informativo, DeliberacGes da
Sessao e Votacao o
Presidéncia.

- L. . Unidades Administrativas, Estrutura Administrativa, Presidéncia e Secretariado,
Gestao Administrativa L . .
Comunicagdes Oficiais, Documentos Gerenciais.

Uso de Ferramentas de IA, Acervo Juridico (com OCR), Acervo de Imagens, Migra¢do de

Inteligéncia e Acervo
Dados.

Gerenciamento de Acesso, Administracdo do Sistema, Membros da Casa, Grupos de
Acesso e Segurancga

Trabalho.
Transparéncia e Portal Institucional, Boletim Oficial do Legislativo, Participacdo Cidada, Fale com o
Cidadania Legislativo, Termémetro de Opinido.
Mobilidade Aplicagao Madvel Nativa (Android e i0S), Mandato Parlamentar Digital.

A pesquisa concluiu pela viabilidade técnica da contratacdo, uma vez que existem fornecedores aptos a entregar a
solucdo integrada, desde que o Termo de Referéncia especifique claramente os padrdes de interoperabilidade e os
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niveis de servigo exigidos.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

Trata-se da contratacdo de empresa especializada para o licenciamento de uso de sistemas de informatica
integrados (Saas - Software as a Service), voltados a gestdo publica legislativa municipal. O escopo abrange servigos
de conversdo e migracdo de dados pré-existentes, implantagdo, parametrizagdo, treinamento presencial, manutengdo
corretiva, evolutiva e legal, além de suporte técnico especializado e acompanhamento continuo.

Disponibilidade e Infraestrutura

A empresa contratada devera disponibilizar o Sistema Integrado de Gestdo Legislativa hospedado em nuvem segura,
devendo o mesmo estar disponivel durante toda a vigéncia contratual (24/7), com garantia de alta disponibilidade e
sistemas de redundancia (backup e failover) para evitar a interrupgdo dos servicos e assegurar a integridade dos
dados.

Capacidade Técnica e Operacional

A contratada devera dispor de equipe técnica multidisciplinar, equipamentos e infraestrutura necessarios para a
completa execuc¢do do disposto neste Estudo Técnico Preliminar, no Termo de Referéncia e no Contrato. Isso inclui a
capacidade para o desenvolvimento de novas solugBes, atualizagGes de seguranca e adequagdes evolutivas (novas
features ou mudancas legislativas) dentro das obrigacGes contratuais previstas.

Suporte Técnico

A Contratada devera prover suporte técnico especializado (Help Desk) acessivel via telefone, e-mail ou ferramenta de
chamados, durante o horario de expediente da entidade contratante, admitindo-se variagdes para atendimentos
criticos. O suporte deve cobrir duvidas operacionais, correcdo de falhas (bugs) e auxilio na utilizacdo dos novos
recursos de IA e mobilidade.

Vigéncia e Fundamentacgdo Legal

O processo licitatorio sera realizado em conformidade com a Lei n? 14.133/2021. Por se tratar de servigo de
tecnologia da informagdo e comunicagdo de cardter continuo e essencial ao funcionamento da Casa Legislativa, o
contrato podera ter vigéncia plurianual ou ser prorrogado sucessivamente, respeitando os limites estabelecidos nos
arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que vantajoso para a Administracdo.

Gestdo e Fiscalizagdo

Compete ao Gestor do Contrato exercer a administragdo macro do ajuste, com atribuicGes voltadas para o controle
documental, verificagdo de empenhos, acompanhamento da vigéncia, e analise da viabilidade de renovagdes ou
reequilibrios econémico-financeiros. Paralelamente, devera ser designado um Fiscal Técnico, responsavel por validar
a entrega dos maddulos, a qualidade do software, o cumprimento dos niveis de servigo (SLA) e a efetividade dos
treinamentos.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Trata-se da contratacdo de empresa especializada em cessdo de direito de uso por prazo determinado (locagdo/SaaS)
de Sistema Integrado de Gestdo Publica Legislativa Municipal.
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Para fins de quantificagdo, o objeto foi dimensionado da seguinte forma:

e Licenciamento e Manutengdo (Unidades Mensais): Valor fixo mensal referente a disponibilizagdo do
ambiente em nuvem, suporte técnico continuado, garantia de niveis de servigo (SLA) e acesso integral aos
maodulos (Web, App, Painel e I1A);

e Servigos Técnicos (Horas/UST): Banco de horas ou Unidades de Servigo Técnico (UST) estimadas para cobrir
demandas de customizagdo, migracdo complexa de dados, consultoria de implantagdo e treinamentos
adicionais, a serem executados conforme demanda de necessidade (ordem de servigo).

Justificativa dos Quantitativos: Para os quantitativos de horas técnicas, realizou-se uma estimativa com base no
histérico de consumo do sistema de gestdo atual. Contudo, foi considerado um acréscimo percentual, justificado pela
maior complexidade e disponibilidade de mddulos na nova contratacdo — especificamente as rotinas de Inteligéncia
Artificial, Aplicativo Mdvel e Integracdes via APl — bem como pela necessidade de adequagdes evolutivas
constantes para atender as novas exigéncias dos érgdos de controle externo (Tribunais de Contas).

Dessa forma, a estimativa visa cobrir ndo apenas a manutengdo do status quo, mas garantir recursos suficientes para
a plena transformacdo digital da Casa Legislativa.

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa de valor para a presente contratacdo foi elaborada considerando a necessidade de atualizagdo
tecnoldgica e a ampliagdo do escopo funcional em relagdo aos contratos anteriores.

Foram considerados or¢gamentos de empresas do ramo da atividade em compatibilidade com o previsto no art. 23, da
Lei 14.133/21.

Adequagdo Orgcamentaria

O valor estimado para o processo licitatério é condizente com o cendrio refletido na fase de Levantamento de
Mercado. Ressalta-se que, dentro da analise dos valores estimados, foi considerada a disponibilidade de
investimento da Administragao para suportar os custos dos novos sistemas de gestdo, entendendo-se que o retorno
em eficiéncia e desburocratizagdo compensa o investimento financeiro.

Reajustes Futuros

Por se tratar de solugdo de TIC, os futuros aditamentos e apostilamentos (reajustes anuais) seguirdo os indices
definidos contratualmente (ex: IPCA, IGP-M) ou justificativa técnica fundamentada, garantindo o equilibrio
econémico-financeiro da avencga.

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO (OU NAO) DA SOLUCAO

A anadlise sobre o parcelamento do objeto foi realizada em consonancia com o art. 18, §19, inciso VIII, da Lei n?
14.133/2021 e art. 99, inciso VII, da Instrugdo Normativa SEGES n? 58/2022. Embora a legislagdo preconize o
parcelamento como regra quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso (art. 40, inciso V, alinea b, da Lei
n2 14.133/2021), o caso em tela enquadra-se nas exceg¢des previstas nos §§ 22 e 32 do mesmo artigo.

Considerando a complexidade técnica e a interdependéncia dos médulos, optou-se pela adogdo de LOTE UNICO,
tendo como critério de julgamento o “menor prego global”. A decisdo fundamenta-se nos seguintes pilares:
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1. Interdependéncia Tecnoldgica e Integragao Nativa: A solugdo demanda uma integragdo fluida entre a base
de dados legislativa, o aplicativo movel, o painel de votagdo e as ferramentas de Inteligéncia Artificial. O
parcelamento (ex: contratar o App de uma empresa e o sistema web de outra) exigiria o desenvolvimento de
"pontes" (APIs) complexas, elevando o risco de falhas de comunicagdo, inconsisténcia de dados e custos de
manutengdo. A centralizagdo garante maior rapidez, confiabilidade e seguranga no fluxo de informagdes
entre os departamentos.

2. Unicidade de Responsabilidade (Single Point of Contact): A concentragdo da execugdo em um Unico
fornecedor facilita o controle pela Administragdo e a fiscalizacdo contratual. Em caso de falhas no sistema,
evita-se o "jogo de empurra" entre fornecedores distintos, garantindo celeridade na resolugao de problemas
e na garantia dos resultados.

3. Economia de Escala e Competitividade: A aglutinagdo dos itens visa manter a economia de escala, reduzindo
custos administrativos de gestdo de multiplos contratos. Ressalta-se que tal medida ndo prejudica a
competitividade, uma vez que o mercado de software legislativo é maduro e os fornecedores aptos a ofertar
um maddulo geralmente possuem capacidade para entregar a suite completa (solugdo integrada).

Portanto, a vedagdo ao parcelamento esta alinhada ao entendimento consolidado na Simula 247 do TCU, que admite
a adjudicagdo por preco global nos casos em que a complexidade técnica ou a necessidade de padronizagdo
demonstrem ser essa a op¢do mais vantajosa para a Administragao.

ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO

A efetivacdo da referida contratacdo estd em conformidade ao Plano de Gestdo Municipal de Administragdo Publica
desse municipio, alinhado ao Plano Anual de Contratagao.

RESULTADOS PRETENDIDOS A contratagao do sistema integrado de gestdo legislativa, em conjunto com as solugdes
de hardware correlatas (tablets e smart TV), visa gerar diversos beneficios para a Administracdo e para a sociedade.
Dentre os principais resultados esperados, destacam-se:

e Melhoria na Eficiéncia e Agilidade:

0 Automacgdo e Desburocratizagdo: Com o protocolo eletrénico, a tramitagdo de documentos e a
assinatura digital, havera um substancial reducdo de etapas manuais, tornando os procedimentos
mais céleres e menos onerosos.

O Integragdo de Dados: A centralizagdo de informagdes em uma Unica plataforma reduz o retrabalho
e aumenta a confiabilidade dos registros.

eTransparéncia e Governanga:

o0 Acesso em Tempo Real: A populagdo terd acesso rdpido e seguro a dados sobre matérias, sessoes
plenarias e votacdes, fortalecendo o controle social.

O Portal Legislativo: Ampliacdo da participagdo cidada e reforco da accountability dos agentes
publicos.

e Aprimoramento Tecnolégico e Inovagdo:

O Integracdo com Inteligéncia Artificial (1A): Adocdo de algoritmos para analises avancgadas,
identificacdo de padrdes e automacgdo de tarefas repetitivas, contribuindo para a modernizagao
continua.

0 Infraestrutura Adequada: A aquisicdio de equipamentos de alta performance potencializa a
experiéncia dos usudrios e assegura o desempenho superior do sistema.

eReducao de Custos e Sustentabilidade:
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o Economia de Papel e Insumos: A digitalizagdo dos processos legislativos e o uso de dispositivos
moveis diminuem a necessidade de impressGes e deslocamentos fisicos.

o0 Manutengao Simplificada: A padronizacao tecnoldgica facilita a gestdo dos ativos e reduz custos ao
longo do ciclo de vida do projeto.

eFortalecimento do Controle e Atendimento:

o Fiscalizagao Eficiente: Rastreabilidade total das atividades para entidades fiscalizadoras internas e
externas.

o Compliance: Garantia de observancia aos principios da Lei n? 14.133/2021 (legalidade,
impessoalidade, publicidade e eficiéncia).

O Participagdo e Engajamento: Estimulo ao controle social através de ferramentas como chat
institucional, ouvidoria on-line e transmiss3o de plenarias.

PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS PELA ADMINISTRACAO
Para a plenitude da solugao contratada, a Administragdo devera adotar as seguintes providéncias:

oFiscalizagao: Designacdo formal de equipe de fiscalizagdo (Fiscal Técnico e Administrativo) para acompanhar a
execucdo do contrato, os prazos de entrega e a qualidade dos servigos (SLA);

eTransi¢cdo Contratual: Verificar os procedimentos para o encerramento/transicdo do contrato anterior (se
houver), garantindo a migragdo segura dos dados;

e Capacita¢ao: Organizar o cronograma de treinamento das equipes e parlamentares, priorizando as fungées de
gestdo e operagao do plendrio;

e Planejamento Financeiro: Programar os fluxos de pagamento de maneira a minimizar impactos nos servigos
prestados.

IMPACTOS AMBIENTAIS E MEDIDAS DE TRATAMENTO

Na realizagcdo da presente contratagdo ndo se verifica a possibilidade da ocorréncia de danos ao meio ambiente. Pelo
contrario, a implementagdo da tramitagdo eletronica ("Papel Zero") promovera uma redugdo significativa do impacto
ambiental através da economia de papel, toner e energia elétrica, se comparado com a utilizacdo do sistema
legado/manual.

DECLARACAO DE VIABILIDADE DA CONTRATACAO

Com base nos estudos técnicos preliminares realizados, bem como na analise das funcionalidades (IA, App, Nuvem),
dos beneficios esperados e da disponibilidade or¢amentaria, conclui-se que a contratacdo da solugdo proposta é
PLENAMENTE VIAVEL.

Os requisitos técnicos foram atendidos e a solugdo demonstra capacidade de suprir as demandas de modernizacao,
transparéncia e eficiéncia dos processos legislativos. Adicionalmente, as funcionalidades de Inteligéncia Artificial e
Mobilidade atendem as necessidades de otimizagdo das atividades internas e melhoria no atendimento ao cidad3o.

Dessa forma, declara-se a VIABILIDADE da contratacdo, recomendando-se o prosseguimento do feito para a
elaboragdo do Termo de Referéncia e posterior deflagracdo do certame licitatério.

Diante do exposto, declara-se ser viavel a contrata¢do pretendida.
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Processo n° 020/2025
Dispensa n2 016/2025

ANEXO VIl - MEMORIAL

ESPECIFICACAO DOS SERVICOS

1  CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. O presente DESCRITIVO tem como objetivo promover a contratagdo de empresa para licenciamento de uso
de sistemas de informatica integrados, para a gestdo legislativa publica municipal, com os servigos de conversao de
dados, implantagdo, migragdo de dados pré-existentes, treinamento, manutengao corretiva e legal, suporte técnico e
acompanhamento durante o periodo contratual, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

2 OBJETO:

2.1. A presente demanda tem por objeto a Contratagdo de solugao web em nuvem, sob licenca de uso, com
implantagdo, treinamento, suporte e manutencdo, para GESTAO INTEGRADA DO PROCESSO LEGISLATIVO e das
rotinas administrativas da Contratante. O ambiente devera reunir, em um unico local: Cronograma Legislativo;
Projetos e Propostas com tramitacdo, assinatura eletronica e producdo de Despachos; elaboracdo, classificagcdo
automatica por Uso de Ferramentas de Inteligéncia Artificial e publicagdo no Boletim Oficial do Legislativo de itens do
Acervo Juridico (com extracdo de texto do arquivo enviado, inclusive a partir de imagens digitalizadas e planilhas);
Grupos de Trabalho; Mandato Parlamentar; Presidéncia e Secretariado; Gerenciamento de Acesso; Terminal de Votos
com registro de presenca dos Membros da Casa e conduc¢do da Ordem do Dia; Painel Informativo, Documentos
Gerenciais e Acervo de Imagens; ComunicagGes Oficiais; Fale com o Legislativo, Participacdo Cidada e Termémetro de
Opinido; Acompanhamento de Proposi¢des; integracdo com Unidades Administrativas, Estrutura Administrativa e
com o Poder Executivo; além do Portal Institucional. A solu¢do deve assegurar seguranga da informacao,
acessibilidade, trilhas de auditoria, aplicagdo mdvel (android e iOS). migracdo e adequacdo de dados, integracdo com
sistemas internos e externos e manutenc¢do corretiva, evolutiva e adaptativa, em conformidade com a Lei n?
14.133/2021. conforme condig¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

2.2. O objeto desta contratagdo é caracterizado como comum, pois apresenta padrdoes de desempenho e
qualidade objetivamente definidos por meio de especificacGes técnicas e usuais de mercado do ramo de tecnologia
da informagdo e comunicagdo.

2.3. A participagdo na presente contratacdo é aberta a todos (sem exclusividade ou reserva de lotes para
microempresas, empresas de pequeno porte e equiparados aos beneficios do Decreto n? 47.437, de 2018, e Lei
Complementar n2 123, de 2006).

3 DOS SERVICOS:

ITEM ESPECIFICACAO/SISTEMAS UND QNTD

Médulo De Gestdo do Legislativo - licenca de uso de software em plataforma
web, com implantagdo, suporte técnico e manutencdo, destinado a gestdo do
processo legislativo e administrativo da Entidade Contratante. O sistema
incluird assinatura eletrénica, protocolo, cadastro, tramitacdo e votagdo de
1 documentos com possibilidade de assinatura digital com certificado Al, MES 12
publicagdo de normas juridicas, gestdo de sessoes, registro de presenca,
integragdo com o Poder Executivo, atendimento ao cidaddo, enquetes,
consultas publicas, acompanhamento de obras e ideias legislativas e painel
eletronico de votagdo. O software deverd garantir seguranga, acessibilidade e
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integragdo com os processos internos e externos, aplicagio mobile
compativel com iOS e Android, Integragdo com Inteligéncia Artificial incluindo
migracdo e adequagdo de dados e manutengdo corretiva, evolutiva e
adaptativa.

2 Servico de Conversdo e Migracdo de Dados, Implantagdo e Configuracdo da SERV 1
Solugdo, Treinamento Operacional

4 DA CONTRATACAO:

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo é de até 12 (doze meses), podendo o mesmo ser prorrogado por até 5
(cinco) anos contados da publicagdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, prorrogavel por até no
maximo de 15 anos, na forma dos arts. 106, 107 e 114 da Lei Federal n? 14.133, de 2021. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacgdo.

4.2, CRITERIOS ECONOMICOS

4.2.1. A contratacgdo deve assegurar a melhor relagdo custo-beneficio, considerando o ciclo de vida dos sistemas, a
reducdo de custos operacionais e a promogao da otimizagao dos recursos publicos, sem comprometer a qualidade e a
efetividade dos servigos.

4.2.2. Aempresa fornecedora deve demonstrar sua sustentabilidade financeira e capacidade de manter os servigos
e as atualizagBes continuas do sistema durante a vigéncia contratual, garantindo que os compromissos assumidos
com a Administragdo Publica serdo cumpridos até o final do contrato.

4.2.3. A contratada devera disponibilizar ferramentas para a gestdo e monitoramento transparente dos resultados,
com informagbes claras e acessiveis a Administragdo Publica e a sociedade sobre a execugdao dos servigos,
contribuindo para o controle social e a prestagao de contas.

5 DA EXIGENCIA DE CARTA DE SOLIDARIEDADE:
5.1. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade emitida pelo

fabricante, que assegure a execuc¢do do contrato, considerando este termo.

5.2. DO CONCEITO DE BENS IMATERIAIS:

5.2.1. Alein?14.133/2021 reconhece a possibilidade de contrata¢do de bens imateriais, como softwares, sistemas
de Tl e bancos de dados. Estes, quando sdo fundamentais para o funcionamento da administracdo publica, podem ser
entendidos como bens patrimoniais imateriais.

5.2.2. Bancos de dados que contém informacdes relevantes e essenciais para a administragdo publica, como dados
fiscais, orcamentarios, administrativos e operacionais, podem ser classificados como bens patrimoniais imateriais,
uma vez que sdo recursos essenciais para a gestdao e o cumprimento das fungdes do Estado.

6 FORMA, PRAZO E LOCAL
6.1. OS SERVICOS SERAO EXECUTADOS CONFORME DISCRIMINADO ABAIXO:
6.1.1. A prestacdo dos servicos ocorrera de acordo com as Ordens de Fornecimento emitidas pelo contratante;

6.1.2. O inicio da implantagdo deverd ocorrer no prazo maximo, de 30 (Trinta) dias apds a emissdo da Ordem de
Servigo;

6.1.3. O inicio da migracdo de dados dos sistemas atualmente utilizados pela Administracdo, devera ocorrer num
prazo de 30 (trinta) dias apds emissdo da Ordem de Servico;

6.1.4. O prazo maximo para realiza¢cdo da conversdo de dados, treinamento e homologac¢do da fase de implantagdo
para todos os sistemas licitados, serd de 120 (cento e vinte) dias corridos apds o inicio desta mesma fase;

6.1.5. O prazo para adequar o sistema para que possa atender os itens que ndo foram atendidos no Teste de
Conformidade é de até 120 (cento e vinte) dias apds a data de assinatura do contrato.
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6.1.6. No caso de ocorréncia de motivo de forga maior que venha a impossibilitar o cumprimento do prazo da
prestacdo dos servigos, a contratada devera comunicar por escrito ao contratante tal ocorréncia, indicando a data em
que serd regularizado, ndo podendo o adiamento dos servigos ultrapassar o prazo original.

6.1.7. O local da prestagdo do servigo do objeto da licitagdo devera ser na (ENDERECO), ou outros locais indicados
pela Administragdo, com quantitativos, datas e horarios, de acordo com a necessidade e interesse da Administragao
descritas na emissdo da Ordem Fornecimento.

6.2. ENTIDADES DESCENTRALIZADAS:
6.2.1. O fornecimento e a execugdo do servigo de software, incluindo licenciamento, instalagdo e treinamento,

serad realizado conforme a demanda de cada 6rgdo/entidade, respeitando os prazos de execu¢do acordados no
contrato.

6.2.2. O responsavel de cada drgdo/entidade, indicado na tabela, deve formalizar a solicitacdo de servigco por meio
de e-mail ou por agendamento eletrénico no sistema da contratada, com todos os dados necessarios (tipo de servigo,
local, participantes, recursos necessarios).

6.2.3.  Para execugdo do servigo, o responsavel pelo agendamento devera assegurar que as condi¢des e ambientes
necessarios (infraestrutura de TI, acesso remoto, equipamentos, etc.) estejam disponiveis, conforme os requisitos
técnicos do software contratado.

6.2.4. Apods a realizacdo do servico, o fornecedor do software devera apresentar relatorio técnico com detalhes do
servigo executado (instalagdo, migragdo de dados, ajustes, etc.), bem como fornecer a documentagdo de entrega e, se
aplicavel, certificado de conclusdo.

6.2.5. Abaixo, segue um modelo sugerido de como organizar as informa¢des e contatos necessarios para o
agendamento do fornecimento do software:

Responsavel Condi¢Ges para
pelo Telefone/Whats |E-mail para|Execugao do
Orgdo/Entidade |Agendamento Cargo/Funcdo App Contato Servigo

LEGISLATIVO

6.2.6. Os contatos diretos e a coordenacdo entre os responsaveis de cada érgido/entidade serdo essenciais para a
implementagdo bem-sucedida dos servigos contratados, garantindo a eficiéncia, a transparéncia e o cumprimento dos
prazos previstos no processo.

7 DA EXIGENCIA DE DEMONSTRACAO

7.1. APRESENTACAO TECNICA DOS SISTEMAS / TESTE DE CONFORMIDADE

7.1.1. Sera necessaria apresentacdo técnica dos sistemas para verificacdo e confrontagcdo do sistema cotado com

especificacBes pré-estabelecidas no Termo de Referéncia, em especial no que diz respeito a qualidade, desempenho e
funcionalidade do sistema.

O TCU entende que “(...) a exigéncia de apresentacdo é admitida apenas na fase de classificacdo das propostas,
somente do licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar e desde que de forma previamente disciplinada e
detalhada no instrumento convocatério (Acérddos 1.291/2011-TCU-Plendrio, 2.780/2011-TCU-22 Cémara,
4.278/2009TCU-1a Cdmara, 1.332/2007-TCU-Plendrio, 3.130/2007-TCU-12 Cdmara e 3.395/2007-1¢ Cdmara)”.
Acdrdéo n® 3269/2012-Plendrio, TC-035.358/2012-2, rel. Min. Raimundo Carreiro, 28.11.2012.

7.1.2. O vencedor da disputa podera ser convocado, com pelo menos 03 (trés) dias uteis de antecedéncia, para
avaliacdo acerca da exatiddo, cumprimento e conformidade com as especificacdes e caracteristicas minimas e demais
exigéncias deste edital.

7.1.3. A apresentacdo em questdo sera agendada pela equipe gestora em comum acordo com a licitante devendo,
obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da entidade, para ao final ser emitido parecer quanto a aprovagao do
sistema apresentado pela Comissdao de Estudos e Avaliagdo do Padrdao Minimo de Qualidade;
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7.1.4. Essa avaliagdo acontecera durante a realizagdo de Teste de Conformidade dos sistemas, quando a veracidade
das informacg&es prestadas pelo licitante no que se refere as funcionalidades de cada um dos sistemas/maddulos.

7.1.5. Os demais licitantes serdo formalmente comunicados do local, data e hora designados, a fim de indicarem,
se assim o desejarem e até o prazo estabelecido na comunicagdo, os fiscais (maximo de 01 para cada sistema) que
participardao do Teste de Conformidade.

7.1.6. A sessdo da amostragem é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por quaisquer interessados,
sendo permitida a intervengdo cordial e ordenada durante a execucdo da analise. Eventuais manifestagdes técnicas
poderdo ser levantadas posteriormente a amostragem, por escrito e em até 02 (dois) dias Uteis.

7.1.7.  Os requisitos técnicos do sistema demonstrados pelo licitante no Teste de Conformidade serdo avaliados
pela Comissdo Técnica de Avaliagdo (CTA), criada exclusivamente para esta finalidade, cujos membros serdo
escolhidos livremente e designados pela administragdo.

7.1.8. A comissdo técnica avaliadora estabelecerd o prazo para o licitante demonstrar as fases definidas neste
termo, sendo que a licitante que ndo cumprir os prazos estabelecidos serd imediatamente desclassificada.

7.1.9. A amostragem devera simular, em tempo de execugdo, cada uma das funcionalidades técnicas descritas
neste termo de referéncia, observado o minimo exigivel e os itens s.

7.1.10. Deverd ser comprovado, por meio de demonstracdo nas dependéncias definidas pela CONTRATANTE, o
atendimento de pelo menos 95% dos itens de cada mddulo.

7.1.11. Os itens presentes nas ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS deverdo ser atendidos em sua totalidade,
sob pena de desclassificagdo, conforme analise do Setor técnico responsavel, conforme o impacto na funcionalidade
dos sistemas.

7.1.12. Os itens do termo de referéncia que eventualmente ndo forem apresentados pela licitante provisoriamente
classificada em primeiro lugar (até o maximo de 5%, conforme dispositivo anterior) deverdo ser apresentados a
Comissdo Técnica de Avaliagdo em até 120 (cento e vinte) dias corridos apds a data da assinatura do contrato, sob
pena de das san¢des cabiveis por inexecugdo do contrato.

7.1.13. Apenas os membros da Comissdo Técnica de Avaliagdo poderdo fazer perguntas ou solicitar esclarecimentos
ao representante do licitante enquanto o mesmo estiver demonstrando o requisito.

7.1.14. O licitante podera solicitar, no transcurso da demonstragao, dilagio de prazo de maneira fundamentada,
sendo prerrogativa exclusiva da comissdo técnica avaliadora conceder a alteracdo deste prazo, a luz da conveniéncia
da administragdo, prazos necessarios para a contratagao e foco no principio da eficiéncia.

7.1.15. Qualquer que seja a interrupgdo da amostragem, os equipamentos destinados a sua execuc¢do deverdo
manter-se intocdveis no local de sua verificagdo, sob pena de encerramento imediato da amostragem. Nesta
hipdtese, os itens até entdo ndo apresentados, serdo considerados como ndo presentes no sistema.

7.1.16. Apds o encerramento da demonstragdo do TESTE DE CONFORMIDADE sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias Uteis para o(s) fiscal(is) presente(s) apresentar(em) memorial sobre a demonstracao feita pelo licitante vencedor,
desde que manifeste a intenc¢do neste sentido ao final da se¢do, podendo o prazo ser prorrogado.

7.1.17. Havendo a intencdo do(s) fiscal(is) presente(s) em apresentar(em) o(s) memorial(is), a Comissdo deliberara a
conformidade ou ndo do sistema demonstrado, apds o encerramento do prazo previsto no item anterior, em até 03
(trés) dias uteis, podendo o prazo ser prorrogado.

7.1.18. Nao havendo a intengdo do fiscal em apresentar o memorial, ou ndo havendo fiscal na se¢do, a Comissao
poderd deliberar imediatamente apds o encerramento dos trabalhos ou no prazo maximo de 03 (trés) dias uteis,
podendo o prazo ser prorrogado.

7.1.19. Uma vez aprovado o sistema, deverd ser emitido pela Comissdo Técnica de Avaliagdo um termo atestando
gue a empresa atende ao termo de referéncia quanto a conformidade dos sistemas apresentados.

7.1.20. No caso de classificacdo do licitante, o Pregoeiro ou a autoridade competente adjudicard o objeto da
licitagdo.

7.1.21. Caso o licitante ndo consiga por meio do TESTE DE CONFORMIDADE atender as exigéncias, o0 mesmo sera
desclassificado, ocasido em que sera chamado o proximo colocado na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até que um atenda as exigéncias necessarias.
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7.1.22. Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que, ao
final, devera obrigatoriamente ser assinada pelo pregoeiro, pela Comissdo Técnica de Avaliagdo e pelos licitantes
presentes, ressaltando-se que podera constar ainda as assinaturas da equipe de apoio, sendo-lhe facultado este
direito.

8 DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO
DO PRODUTO

8.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada a seguir.

8.2. Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema é composto por diversos itens que serdo
denominados de médulos. Os mdédulos sdo conjuntos de fungdes que podem ser implementados em uma unidade
funcional de um sistema, normalmente com a possibilidade de inclusdo, alteragdo, exclusdo, pesquisa e geracdo de
relatdrios.

8.3. Cada sistema devera ter integragdo nativa entre os seus médulos, de forma transparente ao usudrio. Sendo
vedado o uso de importagao e exportagdo de arquivos para realizar tal integragao.

8.4. Entenda-se integracdo como a condi¢cdo dos mdédulos de um sistema acessar e tratar de forma concorrente
um mesmo conjunto de dados armazenados em um banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a corregao,
a disponibilidade e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario, que ndo faz uso de
qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja por importagdo ou exportagdo, esses dados entre os
mddulos.

8.5. A solugdo de tecnologia da informagdo para Gestdo Legislativa Publica se refere a softwares, sistemas e
aplicacBes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO PUBLICA COM FOCO NO LEGISLATIVO MUNICIPAL.

9 DA EXIGENCIA DE IMPLANTACAO E TREINAMENTOS NOS SISTEMAS APLICADOS
9.1, SERVICOS DE CONVERSAO/MIGRACAO

9.1.1. Entende-se como migragdo de dados o processo de transporte dos dados existentes no gerenciador de
banco de dados atual para um novo gerenciador de banco de dados.

9.1.2. Entende-se como conversdo de dados a transformagdo dos dados do formato atualmente utilizado pelo
sistema corporativo e armazenado na base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pela
licitante.

9.1.3. As informacgdes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da licitante, importadas e convertidas (migradas)
para os novos softwares de gestdo, para iniciar a operagdo até o limite de prazo estabelecido neste edital,
considerando;

° Para os demais mddulos serdo migrados todos os dados existentes no banco de dados anterior

9.1.4. A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servicos de migracdo das informacdes é de
responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a contratante onde necessario e atendendo as possibilidades
e o conhecimento interno.

9.1.5. Apds o prazo estabelecido, todos os sistemas deverdo estar em pleno funcionamento, sem que comprometa
os servicos da Entidade. Quaisquer atrasos, decorrentes de impedimentos por parte da licitante vencedora, que
impacte no funcionamento e que gere custos adicionais a Entidade Licitante, estes deverdo ser custeados pela
licitante vencedora.

9.2. SERVICOS DE IMPLANTACAO
9.2.1. Entenda-se como implantacdo todos os servicos necessarios ao normal funcionamento do contratante,

dentre os quais: instalagdo, configuragdo, treinamento, migracdo e conversdo de informagGes existentes e
necessarias a operac¢do dos softwares.

9.2.2. Os servigos deverao ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de projeto, que ficara responsavel
por todo o relacionamento administrativo com a(s) Entidade(s) Contratante(s) e a equipe técnica a ser alocada. A
contratante deverd disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo seu bom
andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.
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9.2.3. O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de até 30 (Trinta) dias corridos, a contar da data de emissdo
da ordem de servico, e o de implantagdo limitado ao maximo de 120 (cento e vinte) dias contados do inicio da
instalagdo.

9.3. SERVICOS DE TREINAMENTO
9.3.1. Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades e competéncias referentes a

utilizagcdo e operacionalizagdo das atividades laborais dos treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos,
magquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em ambiente adequado, simulando as
situagGes cotidianas de trabalho.

9.3.2. O treinamento deverd ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagdo de usuarios a ser apresentada
pela Contratante, no que for necessario o normal uso dos aplicativos a serem fornecidos; o treinamento dos usudrios
comunitdrios (empresas, escritérios contdbeis e pessoas em geral) se dard na forma de palestras, em auditérios ou
salas, a serem organizadas pelo contratante, e pagas por hora técnica a ser aprovada e contratada.

9.3.3. O ambiente de treinamento serd alocado pela(s) Entidade(s) Contratante(s) e/ou em uma de suas
dependéncias, conforme as necessidades de cada entidade.

9.3.4. Na fase de implantagdo ocorrera a disponibilizagdo do software, configuragao e parametrizagdo do mesmo
para funcionamento, ocorrerd a transferéncia de conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O
conhecimento deverd ser repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e habilitad-los a
executar as tarefas de operagdo e gestdo. O treinamento deverd possibilitar todas as operagdes de inclusdo,
alteragdo, exclusdo e consulta referente a cada funcionalidade, bem como os cédlculos e processos, emissdao de
relatérios e sua respectiva analise.

9.3.5. Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informagdes necessdrias para a operagdao dos
sistemas, compreenderdo o papel das funcGes dos sistemas e a mudanga da sua rotina de trabalho para a nova rotina
com o uso dos sistemas.

9.3.6. A carga horaria minima do treinamento serd de 04 (quatro) horas, divididas em turmas de no maximo 20
(vinte) participantes, sendo extensivo a todos os servidores usuarios, devendo ser executado no horario de
expediente, ou seja, das 8:00 as 18:00.

9.3.7. Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou restrigdes imputaveis a(s)
Entidade(s) Contratante(s) serdo compensados em favor da CONTRATADA.

9.3.8. Apos o prazo estabelecido, todos os sistemas deverdo estar em pleno funcionamento, sem que comprometa
os servicos da Entidade. Quaisquer atrasos, decorrentes de impedimentos por parte da licitante vencedora, que
impacte no funcionamento e que gere custos adicionais a Entidade Licitante, estes deverdo ser custeados pela
licitante vencedora.

9.4. TREINAMENTO E SUPORTE “IN LOCO”
9.4.1. Encerrada a fase de implantacdo, na eventual necessidade de atendimento nas dependéncias da

Contratante, a empresa proponente deve disponibilizar equipe de profissionais com pleno dominio do uso do
sistema, com o propdsito de promover treinamento de novos usuarios ou acompanhamento e orientagdo técnica ao
bom uso do sistema. Estas atividades, extrapolando os compromissos do atendimento remoto, devem ser cobertas
pela carga de horas técnicas previstas no objeto desta contratagéo.

9.5. DA EXIGENCIA DE MANUTENCAO E SUPORTE TECNICO
9.5.1. A contratada deve prestar, pelo periodo da execug¢do do contrato e da implantacgdo, os seguintes servicos:

9.5.2. Suporte ao usuario para solugdo de duvidas ou de problemas e para adequacao de configuracgdo.

9.5.3. Correcdo de erros nos sistemas aplicativos.

9.5.4. Implementacdo de novas fungbes ou adequagdo das existentes para atendimento a modificacdo de
legislacdo ou regulamentacdo municipal, estadual ou federal, incluindo adequagdo de formulas de calculo e de
parametros.

9.5.5. O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de atendimento:
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° Nivel 1: Atender telefone, responder e-mail, interagdo através do chat de atendimento, realizar triagem da
demanda solicitada e abrir chamado caso ndo consiga resolver no ato do atendimento.
° Nivel 2: Analisar as demandas registradas pelo nivel 1 e retornar ao cliente.
° Nivel 3: Responsaveis pelas atualizagGes das legislacGes e solugdes ndo atendidas pelos niveis anteriores
9.5.6. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

9.5.7. Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as solicitagbes de suporte em cada
nivel do Atendimento Técnico serdo registradas em sistema proprio.

9.5.8. Horario disponivel para registro das solicitagdes, ndo podendo ser inferior ao horario comercial, de 8h as 18
horas;

9.6. As correcGes de programas a serem realizadas pelo suporte técnico com a finalidade de adequagdo ao
SICOM, SICONFI e outros que demandam de prazo para envio de arquivos deverdo ser atendidas de forma a garantir a
pontualidade das prestacGes de contas municipais.

9.7. DA EXIGENCIA DE ATUALIZACAO LEGAL E TECNOLOGICA:
9.7.1. A Proponente devera promover a continua atualizag¢do legal dos softwares, na versdo adquirida, e possiveis

“releases”, de forma que o objeto deste Edital atenda a legislagdo vigente.

9.7.2. SEGURANCA: A empresa proponente devera organizar a estrutura de produgdo de cépia de seguranca da
base de dados, automatica, diaria, de tal forma a mitigar os riscos de perda das informagdes por ataque hackers ou
virus bem como perda pelos acidentes de diversas naturezas possiveis de ocorréncia. As cdpias devem ser
armazenadas em ambiente externo as dependéncias da Contratante. Fica assegurado que todas os dados sdo da
Contratante e ndo o SGBD (Sistema Gerenciador de Banco de Dados) conhecido como banco de dados, conforme Lei
9.609/98 e a Lei 13.709/2018 LGPD (Lei Geral de Prote¢do de Dados).

INTERFACE COM O USUARIO
Acesso HTML/WEB via browser, sem necessidade de plug-ins na maquina do usuario;

%

Suporte aos navegadores

Internet Explorer 11.0 e superiores
Microsoft Edge e superiores

Google Chrome 95.0 e superiores
Mozila Firefox 95.0 e superiores
Avisos e mensagens em portugués
Indicagdo de transagdes demoradas
Controle de consultas “online”

e 6 6 o o o o o o o O

Videos explicativos (manual): Deve conter uma sessao de videos explicando o funcionamento das principais
funcionalidades do sistema.

9.9. BANCO DE DADOS
9.9.1. O sistema deve utilizar sistemas gerenciadores de bancos de dados relacionais, preservando a integridade

relacional de todos os dados registrados. A contratada deve assegurar:

° O controle de desempenho do banco de dados, e por de suas analises realizar as configuragGes necessarias,
gerenciamento de aloca¢do de espago e monitoramento da demanda dos usuarios;

° Gerenciamento de indices buscando otimizar o seu desempenho;

° Backup e seguranga — gerenciar os mecanismos de producdo e recuperagdo de cdpias de seguranga,

espelhamento, replicacdo e outras técnicas necessarias indicadas para assegurar desempenho e ndo interrup¢do na
execucao dos servigos;

° Backup do banco de dados: Deve efetuar os backups de forma automaticamente nos horarios pré-
estabelecidos e exibir os backups na aplicagcdo permitindo efetuar download.
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10
10.1.

DAS ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Camara Municipal de Passa-Quatro

Os softwares de gestdo publica legislativa, deverdo atender minimamente aos seguintes requisitos técnicos,

sob pena de desclassificagdo, conforme exigéncia detalhada no item de Demonstragdo/apresentagdo das

funcionalidades:

ITEM

PROVA DE CONCEITO

ATENDE

NAO
ATENDE

Devera disponibilizar no portal legislativo as informag8es dos parlamentares como nome
completo, partido, e-mail, biografia, dentre outros, inclusive quantidade de proposicoes
apresentadas e um grafico informativo.

Permitir a configuracdo de streamers de video e uma pdgina contendo a descricdo do
canal, logo, banner, informagdes complementares customizaveis, programacao e links para
download de App Android e |I0S (exibidos de forma clara com logo das devidas lojas de
aplicativos)

Permitir o cadastro de informacgdes das sessdes plendrias realizadas na camara, com os
seguintes campos: tipo de sessdo (extraordindria, ordindria, solene, de comissdes,
itinerante, etc), arquivo da pauta, componentes da reunido, niumero, data de inicio, data
de encerramento, legislatura, local, url de midia de video, presencas (devendo selecionar o
status de presenca do vereador na reunido)

Pagina de consulta de sessdes cadastradas no portal website, contendo titulo, data de
inicio e término da reunido, nimero, status, lista de presenca e botdo para baixar pauta;

Permitir a criacdo de repositdrios para publicagGes de arquivos, o repositério tera um link
customizado definido pelo usudrio e filtro para pesquisa por nome da publicagao;

Permitir a configuragdo de streamers de radio, a exibicdo de um player no topo do website
e uma pagina contendo a descricdio da radio, logo, informagdes complementares
customizaveis, programacdo e links para download de App Android e I0S (exibidos de
forma clara com logo das devidas lojas de aplicativos)

Permitir o cadastro de tipos de proposi¢des no menu configuragdes;

Permitir o cadastro de proposicdes com pelo menos os seguintes campos: Sigilo, anexos,
tipo, vinculo, numero, numero de protocolo, data, regime de tramitacdo, origem,
departamento, autoria (podendo ser, comissdo, mesa diretora, poder executivo, poder
legislativo, parlamentar ou outros), situa¢cdo do documento, ementa, atos vinculados;

Permitir a consulta interna das proposi¢cdes com filtros de busca por nimero, tipo, origem,
fase, situacdo, data inicial, data final, autoria e palavras-chave;

10

Permitir a atualizacdo da situagdo do documento a qualquer momento;

11

Exibir no portal website da camara uma pagina para busca e consulta de todas as
proposi¢des cadastradas. A pagina devera exibir pelo menos as seguintes informagées da
proposicdo: titulo, ementa, data, setor, fase, autoria, botdo para baixar documento e a
opcao de opinido popular, onde qualquer cidaddo poderd emitir um voto favoravel ou ndo
a proposicao.

12

A pagina de consulta de proposicdo devera contar com filtros de pesquisa como filtro por
tipo, autoria, departamento, situag¢do, fase, nimero, més, ano, periodo inicial, final,
legislatura e palavra-chave;

13

Permite ao drgao realizar cadastros de processos seletivos.
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14 |Permite ao 6rgdo cadastrar o edital de um processo seletivo.

15 |Permite ao 6rgdo vincular outros anexos ao processo seletivo.

16 |Permite ao 6rgao identificar quem faga o download do edital e dos anexos cadastrados.

17 |Permite ao 6rgdo escolher o tipo de processo seletivo.

18 |Permite ao 6rgdo definir o status do processo seletivo.

Permite ao dérgao incluir: niumero do documento, data de publicacdo, periodo de inscrigdo
19 |(inicio e fim), link, titulo do processo, local de realizagdo, descricdo resumida e
informagGes complementares.

20 |Permite ao 6rgdo cadastrar tipos de processos seletivos.

21 |Permite ao drgdo editar e excluir os tipos cadastrados.

22 Disponibiliza para o 6rgdo uma lista de usuarios que baixaram os anexos e documentos
protegidos, contendo nome, CPF, arquivo, tipo e da

23 |Permite ao cidaddo visualizar uma lista detalhada de processos seletivos.

Permite ao cidaddo utilizar filtros de pesquisa para localizar processos seletivos, sendo
24 |possivel pesquisar por tipo de processo, nimero do processo, data, periodo inicial e final,
situagdo e descrigao.

25 Permite ao cidaddo visualizar na lista: titulo, tipo, nimero, data de publicacdo e status do
processo seletivo.

26 |Permite ao cidaddo baixar o edital e os anexos vinculados.

Permite ao cidadao visualizar os detalhes de um processo seletivo especifico, incluindo:
27 |informacdes complementares, tipo, nome, nimero do documento, nimero do processo,
inicio das inscrigdes, local de realizagdo e status.

28 |Permite ao cidadao visualizar uma lista de anexos vinculados ao processo seletivo.

29 Permitir a exibicdo de popups customizados na tela inicial do website podendo conter
imagens, textos ou links;

30 Permitir a criacdo de paginas com links customizados para exibicdo de conteldo
personalizado no site;

Ouvidoria — Cadastro de solicitagdes online por pessoa fisica ou juridica utilizando do
modo “com sigilo” ou “sem sigilo”, buscar solicitacdo pelo numero de protocolo,
possibilidade de login com CPF/CNPJ ou E-mail para consulta de solicitagbes enviadas.
Busca detalhada de solicitages com filtro por “palavra-chave”, “sigilo”, “prioridade”,
“situagdo”, “prazo”, “assunto” e “data”. Visualizacdo do prazo para resposta de cada
solicitacdo. Cada atendimento devera gerar um QR code Unico com redirecionamento para
31 pagina web de consulta do mesmo. Possibilidade de impressdo de toda discussdo realizada
dentro de um atendimento contendo o QR code no cabecalho da impressao. Possibilidade
de upload de anexos ao criar um atendimento e/ou resposta. Possibilidade de inser¢do de
informacdes como “endereco”, “nome”, “sexo”, “data de nascimento”, “cpf/cnpj”, “e-
mail”, “profissdo” (quando ndo sigiloso). Aba “transparéncia” contendo relatdrios e
graficos com informacbes de todas as solicitagdes cadastradas, inclusive “indice de
satisfagcdo”, “principais assuntos”, “tipos”, “faixa etaria”, “género”, possibilitando a
utilizacdo de filtro
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32 Permite ao cidaddo consultar obras utilizando filtros como nome da obra, enderego,
status, responsavel e intervalo de datas

33 |Permite ao cidaddo identificar, por meio de sinalizagdo, quando uma obra estd parada.

Permite ao cidaddo verificar o motivo pelo qual a obra estd paralisada, o responsavel pela

34 | . ) o o
inexecucdo, a data prevista para reinicio e os detalhes da paralisagdo.

35 Permite ao cidaddo, ao acessar mais informacgdes, visualizar detalhes sobre o progresso da
obra

36 Permite ao cidadao ver detalhes da obra, como responsavel, categoria, secretaria, datas de

inicio e término, situacdo e enderego.

37 |Permite ao cidad&o visualizar no mapa o endereco da obra.

38 |Permite ao cidadao visualizar imagens da obra.

Permite ao cidaddo visualizar dados do contrato, como empresa contratada, CPF/CNPJ,
39 |datas de publicagdo e assinatura, vigéncia inicial e final, situagao, valor total, valor mensal,
fundamento legal e outras informacgdes relevantes.

Permite ao cidaddo visualizar o boletim de medicao, o boletim fotografico e o termo de

40
entrega/recebimento para download.

a1 Permite ao 6rgdo publicar o boletim de medi¢do, o boletim fotografico e o termo de
entrega/recebimento para download.
Permite ao 6rgdo cadastrar o nome da obra, data de inicio e fim, vincular o contrato,

= adicionar o progresso da obra, uma categoria, a secretaria responsavel, a situagao da obra,
o valor estimado, os responsaveis, informacg6es adicionais, o endereco da obra e publicar
fotos.

43 Permite ao 6rgado, caso a situagao seja paralisada, descrever o motivo e o responsavel pela

inexecucdo do servico, além da data prevista para reinicio.

44 |Permite ao 6rgdo cadastrar a obra e escolher publicar ou deixar salva como rascunho.

45 |Permite ao 6rgdo ver uma lista com todas as noticias.

46 |Permite ao 6rgdo visualizar a avaliagdo e a quantidade de visualizagGes de cada noticia.

47 |Permite ao 6rgdo cadastrar uma noticia com data agendada para publicagédo.

48 |Permite ao 6rgdo fixar uma noticia no topo.

49 |Permite ao 6rgdo decidir se a noticia ficara visivel ou ndo.

50 |Permite ao 6rgdo definir o titulo, a chamada, o conteudo e a indexac¢do da noticia.

51 |Permite ao érgdo publicar fotos e definir uma capa para a noticia.

52 |Permite ao 6rgdo cadastrar uma URL para a noticia.

53 |Permite ao 6rgdo cadastrar anexos para a noticia.

54 |Permite ao cidaddo ver todas as ultimas noticias publicadas na pagina principal.

55 |Permite ao cidad&o visualizar a lista de todas as noticias publicadas.

56 Permite ao cidadao utilizar um filtro para busca de noticias por periodo inicial, periodo
final e palavra-chave.

57 |Permite ao cidad3do avaliar uma noticia.
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58 |Permite ao cidaddo baixar anexos da noticia.

59 Permite ao cidaddo compartilhar a noticia diretamente pelo WhatsApp, Facebook, Twitter,
LinkedIn, e-mail, ou copiar o link.

60 |Permite ao cidaddo ver a média de avaliagdes daquela noticia.

61 |Permite ao cidaddo ver a quantidade de visualizagdes daquela noticia.

62 Permitir a customizagdo, reordenagdo e criacdo de novos menus para exibicdo no
cabecgalho de todo o site;

63 |Permite ao 6rgdo exibir ou ndo a licitagdo.

64 Permite ao d6rgdo controlar a transparéncia do download, caso seja necessario saber quem
realizou o download.

Permite ao 6rgdo anexar um edital, definir o tipo de licitacdo, a modalidade, o critério de
65 julgamento, o status, o nimero da licitagdo e do processo, a data de publicacdo, a data de
abertura, a data de atuacdo, o valor estimado, o titulo do documento e a descricdo, além

de adicionar mais informagdes conforme necessario.

66 |Permite ao 6rgdo decidir se exibe ou ndo a data de inscri¢do e se exibe o credenciamento.

67 |Permite ao dérgdo definir a responsabilidade e o agente responsavel.

68 |Permite ao 6rgdo publicar arquivos e anexos.

69 |Permite ao 6rgdo publicar avisos de licitagdes.

70 |Permite ao 6rgdo decidir se o aviso serd exibido ou ficard apenas como rascunho.

- Permite ao 6rgdo controlar a transparéncia do download, caso seja necessario saber quem
realizou o download do aviso de licitages.

72 Permite ao o6rgdo definir se o documento do aviso de licitagdes serd digital ou, caso
necessario, anexar um documento.

73 Permite ao 6rgdo definir a data de publicagdo do aviso de licitagdo, o nimero do aviso, a
modalidade de classificagdo, o objeto, o contelddo do aviso e publicar anexos adicionais.

74 Permite ao 6rgdo cadastrar uma nova modalidade de licitagdo, selecionando o tipo e
digitando o nome.

75 Permite ao d6rgdo identificar quem realizou o download pelo nome, CPF ou CNPJ, nome do
arquivo, tipo e data.

Permite ao cidaddo visualizar uma lista de todas as licitagdes disponiveis, juntamente com
76 |detalhes como descrigdao, nimero do documento, datas de publicagdo e abertura, inicio e
fim de inscricdes, modalidade, tipo e status.

77 Permite ao cidadao realizar buscas utilizando filtros de pesquisa por modalidade, critério
de julgamento, tipo, nimero, data e periodo.

78 |Permite ao cidad3do baixar o edital de uma licitagdo da lista.

79 |Permite ao cidaddo compartilhar a licitacdo diretamente pelo WhatsApp.

80 |Permite ao cidaddo acessar informagdes complementares.

Permite ao cidadao visualizar detalhes completos de uma licitacdo especifica, incluindo:
81 |modalidade, tipo, numero do documento, nimero do processo, datas de postagem e
abertura, inicio e fim de inscri¢des, credenciamento, local de realizagdo e status.
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82 Permite ao cidadado visualizar os responsaveis pela licitagdo, com indicacdo de suas fungdes
e atribuicdes.

83 |Permite ao cidaddo baixar anexos vinculados a licitagdo

84 Permite ao cidadao visualizar uma lista de avisos de licitagdo, com detalhes como nome,
objeto, nimero do documento, data e modalidade.

85 Permite ao cidaddo realizar buscas nesses avisos de licitagdo, utilizando filtros como
modalidade, niUmero, data, periodo inicial e final e palavras-chave.

86 |Permite ao cidaddo baixar o edital referente a um aviso de licitagdo.

87 |Permite ao cidadao baixar anexos vinculados ao aviso de licitagdo.

88 |Permite ao cidaddo enviar o edital do aviso da licitagdo diretamente via WhatsApp.

89 |Permite ao cidadao acessar informagdes complementares sobre o aviso da licitagdo.

90 Permite ao cidaddo visualizar todos os detalhes de um aviso da licitacdo especifico,
incluindo modalidade, nimero do documento, data e postagem e anexos.

91 Permitir a definicdo de mensagens/textos em destaque no topo do site que transitam
continuamente, linearmente da direita para esquerda;

Permitir que o érgdo responsavel acesse o Painel Administrativo para analisar as ideias

92
submetidas pelos cidad3os;

93 Permitir a consulta publica de todas as ideias legislativas publicadas no sistema, por meio
do Banco de Ideias;

94 Permitir que cidaddos cadastrados possam apoiar ideias legislativas disponiveis no Banco
de Ideias;

95 Permitir ao administrador a publicacdo de ideias que estejam de acordo com os critérios
estabelecidos, tornando-as disponiveis no Banco de Ideias;

96 Permitir ao administrador a finalizacdo de ideias ndo aprovadas, com obrigatoriedade de
registro de justificativa para ciéncia do cidaddo proponente;

97 Exibir automaticamente a justificativa de ndao aprovagao ao cidaddo no painel da ideia
legislativa, caso ela seja recusada pelo érgdo competente;

o8 Permitir a visualizacdo clara e acessivel das ideias rejeitadas, destacando o motivo da ndo
publicagdo para fins de transparéncia;

99 Garantir que todas as funcionalidades estejam disponiveis em ambiente web, acessivel

tanto por computadores quanto dispositivos mdveis.

100 Permitir o vinculo de uma proposi¢dao protocolada no sistema a uma ideia legislativa para
acompanhamento da tramitacdo da proposi¢dao no portal legislativo;

101 Permitir a configuragdo do numero minimo de apoiadores necessdrios para uma ideia
legislativa, com base em 5% do numero de eleitores do municipio;

102 Permitir a configuracdo do prazo, em dias Uteis, para que a ideia alcance o nimero minimo
de apoiadores necessarios;

103 |Permitir a vinculagdo de documentos complementares a ideia legislativa;

104 Permitir a busca por palavras-chave e filtros de ideias (ex: por status, tema, nimero de

apoiadores).
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105 Permitir a visualizacdo da justificativa de reprovacdo da ideia, exibindo o motivo da
rejeicdo de forma clara, acessivel e transparente ao cidadao.

106 Permitir o cadastro de cidaddos interessados em submeter ou apoiar ideias legislativas
através do Painel do Cidadao;

107 Exibir lista parcial de apoiadores de cada ideia, com nomes abreviados e datas de apoio,
garantindo anonimato e seguranca;

108 Permitir que o cidaddo visualize e acompanhe as ideias legislativas cadastradas por ele,
com status atual da tramitagdo e informagGes completas;

109 Permitir a submissdo de nova ideia legislativa por meio de formulario eletrénico, com
campos obrigatdrios e direcionamento automatico ao 6rgdo responsavel para avaliagao;

110 Permitir a exibicdo de um passo a passo explicativo sobre as etapas percorridas por uma
ideia legislativa desde o envio até a finalizagdo ou publicagdo;

111 Disponibilizar segdo de perguntas frequentes (FAQ) com respostas as duvidas mais comuns
sobre o uso da ferramenta;

Permitir a inser¢do CEP ou enderego especifico no cadastro de uma proposi¢do e
112 possibilitar a consulta de enderecos através do mapa, situado na pagina inicial do portal
eletrénico do érgdo, com a visualizagdo em forma de marcagdes em cada ponto do mapa

com a identificacdo das proposicdes ali vinculadas.

113 |Permite ao drgdo ver uma lista de todos os videos publicados.

114 |Permite ao drgdo definir o titulo, a data de publicacdo e o slug do video.

115 |Permite ao 6rgdo definir se o video serd publicado ou ndo.

116 |Permite ao drgdo vincular uma URL ao video.

117 |Permite ao cidaddo ver uma galeria de videos.

118 Permite ao cidaddo utilizar filtros de pesquisa por més, ano, periodo inicial, periodo final e
palavra-chave.

119 |Permite ao cidaddo visualizar o video diretamente na pagina.

120 |Permite ao cidaddo copiar o link do video.

121 |Pagina destinada a exibicdo de todos os presidentes cadastrados no sistema;

122 |Disponibilizar pagina de perguntas frequentes customizaveis no portal website;

123 |Permite ao cidad3do baixar o PDF da conversa.

124 (Permite ao cidad3do finalizar a conversa.

125 |Permite ao cidadao justificar o motivo da finalizagdo.

126 |Permite ao cidaddo reabrir uma solicitacdo ja finalizada.

127 |Permite ao cidaddo responder as mensagens do parlamentar.

128 |Permite ao parlamentar verificar todas as solicitagdes ativas ou finalizadas em um painel.

129 |Permite ao parlamentar responder a solicitagdo feita a ele.

130 |Permite ao painel do parlamentar verificar o nome do solicitante.

131 |Permite ao parlamentar responder a solicitagdo feita a ele.
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132 |Permite ao parlamentar ver o documento do solicitante.

133 |Permite ao parlamentar ver o e-mail do solicitante.

134 |Permite ao parlamentar ver o telefone de contato do solicitante.

135 |Permite ao parlamentar verificar o status da solicitacdo.

136 Permite ao parlamentar ver o tipo da solicitagdo: sugestdo, reclamacgao, elogio, denuncia
ou outros.

137 |Permite ao parlamentar enviar PDF.

138 |Permite ao parlamentar enviar imagens.

139 |Permite ao parlamentar baixar um PDF com os dados da solicitagdo.

140 |Permite ao parlamentar ver o numero de protocolo daquela solicitagdo.

141 |Permite ao parlamentar finalizar uma solicitagdo.

142 |(Permite ao cidaddo descrever um assunto a ser enviado.

143 Permite ao cidaddo selecionar o tipo de assunto, sendo ele: sugestdo, reclamagao, elogio,
denuncia ou outros.

144 |Permite ao cidadao verificar o status das solicitagdes.

145 |Permite ao cidaddo ver o numero de protocolo daquela solicitagdo.

146 |Permite ao cidad3o incluir documentos em PDF.

147 |Permite ao cidaddo incluir arquivos de imagem.

148 |Permite ao cidaddo verificar todas as solicitagdes ativas ou finalizadas em um painel

149 |Permite ao parlamentar justificar o motivo da finalizagdo.

150 |Permite ao parlamentar reabrir uma solicitagao.

151 |Permite ao cidaddo escolher o parlamentar.

152 Permite ao usuario filtrar e buscar por uma enquete, pesquisando por data, secretaria ou
titulo.

153 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar e adicionar uma imagem para a enquete.

154 Permite ao érgao responsavel configurar a situagdo da enquete como publicada, rascunho
ou encerrada.

155 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar o titulo e a descri¢cdo da enquete.

156 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar a data de publicacgdo.

157 Permite ao drgdo responsavel configurar uma data de agendamento; caso a data de
publicacdo seja futura, a enquete ficard agendada para aquele dia.

158 Permite ao érgao responsavel configurar a data de encerramento; ao chegar essa data, a
enquete é automaticamente encerrada e o status é alterado.

159 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar quantas opg¢des desejar para a enquete.

160 |Disponibiliza na pagina inicial as 5 ultimas enquetes criadas, dando destaque para elas.

161 |Disponibiliza para o usudrio uma pagina com acesso a todas as enquetes.
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162 Permite ao usudrio ter acesso, na pagina inicial, a uma breve visualizagdo com titulo,
descri¢do, a opgdo mais votada até o momento e a quantidade de votos que ela possui.

163 Permite ao usudrio acessar a enquete desejada e compartilha-la nas redes sociais ou envia-
la para outra pessoa.

164 Permite ao usudrio exportar a enquete em PDF, contendo todas as informagdes e um
grafico com o andamento da votagao.

165 |Permite ao 6rgdo responsavel cadastrar quantas enquetes desejar.

166 Permitir a visualizagdo clara e acessivel da solicitagdo, destacando o motivo da ndo
publica¢do para fins de transparéncia.

167 Permitir que o cidadao visualize e acompanhe as solicitagbes cadastradas por ele, com
status atuais e informacgGes completas.

168 Garantir que todas as funcionalidades estejam disponiveis em ambiente web, acessivel
tanto por computadores quanto dispositivos méveis.

169 Disponibilizar graficos e quantitativos estatisticos das ideias legislativas recebidas,
respondidas e desclassificadas.

170 Permitir a submissdo de solicitagdo por meio de formuldrio eletrénico, com campos
obrigatdrios e direcionamento automatico ao érgdo responsavel para avaliagdo.

171 Permitir ao administrador a finalizagdo de solicitagdes ndo aprovadas, com
obrigatoriedade de registro de justificativa para ciéncia do cidaddo proponente.

172 Permitir a visualizagcdo da justificativa de reprovacgdo da solicitacdo, exibindo o motivo da
rejeicdo de forma clara, acessivel e transparente ao cidadao.

173 Disponibilizar e contabilizar relatdrios exportaveis em multiplos formatos, contendo dados
sobre demandas, assuntos, origens e niveis de confidencialidade.

174 Permitir o cadastro de cidaddos interessados em submeter ou apoiar ideias legislativas
através do Painel do Cidadao.

175 Permitir que o cidaddo abra um recurso caso ndo concorde com a finalizagdo da sua
solicitacao.

176 Disponibilizar um painel para o cidaddao acompanhar todas as suas solicitacdes abertas ou
em fase de recurso.

177 Permitir que o cidaddo envie uma mensagem complementar caso sua solicitacdo ainda ndo
tenha sido respondida.

178 Permitir que o drgdo responsavel responda a solicitagdo por meio do painel, com
possibilidade de envio de anexos.

179 |Permitir que o 6rgdo configure a pagina inicial, alterando o texto padrao.

180 Permitir que qualquer cidaddo, mesmo sem uma conta de internauta, consulte uma
solicitacdo desde que possua o documento e o nimero de protocolo.

181 Permitir que o orgdo responsdvel acesse o Painel Administrativo para analisar as
solicitacGes submetidas pelos cidadaos.

182 |Permite ao cidaddo enviar uma solicitagdo andnima.
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Diario oficial — Cadastro de publicacGes de edi¢Ges de diario oficial com filtro para pesquisa
183 no portal do 6rgdo; opgao do cidaddo se cadastrar de forma eletrénica para recebimento
do diario, opg¢do do cidaddo cancelar sua assinatura do diario, opgdo de horario pré-

definido para as publica¢do do didrio do portal site de forma automatica.

184 |Permite ao cidaddo visualizar o didrio do dia, de forma destacada na pagina.

185 Permite ao cidaddo buscar todos os diarios utilizando filtros como nimero da edigdo,
periodo e palavra-chave.

186 |Permite ao cidaddo visualizar os ultimos didrios publicados.

187 |Permite ao cidad3o baixar os diarios.

188 |Pagina inicial onde exibe informagdes gerais sobre o sistema.

189 |Permite o cidaddo enviar uma demanda popular informando nome, telefone e endereco.

190 Permite o cidaddo enviar uma demanda popular de forma an6nima, preenchendo apenas
o conteudo.

191 |Permite anexar arquivos junto com a demanda.

192 Disponibiliza um sistema de inteligéncia artificial no qual o usudrio insere uma frase e a IA
utiliza como base para elaborar o texto final.

193 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar o titulo da pégina inicial.

194 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar o conteudo da pagina inicial.

195 Permite ao drgdo responsavel configurar a mensagem de sucesso exibida ao enviar uma
demanda.

196 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar a mensagem explicativa sobre o modo anénimo.

197 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar o e-mail para recebimento das demandas.

198 |Permite ao 6rgdo responsavel visualizar todas as demandas enviadas.

199 Permite ao érgdo responsavel finalizar uma demanda caso ndo esteja de acordo com as
diretrizes estabelecidas.

200 |Permite ao 6rgdo responsavel encaminhar solicitagcGes para um vereador.

201 |Permite ao 6rgdo responsdvel acessar documentos gerados sobre as demandas populares.

202 (Permite ao vereador acessar o painel com sua conta.

203 |Permite ao vereador visualizar as demandas encaminhadas.

204 Permite ao vereador acessar o documento da demanda popular para dar prosseguimento
a proposta, podendo transforma-la em uma propositura.

205 Permite ao usudrio filtrar e buscar por uma consulta publica, pesquisando por data,
secretaria ou titulo.

206 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar e adicionar uma imagem para a consulta publica.

207 Permite ao drgdo responsavel configurar a situacdo da consulta publica como publicada,
rascunho ou encerrada.

208 |Permite ao 6rgdo responsavel configurar o titulo e a descri¢do da consulta publica.

209 |Permite ao érgdo responsavel configurar a data de publicagao.
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210 Permite ao drgdo responsavel configurar uma data de agendamento; caso a data de
publicagdo seja futura, a consulta publica ficard agendada para aquele dia.

211 Permite ao érgdo responsavel configurar a data de encerramento; ao chegar essa data, a
consulta publica é automaticamente encerrada e o status é alterado.

212 |Permite ao dérgdo responsavel configurar quantas opgGes desejar para a consulta publica.

213 Disponibiliza na pdgina inicial as 5 ultimas consulta publica criadas, dando destaque para
elas.

214 |Disponibiliza para o usuario uma pagina com acesso a todas as consultas publicas.

215 Permite ao usuario ter acesso, na pagina inicial, a uma breve visualizagdo com titulo,
descri¢do, a opgdo mais votada até o momento e a quantidade de votos que ela possui.

216 Permite ao usuario acessar a consulta publica desejada e compartilha-la nas redes sociais
ou envia-la para outra pessoa.

217 Permite ao usudrio exportar a consulta publica em PDF, contendo todas as informagdes e
um grafico com o andamento da votacgdo.

218 |Garantir que cada usudrio possa participar apenas uma vez por consulta publica.

219 |Permitir ao usudrio marcar mais de uma alternativa.

220 Permitir ao usudrio deixar uma sugestdo para aquela consulta publica junto com sua
alternativa.

221 |Lista as subcategorias da categoria selecionada.

222 |Lista os servigos da categoria ou subcategoria escolhida.

223 |Exibe o link de acesso do servigco selecionado.

224 Permite ao administrador cadastrar um servico com icone, titulo, conteido, anexos e
imagens.

225 (Permite ao administrador cadastrar uma nova categoria ou subcategoria, caso ndo exista.

226 |Permite ao administrador editar uma categoria, subcategoria ou servigo ja existente.

227 |Permite ao administrador definir se o servico sera exibido como “servico principal”.

228 |Permite ao cidad3o visualizar as categorias e subcategorias disponiveis.

229 |Interpreta o nimero digitado e direciona o usuario no fluxo correto.

230 (Exibe uma mensagem inicial e carrega o menu principal de categorias.

231 |Permite ao cidaddo visualizar os servigos vinculados as subcategorias.

232 |Permite aos cidaddos visualizar os principais servicos cadastrados do municipio.

233 (Permite ao cidaddo consultar os detalhes de um servigo cadastrado.

234 |Permite ao cidaddo acessar arquivos PDF relacionados ao servigo.

235 (Permite ao cidaddo acessar links externos cadastrados no servico.

236 |Disponibiliza um chatbot para interagdo com o cidadao.

237 Pagina especifica para exibicao de servigos cadastrados no painel administrativo, devendo
conter filtro por categoria, palavras-chave, publico alvo (cidadaos, empresas, turistas);
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238 Pagina destinada a publica¢do de avisos de licitagdes com a exibi¢do de informagGes como:
Modalidade, numero, data, objeto, informagdes complementares e anexos;

239 A pagina de consulta de avisos de licitagdes devera conter filtro de pesquisa por nimero,
modalidade/classificagdo, periodo inicial e final e palavras-chave;

240 Permite ao usuario visualizar os tépicos em que o site atende ou ndo aos requisitos da
Atricon.

241 |Permite ao usuario filtrar a busca por nome do tépico ou por categoria.

202 Permite ao usuario acessar links ou imagens cadastrados, redirecionando para o conteudo
e demonstrando o atendimento ao requisito.

243 |Permite ao 6rgdo cadastrar um link e uma imagem referentes ao requisito.

Menu agenda de reuniGes, permitindo o cadastro e exibicdo no portal legislativo de um
244 |calendario com a data das proximas sessdes agendadas, com a possibilidade de
visualizacdo da pauta da sessdo.

Possibilitar ao usuario a criacdo de diversos modelos de relatdrios especificando e
ordenando as colunas de informagdes que o relatdrio tera como por exemplo: titulo do
245 |documento, autoria, data de protocolo, ementa/assunto, entre outros. Possibilitar
também a aplicagdo de filtros para a busca dos resultados impressos no relatério como
filtro de data, autoria, tipo de documento, fase e origem.

246 Quando um documento é tramitado para um departamento, notifica todos os membros
desse departamento, mostrando que chegou um novo documento.

247 Adiciona uma tag de “recebido” na notificagdo, sinalizando para todos que aquele
documento ja foi recebido.

248 Adiciona uma tag de “visualizado” na notificagdo, sinalizando que aquela notificagdo ja foi
visualizada.

249 Permite o usuario extrair texto de documento pdf para cadastrar eletrénico a norma
juridica, e com a seguranca de salvar o documento digitalizado também

250 Registrar no log toda vez que um registro é editado, salvando como era antes e como ficou
depois da alteragdo.

251 Registrar toda a movimentagdo de um usudrio dentro do sistema, registrando IP,
navegador, ID do usudrio e horario da agdo.

252 Possibilitar o uso de filtros para ver as a¢gdes de um usuario, podendo filtrar por tipo de
acdo: Acesso ao sistema, Edicdo, Exclusdo ou Criagao.

253 Possibilita o cadastro de proposi¢des e atos administrativos utilizando inteligéncia artificial
dentro do préprio sistema

Permitir utilizacdo de Inteligéncia Artificial na elaboracdo de uma proposicdo, sendo
254 possivel melhorar o conteddo previamente redigito ou gerar um conteudo totalmente do
zero, com a estrutura de acordo com o tipo de matéria com justificativa, artigos (quando

vidvel), preambulo, etc.

255 Caso selecionado o tipo de documento "Parecer" a inteligéncia artificial devera ser capaz

de elaborar um parecer ao documento vinculado no cadastro
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A inteligéncia artificial devera ser capaz de elaborar a Ata da sessdo automaticamente com
base nas agdes executadas no sistema através do terminal eletrénico do parlamentar
durante a sessdo plendria, devendo conter: presencgas registradas, solicitacdes de vista,
pedidos de urgéncia em votac¢do, votagdes de dispensa de leitura de ata, votagdo de
256 dispensa de intersticio, registros de auséncia no decorrer da sessdo, documentos
apresentados, documentos votados constando o voto nominal com a descri¢do de quem
votou favoravel, contra ou absteve-se, quem utilizou da tribuna para falar e todas as a¢Oes

pertinentes a realizacdo de uma sessdo plenaria.

A solugdo de Inteligéncia Artificial deverd ser capaz de extrair automaticamente o
conteudo textual de videos de reunides hospedados no YouTube, realizando o pré-
tratamento dos dados (como remocdo de ruidos, identificacdo de falas, correcdo de
957 transcri¢Ges e organizagdo cronoldgica das falas).

> Com base nesse processamento, o sistema devera gerar uma descri¢do textual detalhada
do que ocorreu na reunido, contemplando os principais assuntos abordados, decisdes
tomadas, responsaveis definidos e encaminhamentos propostos para a elaboracdo da Ata

da Reunido.

258 |Permite ao administrador cadastrar varias bancadas parlamentares.

259 Possibilitar a exibicdo de carimbo de forma automatica de aprovacdo/reprovacdo no
documento que foi votado em plenario;

260 Permite a assinatura de documentos utilizando certificado digital A1 que devem ser
vinculados as contas dos usuarios no sistema;

Permitir a configuracdo de streamers de video e uma pdgina contendo a descrigdo do
261 canal, logo, banner, informagdes complementares customizaveis, programacao e links para
download de App Android e 10S (exibidos de forma clara com logo das devidas lojas de

aplicativos)

Permitir a configuracdo de streamers de radio, a exibicdo de um player no topo do website
262 e uma pagina contendo a descricdo da rdadio, logo, informagdes complementares
customizdveis, programacdo e links para download de App Android e I0S (exibidos de

forma clara com logo das devidas lojas de aplicativos)

263 Permitir a customizagdo, reordenagdo e criagdo de novos menus para exibicdio no
cabegalho de todo o site;

Permitir a inser¢do CEP ou enderego especifico no cadastro de uma proposicdo e
24 possibilitar a consulta de enderegos através do mapa, situado na pagina inicial do portal
eletrénico do érgdo, com a visualizagdo em forma de marcagGes em cada ponto do mapa

com a identificacdo das proposi¢des ali vinculadas.

265 Gerar o resumo das matérias legislativas automaticamente utilizando inteligéncia artificial
e disponibilizar no website para consulta do cidadao

Ao realizar a votagdo de algum documento durante a sessdo plenaria, o documento devera
26 ser atualizado em tempo real no portal legislativo, exibindo como cada parlamentar votou,
o boletim de votacgdo ja assinado e o histérico de tramitagdo atualizado, sem a necessidade

da finalizagdo da reunido para surtir tais efeitos.

267 |Permitir votacdo em lote de documentos na mesma sessao;
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Sistema deverd ter integracdo automatica com o Painel Eletrénico de Votagdo
disponibilizando automaticamente as pautas cadastradas dentro do painel administrativo
268 |para a execucgdo de todas as etapas da sessao, inclusive leitura e votagdo dos documentos,
ndo havendo necessidade de qualquer tipo exportagdo de arquivos para outro tipo de
aplicagdo para a execugao e exibicdo da sessdo nos painéis;

269 Permite ao parlamentar lider da bancada enviar sua sugestdo de voto para o tablet de
cada membro da bancada.

270 |Permite ao lider da bancada alterar sua sugestdo de voto durante o periodo de votacgao.

271 |Permitir a criagdo e configuragdo de multiplas etapas de discussdo em sessdes plenarias.

Geragdo automatica de boletins de votagdo nominal, de registro de presenca e de votagdo
272 |unificado (este, contendo o resumo dos resultados de todos os documentos que foram
votados na sessdo plenaria);

Permite extrair o texto do PDF no menu Normas Juridicas e preencher os seguintes
campos: tipo de documento, classificagdo regimental, nimero e ano da norma, data do

273 . .
documento, origem do documento, autor, situagdo, status da norma, preambulo, ementa
e contetdo do documento.
a. Por se tratar de itens de atendimento obrigatdrio, as empresas licitantes deverdo preencher o quadro dando

ciéncia que atendem os itens descritos na tabela “DAS ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS”, iniciando a fase
de demonstracdo, (caso seja convocada) declarando pleno atendimento dos requisitos necessdrios e obrigatorios,
anexando nos documentos de Habilitacdo, sob pena de desclassificagdo. Os itens descritos como obrigatérios sdo de
exigéncia de funcionalidade a ser ofertadas imediatamente quando da convocagdo da prova de conceito e posterior
instalacdo do software e devem seguir a regra deste Edital.

10. DAS ESPECIFICACOES FUNCIONAIS DOS SISTEMAS

10.1. As especificagdes a seguir elencadas detalham o conjunto integral de requisitos e funcionalidades que
constituem o objeto desta contratacgdo. A solucgdo a ser desenvolvida, implantada e mantida pela futura CONTRATADA
deverd atender, em sua totalidade e de forma plenamente funcional, a todos os itens descritos neste tdpico.

10.2. Para fins de avaliacdo durante a Prova de Conceito, superada a Etapa 1 (Itens Obrigatdrios), a Comissdo de
Avaliagdo Técnica poderd solicitar a licitante, a seu exclusivo critério e a qualquer momento durante a sessdo de
demonstracgdo (Etapa 2), a apresentagdo e comprovacgado pratica de quaisquer das funcionalidades listadas abaixo.

10.3. A selegdo das funcionalidades a serem demonstradas nesta etapa serd discriciondria e realizada pela
Comissdo com o objetivo de aferir, por amostragem, a maturidade, a usabilidade e a aderéncia global da solucédo
ofertada as necessidades da entidade contratante.

10.4. A incapacidade da licitante de demonstrar satisfatoriamente uma funcionalidade requisitada pela Comissao
nesta fase podera, a critério fundamentado da mesma, ensejar a reprova¢gdo da amostra e a consequente
desclassificagcdo da proposta.

11. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS E FUNCIONAIS
11.1. Das especificagdes técnicas e funcionais a serem avaliadas em prova de conceito, mediante manifestagdo da

entidade contratante.

QUADRO DE ESPECIFICACOES TECNICAS E FUNCIONAIS COM INDICACAO DE DEMONSTRACAO

CRONOGRAMA LEGISLATIVO
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274 O sistema deverd disponibilizar médulo de Agendas com comandos de topo para criar novo registro, atualizar
a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo navegacdo por teclado e foco visivel.

275 O sistema deverd oferecer campo de busca textual acima da grade para localizar agendamentos por qualquer
termo visivel.

276 O sistema deverd apresentar tabela ordendvel com as colunas ID, Tema do agendamento, Categoria da sessdo,
Data e horario e Localidade, exibindo indicadores de ordenac¢3o asc/desc.

277 O sistema devera prover menu de agdes por item (icone de trés pontos) contendo Visualizar, Excluir e Editar,
com confirmacgdo antes de exclusGes.

278 O sistema devera exibir, no rodapé, totalizacdo de registros mostrados e controles de paginagdo
(avancar/voltar).

279 O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edigdo de uma agenda, com botdes de Cancelar e
Salvar no topo do formulario.

280 |O sistema devera organizar o cadastro em abas — InformagGes e Anexos — preservando o estado ao alternar.
Em InformacgGes, o sistema devera disponibilizar:
Modalidade do encontro em lista suspensa pesquisavel.
Titulo do evento em campo de texto.

281 Data e horario com seletor de calenddrio e mascara adequada.
Localidade do evento em campo de texto.
Observacdes complementares em editor de texto rico (WYSIWYG) com negrito/italico/sublinhado,
expoente/subscrito, desfazer/refazer, links e visualizacdo do cddigo-fonte; o contelido deverd ser salvo de
forma sanitizada.

282 Em Anexos, o sistema deverd permitir enviar, remover e baixar arquivos relacionados ao agendamento,
exibindo progresso e miniaturas quando aplicdvel.

283 O sistema devera aplicar valida¢des de consisténcia (ex.: formato de data/hora) e impedir gravagdo quando
houver erros, exibindo mensagens claras sem perda do que foi digitado.

284 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criagdo, edicdo, anexagdo, exclusdo) e respeitar perfis/grupos
de permissdo para agdes de visualizar/editar/excluir.

285 O sistema deverd atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis, contraste adequado,
navegacdo por tabulacgdo e leitura por tecnologias assistivas).
ASSINATURA ELETRONICA
O sistema devera permitir que o autor convide coautores para firmar documentos de sua autoria, com fluxo

286 |de convite, aceite e definicdo de papéis (autor principal, coautor, anuente), registrando data/hora,
responsavel pela inclusdo e trilha de auditoria completa.
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287

O sistema devera possibilitar o envio de notificagGes aos signatdrios com pendéncia de assinatura por
aplicativo de mensagens oficial, inclusive WhatsApp, além de e-mail, contendo link direto e seguro para a
pagina do documento (token unico, validade configuravel, prote¢do contra reuso), com pré-visualizagdo,
identificacdo dos signatdrios previstos e botdo para assinar imediatamente; o sistema deverd registrar
entregas, leituras e cliques, com reenvio automatico em caso de falha.

288

O sistema deverd, sempre que houver qualquer alteragdo de conteddo em documento ja assinado, invalidar
automaticamente as assinaturas existentes, gerar nova versdo para assinatura, recalcular o resumo
criptografico do arquivo, notificar os signatdrios e exigir nova assinatura, preservando o histdrico de versoes
para auditoria.

289

O sistema devera bloquear tramitagdo e protocolo de documentos enquanto houver assinaturas obrigatdrias
pendentes, exibindo o quadro de pendéncias no préprio documento e impedindo movimentagGes até a
conclusdo do ciclo de assinatura.

290

O sistema devera permitir que o administrador previamente designado remova ou substitua signatarios
vinculados antes da conclusdo do ciclo, mediante justificativa, com comunicagdo automatica aos envolvidos e
registro na trilha de auditoria.

291

O sistema devera permitir que o signatario reverta sua decisdo enquanto o ciclo ndo estiver concluido,
podendo assinar, retirar aceite ou recusar, com registro de versdao da manifestacdo e preservacdo do historico
de alteragdes.

292

O sistema devera disponibilizar ao administrador painel de acompanhamento de assinaturas por documento
(pendentes, rejeitadas, concluidas, expiradas), com filtros por unidade, tipo documental e periodo, e
possibilidade de exportacdo em formatos abertos.

293

O sistema devera permitir que qualquer signatario recuse a assinatura informando motivacdo em campo

wn
|

proprio (com legenda de ajuda quando indicado por icone “i”), facultando anexar parecer ou documento de

suporte, e notificando o autor e demais interessados.

294

O sistema devera possibilitar assinatura diretamente na plataforma com certificado digital A1 vinculado ao
usuario (conforme cadastro prévio), assegurando criptografia de ponta a ponta, protecdo da chave privada,
guarda segura da senha, validacdo da cadeia ICP-Brasil, consulta a lista de revogagdo, carimbo do tempo,
aposicdo de campo visivel de assinatura e verificacdo publica da autenticidade.

295

O sistema deverd suportar fluxos paralelos ou sequenciais de assinatura, com prazos, lembretes automaticos,
ordem configurdvel de signatdrios, definicdo de quem assina por ultimo, e bloqueios de edicdo durante a
janela de coleta de assinaturas.

296

O sistema devera gerar, ao final, documento consolidado com assinaturas validas, trilha de auditoria (quem,
qguando, onde — inclusive Meio de localizacdo da acdo registrada, quando tecnicamente disponivel), versdo
final imutdvel, e comprovante de integridade que permita conferéncia independente.

DELIBERACOES DA PRESIDENCIA

297

O sistema devera disponibilizar menu do médulo de Atos/Expedientes Administrativos com opgdes para abrir
novo cadastro e consultar todos, acessiveis por teclado e leitor de tela.

298

O sistema deverd apresentar botdes principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar), com validagdo dos campos
antes de gravar e confirmacgdo para sair sem salvar.
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299 O sistema devera organizar o cadastro em abas (Informacgdes, Imagens, Atos Vinculados, Anexos), preservando
o estado ao alternar.

300 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edicdo do ato, mantendo rascunho até a
confirmagao.

301 O sistema devera disponibilizar Tipo de Cadastro com alternancia para indicar documento eletrénico (digital
ou fisico).

302 |O sistema devera disponibilizar Tipo de Ato em lista suspensa pesquisavel.

303 |O sistema deverd permitir usar modelo pré-definido (minuta/padrio) aplicavel ao contetdo.

304 |O sistema deverd permitir vincular ao documento ja existente por selegdo.

305 |O sistema devera disponibilizar Regime de Tramitagdo (rito processual por prioridade) em lista;

306 O sistema devera disponibilizar Origem do Documento em lista para indicar por qual entidade deu origem ao
ato;

307 |O sistema devera disponibilizar Departamento (unidade responsavel) em listagem para selegdo;

308 |O sistema devera disponibilizar Situagdo/Status do Documento em listagem pesquisavel para selegdo;

309 |O sistema deverd disponibilizar Tipo de Autor (natureza do proponente) em listagem pesquisdvel para selegdo;

310 O sistema devera disponibilizar Signatarios por botdo de selecdo multipla, abrindo janela com pesquisa de
usuarios, marcacdo por checkboxes e indica¢do de cargo/funcgdo.

311 |O sistema devera disponibilizar Meio de localizacdo da agdo registrada por chave liga/desliga;

312 |O sistema devera disponibilizar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

313 |O sistema devera disponibilizar Campos de assinaturas manuais com controle de visibilidade (ex.: “Oculto”);
O sistema devera disponibilizar Conteddo do Documento com editor de texto rico: estilos

314 |(negrito/itélico/sublinhado), alinhamentos, listas, marcagdo, links, tabela, caracteres especiais, limpar
formatacdo, desfazer/refazer e visualizar codigo-fonte; o HTML devera ser salvo sanitizado.

315 O sistema devera disponibilizar Gerar Conteudo (lA) por botdo de agdo para preenchimento automatico,
permitindo edi¢ao posterior.

316 O sistema deverd disponibilizar, na aba Imagens, galeria para upload multiplo com pré-visualizagao,
reordenacdo e remogao.
O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filtros de Data Inicial, Data Final, Departamento

317 |(incluindo opg¢do “Todos”) e Pesquisar documento, com botdo Adicionar e area de listagem; secdo de Atos
Fixos deve exibir vinculos permanentes.

318 O sistema devera disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados (enviar, remover, baixar),
informando que é necessario salvar o cadastro para habilitar o upload quando aplicavel.
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319

O sistema devera fornecer tela de consulta de atos com painel de filtros: Tipo de Ato, Origem, Protocolado(s)
(Todos/Sim/N&o), Fase, N2 Documento (com mascara), Data Inicial, Data Final, Tipo de Autor, além de campo
de busca textual; incluir botdo Filtrar, atualizar e Novo Cadastro.

320

O sistema deverad exibir tabela ordendvel com colunas: ID, Data, Documento (link com protocolo),
Prazo/Tramitagdo, Dep., Fase/Situacdo (com indicadores/badges), Autoria e A¢des.

321

O sistema devera disponibilizar menu de ag¢bes por item com Informagdes, Editar, Atualizar situagao,
Visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitagdo; todas as a¢Bes devem ser acessiveis por teclado e apresentar
foco visivel.

322

O sistema devera permitir paginacdo e ajuste de quantidade por pagina, além de exibir totalizacdo de
registros.

323

“wn

O sistema deverd garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda ao
foco/passe do cursor.

324

“y,n

O sistema deverd garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar rapidamente
o conteudo selecionado.

325

O sistema deverd aplicar mascaras e validagbes em campos estruturados (datas/horas, numeragdo), manter
trilha de auditoria (criacdo, edicdo, vinculos, anexos, alteracGes de situacdo, impressdo e exclusdes) e
respeitar perfis/grupos de permiss3o.

326

O sistema devera observar acessibilidade (atalhos de teclado, rétulos ARIA, contraste adequado) e fornecer
ajuda contextual (icone “Ajuda” no topo) com orientagdes do mddulo.

327

O sistema devera permitir o download em PDF, em um Unico arquivo, de todas as pegas vinculadas a um
processo (documentos principais, anexos, despachos, pareceres, atas, comprovantes e metadados essenciais),
mantendo ordenacao definida pelo usudrio ou pela cronologia de tramitagdo.

328

O sistema devera oferecer selecdo manual das pecas a serem baixadas em conjunto (checklist por tipo, fase,
periodo ou unidade), com pré-visualizagdo, indicagdo de tamanho estimado e opgdo de reordenar os itens
antes da consolidagdo em um unico PDF.

329

O sistema deverd converter automaticamente para PDF os arquivos em outros formatos (ex.: DOCX, ODT,
XLSX, imagens), aplicar OCR em digitalizacGes e padronizar margens, orientagdo e resolugdo, assegurando
legibilidade e pesquisa por conteudo.

330

O sistema devera gerar sumario automatico e marcadores (bookmarks) no PDF unico, refletindo a estrutura
do processo (titulo da pega, data/hora, fase e unidade responsavel), além de numeragdo continua de paginas
e capa com identificacdo do processo.

331

O sistema deverd permitir aplicar carimbo institucional (logomarca, data/hora, responsavel pela extracdo), QR
Code e hash de integridade do arquivo final, com opcdo de assinatura digital do PDF (certificacdo ICP-Brasil)
quando habilitado.

332

O sistema devera respeitar restrigdes de acesso e sigilo: pegas classificadas como restritas s6 poderdo integrar
o PDF Unico quando o usudrio possuir permissdo; na auséncia, deverdo ser omitidas com registro no relatdrio
de consolidagao.

333

O sistema deverd manter trilha de auditoria da extracdo (quem solicitou, quando, quais pecas foram
incluidas/omitidas, critérios de filtro e ordenagdo), registrando o Meio de localizacdo da acdo registrada
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quando disponivel.

334 O sistema deverd ofertar modelos de exportagdo (perfil completo, somente pegas publicas, somente
assinadas, somente de determinada fase), passiveis de salvar como preferéncias por usuario/unidade.
O sistema devera suportar compressdo de imagens e otimizagdo do PDF Unico (linearizagdo para web, redugdo

335 |de tamanho), preservando metadados e assinaturas das pegas que ja eram assinadas digitalmente (anexadas
como “PDF anexado” quando necessario).
O sistema deverd permitir exportar o indice das pegas (sumario do processo) em folha inicial e,

336 |opcionalmente, anexar o relatdrio de integridade (hash do arquivo final, data/hora, ambiente, usuario, versio
do sistema), para comprovacgao.
O sistema deverd possibilitar, alternativamente ao PDF Unico, a geragdo de pacote ZIP com as pecas

337 |selecionadas sem consolidagdo, preservando nomes, extensdes, diretérios por fase e um manifesto JSON/PDF
com a descri¢do de cada item.
GERENCIAMENTO DE ACESSO

338 O sistema devera disponibilizar painel de usuarios com titulo da se¢do e breve instrugdo (“cadastrar novos e
consultar existentes”).

339 O sistema devera oferecer campo de busca global na parte superior da listagem para localizar registros por
texto livre.

340 O sistema devera disponibilizar botdo de criagdo de novo registro (“+ Novo Cadastro”), com destaque visual e
acesso por teclado.

341 |O sistema deverd apresentar seletor de quantidade por pagina (ex.: 12) para controle de paginagao.

342 O sistema devera exibir tabela de registros com cabecalhos ordenaveis por clique, mostrando indicadores de
ordenacdo ascendente/descendente.

343 |O sistema devera exibir coluna de identificagdo numérica (ID) para referéncia do registro.

344 |0 sistema deverd exibir coluna de avatar/foto, apresentando miniatura do perfil do usuario.

345 O sistema devera exibir coluna de nome do usuario, com rétulo secundario logo abaixo (ex.: perfil, funcdo ou
grupo principal).

346 |O sistema devera exibir coluna de e-mail de contato, com formatag¢do padréo e validagdo no cadastro.

347 O sistema devera exibir coluna de departamentos/vinculos com etiquetas (chips) em destaque, permitindo
leitura rapida das associagdes do usudrio.

348 O sistema devera disponibilizar coluna de agGes com menu de contexto acionado por icone de “trés pontos”,
contendo ao menos as op¢oes Visualizar e Editar.

349 O sistema devera assegurar que todas as agdes do menu de contexto sejam acessiveis por teclado e possuam
feedback visual ao foco.
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350 O sistema devera exibir, ao final da grade, informativo de totaliza¢do (“Mostrando X de Y registros”) para
transparéncia da paginacao.

351 O sistema devera oferecer controles de navegacdo de paginas (avangar/voltar) proximos ao rodapé da
listagem.

352 O sistema devera manter consisténcia visual dos rétulos (chips de departamentos, icones e botGes) e
contraste adequado para leitura.

353 O sistema devera registrar em auditoria as operagdes de inclusdo, alteracdo e consulta realizadas a partir
desta listagem.

354 O sistema devera prevenir exibicdo de dados sensiveis desnecessarios, limitando-se aos campos visiveis na
grade (ID, foto, nome, e-mail, departamentos e agoes).

355 O sistema devera disponibilizar comandos de retorno, cancelamento e gravagdo do registro, com validagao
antes de confirmar o salvamento.

356 |O sistema devera permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edi¢gdo do cadastro do usuario.

357 |O sistema devera possibilitar envio de imagem de perfil por usuario, com visualizagdo prévia e substitui¢do.

358 |O sistema devera oferecer campo Nome completo para identificagdo civil do usuario.

359 |O sistema devera oferecer campo CPF com mascara 000.000.000-00 e verificagao do digito.

360 |O sistema devera oferecer campo RG para documento de identidade.

361 |O sistema deverd oferecer Data de nascimento com seletor de calendario e mascara dia/més/ano.

362 |O sistema deverd oferecer Telefone mével/WhatsApp com mascara de DDD e nimero.

363 O sistema deverda oferecer Identidade de género em lista de opgGes; quando houver “x” vermelho, devera
permitir limpar o valor selecionado.

364 O sistema deverd oferecer Situagdo conjugal (estado civil) em lista de opgdes; quando houver “x” vermelho,
devera permitir limpar o valor selecionado.

365 |O sistema devera oferecer Nivel educacional (escolaridade) em lista padronizada.

366 |O sistema deverd oferecer Ocupagdo/Profissdo com digitacdo e, quando aplicavel, auto completar.
O sistema devera disponibilizar se¢do de Credenciais de acesso contendo:
E-mail de acesso com validacdo de formato.

367
Login Unico no sistema.
Nova senha e confirmar senha com conferéncia de coincidéncia e opgdo mostrar/ocultar.
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O sistema devera disponibilizar se¢cdo de Enderego/Localiza¢gdo contendo:
CEP (cddigo postal) com mascara.
Logradouro (rua/avenida).
Numero predial.

368
UF (unidade federativa).
Cidade/Municipio.
Bairro/Distrito.
Complemento/Referéncia.
O sistema devera disponibilizar se¢do de Funcdo e Autorizagcdes contendo:
Cargo — quando houver icone “i” cinza em circulo, o campo deve exibir legenda de ajuda (tooltip) com
instrugdes de preenchimento.
Legenda da assinatura — quando houver icone “i” cinza, deve haver ajuda contextual ao foco/passe do cursor.
Grupo de permissdes — lista de sele¢do; quando houver icone “i” cinza, deve conter texto de ajuda; quando
houver “x” vermelho, deve ser possivel limpar o valor informado.

369 Periodo de acesso inicial com seletor de data e hora; quando houver icone “i” cinza, deve apresentar descri¢cdo
de ajuda.
Periodo de acesso final com seletor de data e hora; quando houver icone “i” cinza, deve apresentar descri¢cdo
de ajuda.
Responder a Ouvidoria? em bot3do de alternancia (toggle) com estados Sim/N&o; quando houver icone “i”
cinza, deve conter legenda de ajuda.
Criar Diarios? em bot3o de alternancia (toggle) com estados Sim/Ndo; quando houver icone “i” cinza, deve
conter legenda de ajuda.

370 O sistema deverd disponibilizar Departamentos vinculados em campo de selecdo com multiplos valores
quando aplicavel.
O sistema devera disponibilizar Parlamentares vinculados (assessoria) em selecdo multipla com exibicdo em

371 |etiquetas; cada vinculo deve poder ser removido por um “x” visivel e ndo devem ser exibidos nomes pessoais
no texto padrdo deste requisito.

372 |O sistema devera disponibilizar Setores dos Didrios em campo de escolha (lista suspensa).

373 O sistema deverd garantir que todos os campos com icone “i” cinza em circulo exibam legenda/ajuda para
preenchimento.

374 O sistema deverd garantir que todo campo que apresentar “x” em vermelho permita limpar/zerar o contetdo
imediatamente.

375 O sistema deverd aplicar mascaras e validagdes nos campos estruturados (CPF, telefone, CEP, datas/horas) e
sinalizar erros de forma acessivel.

376 |O sistema devera registrar auditoria (inclusdes, alteracGes e autor do evento) para o cadastro de usudrios
GRUPOS DE TRABALHO
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377 O sistema deverd disponibilizar um painel de registros de colegiados com pesquisa livre no topo, permitindo
filtrar rapidamente os itens exibidos.
O sistema devera apresentar listagem tabular com colunas: identificador, denominacdo do colegiado, natureza
378 |(permanente/temporaria), ciclo legislativo vinculado, condigdo (ativa/inativa), atalho para integrantes e
coluna de ag0es.
379 |O sistema devera permitir ordenagdo ascendente/descendente por coluna na listagem.
380 O sistema devera oferecer controle de paginagdo com navegagdo anterior/préxima e seletor de quantidade de
itens por pagina.
381 |O sistema devera disponibilizar botdo de inclusdo de novo registro a partir da listagem.
382 O sistema devera disponibilizar, em cada linha da listagem, menu de a¢des com opgdo de visualizar os dados
do colegiado e opgdo de editar.
383 O sistema deverd exibir, na coluna de integrantes, um atalho visual para acessar/gerenciar membros do
colegiado.
384 |O sistema devera apresentar botdo para atualizar/recarrregar a listagem.
385 O sistema deverd disponibilizar formulario de cadastro/edicdo do colegiado com abas para “Informagdes” e
“Membros”.
386 |O sistema devera permitir salvar o registro e cancelar a edigdo a partir de botdes destacados no topo da tela.
387 |O sistema devera oferecer agdo “Voltar” para retornar a listagem sem efetivar alteragGes.
O sistema devera prever, na aba de informacdes do colegiado, os seguintes campos:
Denominagdo do colegiado (entrada de texto de uma linha).
Abreviagdo (entrada de texto curta).
Abertura (campo de data com seletor de calendario).
Encerramento previsto (campo de data com seletor de calendario).
Condicdo (seletor de opgGes); quando exibido o “x” em cor destacada no componente, o campo devera
possuir botdo de agdo para limpar o valor informado.
388 |Ciclo legislativo (seletor de opcdes); quando exibido o “x” em cor destacada no componente, o campo deverd
possuir botdo de a¢do para limpar o valor informado.
Natureza do colegiado (seletor de opg¢Ges); quando exibido o “x” em cor destacada no componente, o campo
deverd possuir botdo de acdo para limpar o valor informado.
Correio eletronico (entrada de e-mail com validagdo de formato).
Contato telefénico (entrada com mascara para DDD e nimero).
Secretariado (entrada de texto).
Objetivo (area de texto expandida para descrigao livre).
389 O sistema deverd validar campos obrigatdrios antes do salvamento, destacando visualmente os itens
pendentes.
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390 O sistema deverd manter mascaras e valida¢des de formato para campos de data (dd/mm/aaaa) e data/hora
quando aplicavel.
391 O sistema devera permitir a visualizagdo somente-leitura do registro do colegiado, apresentando os mesmos
campos da edicao bloqueados para alteragao.
O sistema deverd disponibilizar gerenciamento de integrantes do colegiado na aba especifica, com grade de
linhas dinamicas:
Campo Integrante (seletor de pessoa cadastrada).
Campo Funcgdo (seletor de papéis como presidente, relator, membro, etc.).
392 |Campo Inicio de designagdo (data/hora com seletor de calendario).
Campo Fim de designagdo (data/hora com seletor de calendario).
Campo Vinculo ativo (seletor de situacgdo).
Botdo “+” para adicionar nova linha de integrante.
Botdo “—” para remover a linha selecionada.
393 |O sistema devera permitir adicionar multiplos integrantes, cada um com suas datas e fun¢do especificas.
394 O sistema devera impedir sobreposi¢do inconsistente de periodos para o mesmo integrante, quando aplicavel
pelas regras de negdcio.
395 |O sistema devera respeitar o vinculo do colegiado ao ciclo legislativo selecionado ao cadastrar integrantes.
396 O sistema devera registrar, no histdrico do colegiado, alteragGes de condicdo, natureza, ciclo legislativo e
composigdo (entrada, mudanca de fungdo e saida de integrantes), para fins de auditoria.
397 O sistema deverda preservar a responsividade da interface, garantindo uso adequado em diferentes
resolugdes.
308 O sistema devera manter consisténcia visual de icones de calendario para selecdo de datas, de grupo para
acesso aos integrantes e de menu para agdes contextuais.
399 O sistema devera apresentar mensagens de confirmacdo/sucesso e de erro de forma clara apds operagbes de
incluir, editar, salvar e cancelar.
O sistema devera permitir o cadastro de Comissdes, contemplando, no minimo, os campos: denominagao,
sigla, data de criagdo, previsdo de término, situagao, legislatura, tipologia (permanente, temporaria, mista,
400 |especial, tematica), contatos (e-mail e telefone), finalidade/competéncia e quadro de membros com
cargo/funcdo, datas de designagdo e destituigdo, e status do vinculo, com validagdes, mascaras e prevengdo
de duplicidades por nome e sigla.
O sistema deverd manter histérico completo de composi¢do, registrando inclusdo, substituicio e
401 |desligamento de integrantes, com datas de inicio/fim, motivo, documento que deu origem (portaria/ato) e
anexagdo do instrumento de nomeagdo/destitui¢do, preservando integridade e trilha de auditoria.
O sistema deverd possibilitar a atribuicdo de fungGes internas aos membros (presidéncia, vice, relatoria,
402 |secretaria e outras configuraveis), permitindo acimulo controlado de fungdes quando normativamente
admitido, e refletindo essas fungdes em documentos, assinaturas e relatérios.
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403

O sistema devera permitir configurar vigéncia atrelada a legislatura, alertando para expiragdo de mandatos,
com rotinas de renovagdo, reconducdo ou extingdo da comissdo, sem perda do histdrico de composi¢des
anteriores.

404

O sistema deverd permitir gerar documentos associados a ComissGes, como atas, pareceres, requerimentos,
convocagoes e relatdrios, com cabegalho personalizdvel, numeragdo padronizada, QR Code de verificagcdo, e
assinatura eletrénica/digital pelos membros em func¢des pertinentes, conforme fluxo definido.

405

O sistema devera permitir produzir documentos conjuntos envolvendo mais de uma Comissdo, consolidando
no mesmo expediente: identificagdo de todas as comissGes participantes, lista de membros por comissdo com
respectivas fungdes, regras de quorum e assinatura, além de anexa¢do automatica de folhas de rosto e de
aprovacdo especifica por comissao.

406

O sistema devera oferecer fluxos de assinatura paralelos ou sequenciais em documentos conjuntos, com
definicdo de ordem por comissao e por fungao, prazos, lembretes e bloqueio de tramitagao até a conclusdo do
ciclo de assinaturas, mantendo trilha de auditoria de cada manifestacgao.

407

O sistema deverd disponibilizar agenda e convocagGes de reunides de comissdo, com pauta, confirmagdo de
presenca, verificagdo de quérum, registro de deliberagGes e anexagdo de documentos resultantes (atas e
pareceres), integrando automaticamente os membros vigentes conforme composicdo atualizada.

408

O sistema devera prover pesquisa e relatérios por tipo de comissdo, legislatura, situagdo, datas de
criagdo/termino, membros por funcdo, produgdo documental (atas/pareceres), exportando em formatos
abertos, com filtros combinados e possibilidade de agendamento de envios.

409

O sistema deverd permitir controle de acesso por perfil/unidade, definindo quem pode criar/editar comissdes,
alterar composicdo, emitir documentos e assinar, além de APl/documentacdo para integracdo com portal
institucional e demais sistemas, garantindo atualizagdo automatica de composicdes e publicagdes.

410

O sistema deverd exibir legenda de ajuda nos campos que possuam indicagdo de assisténcia (icone
informativo), com orientagées de preenchimento e referéncia a documentos de suporte; quando houver

“u,n

controle com “x” em destaque, devera existir agdo para limpar o valor informado sem perda do histérico.

411

O sistema devera manter versionamento de cadastros e documentos de comissdo (incluindo composicdes e
fungbes), com comparagdo entre versdes, restauragdo quando autorizado e preservagdo de logs de autoria,
data/hora e Meio de localizag3o da ac¢do registrada quando tecnicamente disponivel.

ADMINISTRACAO DO SISTEMA

412

O sistema devera oferecer um menu administrativo hierdrquico e expansivel para parametrizacdo geral,
contemplando, no minimo, as seguintes dreas: Contas de Acesso, Orgdo Legislativo, Administracdo Executiva,
Reunido Plendria, Expedientes Legislativos (com Tipos e Modelos pré-definidos), Atos Internos (com Tipos e
Modelos pré-definidos), Normativos (com Tipos), Correspondéncia Oficial (com Tipos, Modelos e
Configuracdo), Estado do Documento, Estruturas Organizacionais, Rubricas/Carimbos, Agremiacdes,
Avisos/Pop-ups, Prote¢do de Dados, Sistema e Portal Publico.

413

As listagens de cada area deverdo permitir pesquisar por texto, ordenar por colunas, paginar resultados,
atualizar a visualizagdo e iniciar um novo registro por comando dedicado.

414

Em todas as listagens devera existir menu de a¢des por item com, no minimo, visualizar e editar, podendo
incluir exclusdo quando aplicavel, preservando confirmagdo de seguranga.
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415

A tela de usuadrios devera apresentar colunas com cddigo, imagem, nome, correio eletronico, setores
vinculados, situagdo e agles; cada vinculo setorial devera ser exibido em marcadores visuais (etiquetas).

416

O cadastro de usuarios devera permitir: incluir, alterar, salvar e cancelar; carregar retrato do usuario (upload
com pré-visualizagdo); registrar nome completo, documento fiscal, identificagdo civil, aniversario, contato via
aplicativo, género, estado conjugal, escolaridade e profissao.

417

O sistema devera oferecer credenciais de acesso com campos de correio eletronico, identificador de login,
nova senha e confirmacgao.

418

O médulo de enderegco deverd contemplar cédigo postal, logradouro, nimero, unidade da federagao,
municipio, bairro e complemento.

419

O bloco “Cargo e Permissdes” devera permitir selecionar cargo/fungdo, legenda de assinatura, grupo de
permissoes, definir periodo de acesso inicial e final (com selegdo de data e hora), alternar a possibilidade de

“wn

responder a Ouvidoria e habilitar criacdo de didrios; quando houver um “i” cinza em circulo, o campo devera
oa . n

exibir legenda de ajuda para preenchimento; quando houver um “x” em cor destacada, o campo devera incluir
botdo de a¢do para limpar o valor informado.

420

Devera ser possivel vincular departamentos ao usuario, relacionar parlamentares assistidos (selecdo multipla
com etiquetas removiveis) e informar os setores responsaveis pelos didrios.

421

“y,n

Todas as selegBes do tipo listam deverdo aceitar limpeza rdpida do valor quando apresentado o “x” em

“wsn

destaque, e exibir orientagdo contextual por “i” cinza quando presente.

422

O cadastro do Orgdos deverd permitir: envio do brasdo (com visualizacdo), endereco completo, endereco

“wn
[

eletronico do site, registro juridico da pessoa, cddigo de municipio (com ajuda por cinza), titulos

superior/meio/inferior para compor cabecalhos institucionais, contato técnico (nome, e-mail e telefone).

423

O moddulo de periodo eleitoral devera disponibilizar chaves liga/desliga para ativar o periodo e controlar a
{aun

exibicdo de imagens, com texto explicativo e ajuda por “i” cinza; os estados desses controles deverdo ser
persistidos.

424

A funcionalidade “Grupos de Fungdes” devera listar perfis existentes, com opg¢do de criar novo, visualizar e
editar; devera permitir informar a origem institucional, nome do perfil e acionar “selecionar tudo”.

425

A configuracdo detalhada de um grupo de fungdes deverd apresentar matriz de permissGes por moédulo do
sistema (por exemplo: Solicitagdes, Expedientes Legislativos, Atendimento ao Cidaddo, Normativos,
Correspondéncia Oficial, Comissdes, Mesa Diretora, Portal Publico, Diario Oficial, Ouvidoria, entre outros),
possibilitando marcar capacidades de cadastrar, editar, excluir, manipular e visualizar, além de opg¢Ges
especificas de cada modulo.

426

Na secdo de permissdes referentes ao portal e menus, devera ser possivel habilitar/desabilitar itens publicos
(noticias, banners, pdginas, midias, enquetes, consultas, etc.) e o menu do Meio de localizagdo da agao
registrada, sempre com salvamento e cancelamento explicitos.

427

O gerenciamento de Expedientes Legislativos deverd permitir parametrizar tipos e criar modelos
padronizados, com possibilidade de nomes personalizados, selecdo multipla de origem, fases de tramitagdo e
filtros por periodo e natureza do autor.

428

O gerenciamento de Atos Internos deverd disponibilizar tipificagdo e modelos pré-definidos, permitindo
reutilizagdo em novas publicagdes.
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429 O gerenciamento de normativos devera possibilitar a criagdo de categorias para as normas e seu uso nos
cadastros de documentos.

430 A area de Correspondéncia Oficial devera conter: cadastro de tipos, modelos pré-definidos e parametros
gerais de emissao.

431 O mddulo de Estados do Documento deverd permitir cadastrar e manter situagdes de documentos (p. ex.,
votacgdo, aprovado, rejeitado, publicado, vetado, entre outras), definindo rétulos e cores, quando existentes.

432 O cadastro de Departamentos devera permitir criar e manter setores internos que alimentam vinculos de
usuarios e fluxos.
O mddulo de Rubricas/Carimbos devera permitir criar carimbo com titulo, data, selecdo de modelo, editor de

433 |contetdo com formatacgdo rica e drea de pré-visualizagdo; os comandos de salvar e cancelar deverdo estar
sempre visiveis.

434 O mddulo de Agremiag¢des deverd permitir cadastrar partidos a serem utilizados em cadastros de pessoas e
drgdos internos.

435 O mddulo de Avisos/Pop-ups devera permitir criar mensagens informativas a serem exibidas no portal, com
controle de ativacdo.

436 O mddulo de Prote¢do de Dados devera disponibilizar opgdes ligadas ao cumprimento legal, incluindo
controles que impactam exibi¢do de contelddo durante periodos sensiveis.

437 Todas as telas de edi¢dao deverdao manter barra superior com comandos de cancelar e salvar, permanecendo
fixos e acessiveis.

438 Em todos os campos de data deverd haver seletor de calenddrio; em campos de periodo, devera ser possivel
informar data e hora.

439 Em todos os campos com selecdo multipla, os itens escolhidos deverdo ser apresentados como etiquetas
removiveis por agdo direta.

440 Em todos os cadastros deverd ser garantida a navegacdo por abas quando existirem se¢des (ex.: Informacgdes,
Histérico, Membros), com valida¢do independente por aba e salvamento Unico.

aa1 Devera existir controle de acesso por perfil para cada funcionalidade descrita, obedecendo as permissoes
definidas nos Grupos de Fungdes.

442 O sistema devera registrar e respeitar o contexto de origem institucional do perfil (ex.: pertencente ao érgdo
legislativo), refletindo isso nos médulos e menus liberados.

443 As telas deverdo ser responsivas, com icones de ajuda (“i” em cinza) exibindo orienta¢des breves e campos
com “x” destacado oferecendo limpeza de conteudo.

aa4 Todas as operagoes de inclusdo, alteracdo e remocdo deverdo gerar mensagens de retorno claras ao usudrio,
bem como prevenir perdas acidentais de dados nao salvos.

445 Incluir area “Certificado Digital A1” no perfil do usuario do sistema para associar certificado individual via
upload de .p12/.pfx e senha, com as mesmas rotinas de validagdo técnica e de seguranga descritas acima.
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446

Permitir que o certificado do usudrio seja utilizado em atos administrativos e operacionais de sua competéncia
(ex.: despachos internos, recebimento no protocolo, publicagées no didrio, comunicagdes oficiais,
homologagdes), respeitando as permissGes de perfil e as regras de autoria do processo.

447

Definir regra de precedéncia configurdvel: quando houver certificado do parlamentar e do usudrio envolvidos
no mesmo ato, o sistema seguird a politica institucional (ex.: ato de mandato utiliza o do parlamentar; ato
administrativo utiliza o do usuario), com possibilidade de excecgdo justificada e auditada.

448

Exibir metadados ndo sensiveis do certificado e status em tempo real (valido, expirado, revogado, senha
incorreta, pendente de validagdo).

449

Oferecer bloqueio voluntario do certificado pelo usuario (ex.: perda de dispositivo/comprometimento), com
desbloqueio somente por administrador autorizado e dupla verificagcdo.

450

Suportar assinatura em lote para tarefas repetitivas do usuario (respeitando limites e perfis), com resumo de
itens assinados e relatério de eventuais falhas.

451

Integrar confirmacgdo adicional para destravar o uso do certificado em cada sessdo (ex.: reautenticagdo/MFA
ou reentrada da senha apds tempo de inatividade), mitigando uso indevido.

452

Manter logs detalhados das assinaturas e operagbes do certificado, exportaveis em formatos abertos para
auditoria e controle externo.

453

Disponibilizar telas de ajuda contextual e checklist de requisitos (formato aceito, tamanho maximo, politicas
de senha), além de mensagens claras para erros comuns (senha invalida, certificado expirado, cadeia ndo
confiavel).

454

Aplicar politicas de ciclo de vida: lembretes de expiragdo, procedimentos de renovagdo, revogagao e
substituicdo, sempre com preservagao do histérico e dos documentos ja assinados.

455

Possibilitar a exibicdo automatica de carimbo de aprovacdo/reprovacdo em documentos votados em plenério.

PAINEL INFORMATIVO

456

O sistema devera prover um Painel Principal com cartdes de atalho para médulos do produto, apresentando
icone, titulo e subtitulo, com clique que direcione para cada funcionalidade correspondente.

457

O painel devera permitir personalizar a ordem e a visibilidade dos atalhos por perfil de acesso (ex.: Fluxo
legislativo, Proposicdes, Assinar/Tramitar, Atos administrativos, Comunicados oficiais, Respostas a
comunicados, Respostas a expedientes, Regras/Legislagdo, Periodos legislativos, Meio de localizagdo da agdo
registrada, Representantes eleitos, Colegiados tematicos, Diretoria da Casa, Reunibes plendrias, Registro de
sessGes, Calendario, Banco de imagens, Didrio oficial, Cidadaos, Licita¢gdes, Ouvidoria, Gabinete parlamentar).

458

O painel devera exibir botdo de Dados em tempo real para ativar/desativar atualizacdo automatica dos
indicadores, com intervalo configurdvel por administrador.

459

O painel devera dispor de campo de pesquisa global para filtrar atalhos e registros recentes; quando existir
icone “x” de destaque junto ao campo, devera haver a¢do para limpar o conteudo digitado.

460

O painel devera contemplar botdo de recarregar (icone de atualizacdo) para forcar a renovacdo manual das
informacgdes exibidas.
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a61 O cabecalho do painel devera suportar mensagem de boas-vindas parametrizavel e poderd mostrar/ocultar
blocos de dados sensiveis conforme permissao.
O sistema deverd apresentar cartdo de “Ultimas sessdes” com a listagem cronoldgica de reunides, exibindo

462 |situacdo por selo colorido (ex.: agendada, encerrada, em andamento). Cada item deverd abrir os detalhes da
sessdo ao clique.
O sistema devera apresentar grafico de distribuicdo de documentos cadastrados no formato pizza, com

463 |totalizador central e percentuais por categoria; devera oferecer tooltip ao passar o mouse e exportacdo em
imagem.

464 O sistema devera oferecer grafico de registro de presenga em barras horizontais, com legendas, escala e
rétulos; devera permitir filtro temporal (més/ano) e selecdo de intervalo.

465 O painel devera conter grafico de producdo legislativa em linha, distinguindo aprovacdes e rejeicées por
legenda; deverd permitir alternar séries, baixar imagem e copiar dados em CSV.

466 O painel deverd exibir cartdo de “Ultimas matérias” com os itens mais recentes; ao selecionar um item, o
usuario devera ser levado para a ficha completa da proposigdo.
O painel deverd disponibilizar coluna lateral com ranking de representantes (avatar e contagem de

467 |proposi¢cdes/atividades) e aba para ranking de matérias; cada avatar/linha devera ser clicavel para abrir o
respectivo perfil/relatério.

468 Deverd existir botdo para ocultar/mostrar indicadores rapidamente (“Ocultar dados”), preservando a
configuragdo por usuario.

469 Todos os rétulos de segdo (ex.: Ultimas sessdes, Documentos cadastrados, Registro de presenca, Produgdo
legislativa, ultimas matérias) deverdo ser parametrizaveis para adequagao ao vocabulario institucional.

470 Em qualquer componente que apresente o icone “i” cinza, o campo devera disponibilizar legenda de ajuda
contextual para orientar o preenchimento/uso.

a71 Listagens do painel deverdo suportar paginacdo, ordenagdo por coluna e filtros basicos (periodo, status,
origem, tipo), quando aplicavel ao bloco.

472 Os atalhos deverdo respeitar controle de permissoes, exibindo somente maédulos a que o perfil do usuario tem
acesso; atalhos de funcionalidades futuras devem aparecer desabilitados com indicagdo “em breve”.

473 Todos os cartdes/relatérios do painel deverdo possuir data/hora da ultima atualizagdo e o mesmo devera ser
visivel quando os dados em tempo real estiverem desativados.

474 O painel devera ser responsivo, adaptando-se a diferentes resolucdes (desktop, tablet e mobile), preservando
legibilidade dos graficos e acesso aos atalhos.

475 O sistema deverd registrar telemetria de uso (cliques em atalhos, tempo de carregamento, erros) para
melhoria continua, respeitando LGPD.

476 Devera ser possivel configurar quais blocos (graficos, listas e rankings) sdo exibidos no painel inicial por
unidade/drgdo e por usuario.

477 Os graficos deverdo oferecer acessibilidade: descricdo alternativa, foco via teclado, contraste adequado e
leitura dos valores por tecnologia assistiva.
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478

O painel devera permitir exportar os indicadores visiveis em formato PDF/CSV e compartilhar link com filtros
aplicados (respeitando permissoes).

479

A pesquisa global e os atalhos deverdao funcionar com atalhos de teclado configurdveis (ex.: abrir busca,
navegar entre cartoes).

480

O layout geral do painel devera seguir identidade visual configuravel, incluindo cores dos selos de status,
icones dos modulos e textos auxiliares.

481

Todos os componentes do painel devem operar com desempenho otimizado, mantendo tempos de resposta
adequados mesmo com grande volume de registros.

UNIDADES ADMINISTRATIVAS

482

O sistema devera disponibilizar médulo de Setores — Firmar/Encaminhar com lista principal de documentos e
arvore de filtros laterais por unidade organizacional, exibindo contadores dinamicos e permitindo
expandir/recolher e filtrar a grade ao clique.

483

Devera existir campo de busca textual no topo da lista, aplicando filtro instantdaneo sobre titulo,
identificadores e movimentacgdes.

484

A grade devera permitir ordenagdo por colunas (identificador, cddigo de tramitagdo, Ultima situagdo, autoria),
preservando o estado de ordenacdo até nova interagao.

485

Cada linha devera exibir identificador, titulo do registro, rétulo curto do tramite (sigla), ultima situagdo com
marcador de cor e data/hora, autor/responsavel com avatar e menu contextual de acgdes. As siglas de
tramitacdo devem possuir tooltip explicativo ao passar o cursor e legenda de cores disponivel.

486

O menu contextual por registro deverd permitir: firmar digitalmente o documento; gerenciar
arquivos/relacionados; visualizar/gerar impressdo; alterar o estado; consultar a linha do tempo do tramite.
Agbes potencialmente irreversiveis (p.ex. arquivar) devem exigir confirmagdo.

487

A lista devera oferecer selecdo multipla por caixas de marca¢do e operagGes massivas acionadas por botdo
proprio, incluindo: acusar recebimento; encaminhar; enviar ao setor de registro; roteiro direto para plenario;
registrar recebimento e/ou protocolo; arquivar. Apds a execu¢do em lote, apresentar resumo de sucesso/falha
por item.

488

Ao escolher firmar digitalmente, o sistema deverd abrir janela de signatarios com pesquisa réapida,
foto/identificacdo, situagcdo (pendente, assinado etc.) e agdo para enviar solicitagdo por e-mail ou aplicativo de
mensagens, registrando data/hora do envio.

489

Ao escolher alterar o estado, o sistema deverd exibir seletor de situacdes predefinidas (etapas de votacao;
aprovado; rejeitado; prejudicado; publicado; substitutivo em anélise/aprovado; aguardando parecer; vetado,
entre outras) e registrar a mudanga no histdrico.

490

O comando encaminhar deverd abrir janela de tramitacdo contendo: bloco de informagdes atuais do
documento; se¢do controle de tramite com data de envio (seletor de calendario), prazo de
permanéncia/saida, mensagem/objetivo; origem bloqueada para edigdo; destino com seletor pesquisavel e
rolagem; destinatarios com seletor e botdo para adicionar multiplos; botdo de confirmacdo para efetivar o
tramite.
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O médulo deverd possuir recurso de carimbo no(s) documento(s) com campos para titulo, data (calendario),

491 |modelo (sele¢do de padrao), editor de texto rico e area de pré-visualizacdo. Deve aceitar tags dinamicas (p.ex.,
data do carimbo, titulo do documento) para preenchimento automatico.

492 A linha do tempo de tramitagdo deverd abrir em janela prépria com pesquisa, ordenacdo e colunas data/hora,
status e descrigdo (incluindo origem/destino), exibindo icone quando houver anexos relacionados.

493 A lista devera disponibilizar bot3o para recarregar registros e controle de paginagdo com selegdo de itens por
pagina.

494 |Devera haver botdo de ajuda contextual no topo da tela com instrugdes de uso.

495 |Todos os calendarios devem aceitar sele¢do grafica e digitacdo validada.

496 Quando existir botdo “x” destacado em seletores ou campos, o sistema devera oferecer agdo para limpar a
sele¢do/contetdo do campo.

297 Quando existir icone “i” cinza em circulo, o campo deverd exibir legenda de ajuda para orientar o
preenchimento.

498 A funcgdo de visualizacdo/impressdo devera gerar saida compativel (ex.: PDF) contendo cabecalho institucional
e metadados do processo.

499 A opgdo registrar recebimento e/ou protocolo deverd gravar nimero e data de protocolo e atualizar a
situagdo correspondente.

500 A opcdo de roteiro direto para plenario deverd pré-configurar destino e registrar automaticamente a
ocorréncia na linha do tempo.

501 |[As ac¢des de anexos/relacionados deverdo permitir incluir, visualizar e baixar arquivos associados ao registro.

502 Todos os didlogos deverdo apresentar botdes de salvar (agdo primaria) e cancelar (agdo secundaria) e fechar;
fechar a janela nao devera gravar alteragdes sem confirmagdo explicita.

503 O sistema deverd manter auditoria completa (data/hora, usudrio, operagdo, identificacdo do registro) para:
firmar, encaminhar, alterar estado, aplicar carimbo, protocolar, receber, arquivar e operacGes em lote.

504 As agdes de firmar, encaminhar, alterar estado, arquivar e aplicar carimbos deverdo respeitar perfis/papéis de
acesso.

505 Ao enviar solicitacdo de assinatura ou efetivar tramite, deverdo ser disparadas notificagdes aos envolvidos e a
lista devera atualizar em tempo real.

506 |A interface deverd ser responsiva, preservando a usabilidade em diferentes resolugdes e tamanhos de tela.

507 O titulo do registro devera ser clicavel para abrir a visualizagdo detalhada, mantendo selecdo da linha por
caixa de marcac¢do independente desta agdo.
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508

O sistema devera permitir o cadastro de Prefeitos, reutilizando a mesma estrutura, validagGes e regras do
cadastro de vereador, contemplando no minimo: identificagdo institucional (nome completo e nome publico),
filiagdo partidaria, mandato com inicio/fim, atos de posse/exoneracdo, situagdo (titular/interino/afastado),
gabinete/unidade, contatos institucionais, foto oficial e biografia institucional, com prevencao de duplicidades
por nome e periodo de mandato, versionamento do registro e trilha de auditoria (Quem, quando e Meio de
localizagdo da agdo registrada, quando disponivel).

509

O sistema devera possibilitar vinculo do Prefeito a fungGes de representagdo (ex.: participacdo em sessGes
solenes, mensagens a Casa, encaminhamentos oficiais), controlando vigéncias, impedindo sobreposi¢cdo de
periodos e gerando alertas de término de mandatos e afastamentos, sem perda do histérico.

510

O sistema devera permitir associacdao de certificado digital A1 ao cadastro do Prefeito, para assinatura de
mensagens oficiais, projetos e demais comunica¢Ges, com guarda segura, verificacdo de cadeia de confianca e
carimbo do tempo; alteragdes no conteudo invalidam assinaturas e geram nova versao.

511

O sistema devera permitir publicagdo do perfil institucional do Prefeito no portal, com campos selecionaveis
para exibicdo publica, QR Code de verificagdo e controle de privacidade conforme regras definidas pela
Administragdo.

512

“wsn

O sistema deverd disponibilizar ajuda contextual nos campos que exibirem o icone informativo (“i”), com
ou o n

instrugdes de preenchimento; onde houver “x” em destaque, deverd existir agdo para limpar rapidamente o
contetdo do campo, preservando o log de alteragdes.

513

O sistema devera permitir o cadastro de documentos do Poder Executivo municipal (incluindo, no minimo,
Projetos de Lei, Respostas a Requerimentos e Indicagdes, Comunica¢des Oficiais, Leis e Decretos), com
metadados configurdveis: nimero, assunto/ementa, origem, autoria (mdltipla), unidade responsavel, fase,
vinculos, regime de tramitagdo, datas, assinantes, além de anexos (com classificagdo e marcagdo de sigilo) e
conteudo editavel.

514

O sistema devera viabilizar o envio eletrdnico desses documentos para outras entidades previamente
cadastradas e configuradas (ex.: Camara, autarquias, fundac¢des e consoércios), com protocolo interoperavel,
acuse de recebimento, espelhamento de metadados essenciais, sincronizagdo de situagdo/fase e
reciprocidade para receber documentos provenientes dessas entidades, com preservacdao de integridade e
logs.

515

O sistema devera ofertar mecanismo de integra¢do por APIs documentadas e/ou barramento, permitindo
mapeamento de campos por tipo documental, checagem de consisténcia, retentativas automaticas em caso
de falha e auditoria transacional (ID de correlagdo, hash, data/hora, status do envio/recebimento), além de
relatdrios de interoperabilidade.

516

O sistema devera bloquear a tramitagdo e o protocolo enquanto houver assinaturas obrigatdrias pendentes
(autores/coautores/signatarios), exibindo painel de pendéncias; todos os documentos emitidos deverdo
conter QR Code Unico no cabecalho para verificagio da versdo online autenticada e conferéncia de
integridade.

517

O sistema devera permitir uso de modelos institucionais definidos pela Secretaria/Unidade (cabegalho/rodapé
padronizados, varidveis automaticas, cldusulas), com pré-visualizagdo, controle de versdes de modelos,
vigéncia e bloqueio de trechos nao editaveis; devera também permitir pesquisa avangada por metadados e
contetdo (incluindo OCR de anexos), filtros combinados, linha do tempo de tramites e exportacdo em
formatos abertos.
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518

O sistema deverd disponibilizar notificagdes (e-mail e, quando autorizado, WhatsApp) para pendéncias de
assinatura, devolugdes para ajuste e eventos de protocolo, com links seguros de acesso direto ao documento;

Ili ” “y,n

sempre que indicado por icone informativo (“i”), devera existir legenda de ajuda, e sempre que houver “x” em

destaque, devera existir agdo de limpeza do registro/filtro.

519

O sistema devera observar a LGPD (minimizagdo de dados, base legal, finalidade e seguranga), com perfis de
acesso e gestdo de permissdes por unidade/perfil, logs de acesso e relatdrios gerenciais (produgdo por tipo
documental, tempos de ciclo, taxas de éxito nas integragcGes), assegurando integridade, disponibilidade e
confidencialidade das informacgdes.

BOLETIM OFICIAL DO LEGISLATIVO

520

O sistema deverd disponibilizar modulo de cadastro e consulta de edi¢des do Diario Oficial com barra de
pesquisa textual, ordenacdo pelas colunas da grade (identificador, nimero da edicdo, data e tipo de registro) e
paginacdo, além de agdo rapida para criar novo registro.

521

O sistema deverd oferecer menu de agbBes por item com as opgGes visualizar, editar, excluir e
visualizar/imprimir o exemplar, respeitando perfis de permissdo e com confirmacdo antes de operacgdes
destrutivas.

522

O sistema devera permitir inclusdo de nova edigdo por meio de formuladrio com alternancia do tipo de registro
entre digitalizado e eletrdnico, com possibilidade de publicagdo imediata ou agendamento. Quando houver o

wn

icone “i” em cinza junto ao rétulo, o campo devera exibir legenda de ajuda para orientar o preenchimento.

523

O sistema devera possibilitar anexar o arquivo do didrio (no caso digitalizado), com validagdo de formato e
tamanho, armazenando metadados técnicos e permitindo pré-visualizagdo antes da publicagao.

524

O sistema devera permitir geracdo/registro eletrdnico nativo da edi¢do (modo eletrénico), inclusive programar
a data de disponibilizagdo em calendario préprio e manter histérico de versoes.

525

O sistema deverd apresentar campos para data de publicacio (com seletor de calendario),
numero/identificacdo da edicdo e anexacdo de arquivo; quando houver um “x” destacado junto a seletores
(ex.: modelo de titulo), o sistema devera incluir botdo de limpar para remover rapidamente o conteldo
selecionado.

526

O sistema deverd oferecer botdes Salvar e Cancelar claramente identificados em todas as telas de
criacdo/edicdo de edicGes.

527

O sistema deverd permitir imprimir e baixar a edi¢cdo publicada diretamente da listagem administrativa e da
pagina publica correspondente.

528

O sistema deverda manter trilha de auditoria das operagdes (inclusdo, alteragdo, exclusdo, publicagdo e
impressdo), com data/hora, usuario responsavel e endereco IP.

529

O sistema devera permitir republicagdo/correcdo de edi¢des, preservando a edigdo anterior com marca d’agua
“revogada” ou “substituida”, sem perda do histérico.

530

O sistema devera disponibilizar filtros avangados na consulta (periodo, palavra-chave e nimero de edigdo),
inclusive pesquisa combinada, retornando a lista de edi¢des encontradas.

Rua Tenente Viotti, n® 468 — Centro,Passa-Quatro/MG, CEP: 37460-000

Tel.: (35) 3371-2299 www.passaquatro.mg.leg.br / e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br



http://www.passaquatro.mg.leg.br/
mailto:compras@passaquatro.mg.leg.br

Camara Municipal de Passa-Quatro

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 04.242.099/0001-99

PODER LEGISLATIVO

O sistema deverd permitir configurar o cabegalho institucional do Didrio com: logotipo (upload com pré-
531 visualizagdo), ativacdo do modelo padrdo (com comutador; quando houver “i” cinza, exibir legenda
explicativa), titulo e subtitulo, modelo de composicdo do titulo (seletor com limpar selegdo por “x”),
municipio, UF, enderego completo, telefone de contato, e-mail institucional e CNPJ.
532 O sistema deverd permitir gerir departamentos/unidades relacionados ao Didrio, com listagem contendo sigla,
nome, usuarios associados, status ativado/desativado, além de a¢bes de visualizar, editar e desativar/ativar.
533 O sistema deverd permitir vincular usuarios a departamentos para definir perfis de publicacdo e fluxo de
aprovacdo, inclusive bloqueando publicagdo por usuarios sem vinculo.
O sistema devera oferecer pagina publica do Diario Oficial com se¢do Pesquisar no Didrio (filtros por nimero
534 |da edigdo, periodo inicial/final e palavra-chave), botdo de buscar e retorno em lista; os campos com icone “i”
deverdo apresentar texto de ajuda.
O sistema devera exibir na pagina publica o Didrio do Dia com visualizagdo integrada (leitor de PDF/HTML),
535 |botdo de download, e chamada para assinar/receber notificagbes quando novas edi¢des forem publicadas
(opt-in com confirmacdo).
536 O sistema devera apresentar na pagina publica o bloco Ultimos Diarios, listando as edicdes recentes com
atalho para download e abertura rapida.
O sistema devera implementar mecanismo de consentimento de cookies conforme a Lei Geral de Protecdo de
537 |Dados — LGPD (Lei 13.709/2018), exibindo banner com op¢des de aceitar e rejeitar e link para politica de
privacidade.
O sistema deverd disponibilizar janela de autenticacdo e cadastro para cidaddos, para que esses recebam
538 atualizagdes em tempo real a medida que sdo incrementadas na pagina, permitindo acesso com CPF, CNPJ ou
e-mail e senha (com icone para exibir/ocultar), recuperacdo de senha e cadastro de pessoa fisica ou juridica
em fluxos separados.
O sistema devera permitir assinar o Diario (inscricdo em notificacdes) por e-mail e/ou outros canais aceitos,
539 |possibilitando cancelamento de assinatura a qualquer momento e gestdo do consentimento, em
conformidade com a LGPD.
O sistema devera garantir acessibilidade nos elementos da pagina (navegacdo por teclado, textos alternativos
540 |para imagens, contraste adequado e rotulos de campos), atendendo as Diretrizes de Acessibilidade para
Contetdo Web (WCAG) e ao Decreto 9.296/2018 quando aplicavel.
O sistema devera assegurar publicidade e transparéncia das publica¢cdes, atendendo ao principio da
541 |publicidade (art. 37 da Constituicdo Federal) e as disposicGes da Lei de Acesso a Informagdo — LAl (Lei
12.527/2011) quanto a ampla divulgacdo em sitio oficial.
542 O sistema devera oferecer relatérios de publicagdes por periodo, tipo de cadastro e departamento,
exportaveis em formatos abertos (CSV/PDF) e com totalizadores.
543 O sistema devera manter controle de status de publicacdo (rascunho, agendado, publicado, despublicado),
refletindo o estado atual na listagem e na pagina publica.
a4 O sistema devera permitir configuracdo de notificagdes automaticas ao publicar nova edicdo (e-mail, e quando
disponivel, outros canais), com modelos de mensagem personalizaveis.
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. O sistema devera suportar indexacdo e busca textual nas edigdes digitais (inclusive OCR para arquivos
digitalizados) para permitir pesquisa por palavras-chave no contetdo.

546 O sistema devera disponibilizar links permanentes para cada edicdo, garantindo integridade e perenidade dos
enderegos publicos.

547 O sistema devera possibilitar controle de acesso por perfis (ex.: administrador do diario, editor, revisor e
leitor), vinculados a grupos de fungdes do sistema central.

548 O sistema devera manter tempo de guarda minimo configuravel para os arquivos, com backup automatico e
restauragdo quando necessario.

549 O sistema devera fornecer registro de tamanho e formato do arquivo publicado e validar a integridade do
upload antes de liberar a publicagdo.

550 O sistema devera exibir componentes de calendario onde houver datas, com selecdo por interface; quando
existir “x” em campos com selegdo, devera haver botdo de limpar o valor para facilitar a corregdo.

551 O sistema devera permitir abrir a pagina publica do Diario a partir do menu administrativo Visitar Pagina,
facilitando a conferéncia do conteudo publicado.

552 |Gerar textos e documentos a partir de inputs com ferramenta de inteligéncia artificial.
ACERVO DE IMAGENS

553 O sistema devera disponibilizar médulo de Galeria (imagens/videos) com comandos de topo para criar novo
item, atualizar a listagem e definir a quantidade por pagina, mantendo navegacao por teclado e foco visivel.

554 O sistema devera oferecer campo de pesquisa textual acima da grade para localizar itens por qualquer termo
visivel.

555 O sistema devera apresentar tabela ordenavel com as colunas ldentificador, Data e hora, Localizagdo,
Tema/assunto e Nimero de acessos, exibindo indicadores de ordenac&o ascendente/descendente.

556 O sistema devera prover menu de ag¢des por registro (icone de trés pontos) contendo ver detalhes, Excluir
(com confirmacgao) e editar, todas acessiveis por teclado.

557 |O sistema deverad exibir, no rodapé, totalizagdo de itens mostrados e controles de paginagdo (avangar/voltar).

558 O sistema deverd permitir inserir, alterar, salvar e desistir da edicdo de um item da galeria, exibindo botGes
Cancelar e Salvar no topo do formulédrio e mantendo rascunho até a confirmacao.

559 O sistema devera organizar o cadastro nas se¢des Informagdes e Acervo de midia, preservando o estado ao
alternar.
Em InformacgGes, o sistema devera disponibilizar:
Imagem de capa com upload (pré-visualizacdo e substituicdo).

560 |[Nome do item em campo de texto.
Data/hora de publicagdo com seletor de calendario e mascara apropriada.
Local do registro em campo de texto.
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Resumo descritivo em editor de texto rico (WYSIWYG) com negrito/italico/sublinhado, links, desfazer/refazer,
subscrito/expoente e visualizagdo do codigo-fonte; o contelido devera ser salvo sanitizado contra scripts.
Em Acervo de midia, o sistema deverd permitir enviar multiplas imagens e/ou videos, com pré-visualizagdo,

561 [remocdo individual, barra de progresso e, quando aplicavel, reordenacgdo; os formatos e tamanhos maximos
deverdo ser parametrizaveis pela Administragao.

562 O sistema devera apresentar tela de visualizagdo do item com metadados em modo somente leitura (capa,
nome, data/hora, local, descri¢do e galeria) e botdo para editar.

563 O sistema devera atualizar e exibir a contagem de visualizagdes do item na listagem, de forma consistente
com a politica de privacidade.

564 O sistema deverd aplicar validacdes de consisténcia (ex.: data/hora validas, formatos de arquivo permitidos),
impedir gravacdo com erros e exibir mensagens claras sem perda do que foi digitado.

565 O sistema deverd manter trilha de auditoria (criagdo, edi¢do, upload, exclusdo, visualizagdo) com usuario e
data/hora, e respeitar perfis/grupos de permissdo para visualizar/editar/excluir.

566 O sistema deverd atender a critérios de acessibilidade (rétulos compreensiveis, contraste adequado,
navegacdo por tabulacdo, textos alternativos para imagens).

567 O sistema deverd garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda para
preenchimento (tooltip exibida ao foco/passe do cursor).

568 O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho inclua botdo de agdo para limpar o
valor informado de forma imediata.
ACOMPANHAMENTO DE PROPOSIGCOES

560 O sistema devera disponibilizar o médulo Meio de localizagdo da agdo registrada, com painel composto por
mapa interativo e lista lateral de proposi¢Ges, mantendo navegagdo por teclado e foco visivel.

570 O sistema devera exibir aviso informativo destacando que somente serdo mostrados, no mapa, os registros
que possuam enderego georreferenciado.

571 O sistema devera oferecer campo de busca por palavras acima da visualizagdo para localizar itens por titulo,
resumo ou outros metadados visiveis.

572 O sistema deverd oferecer entrada de enderego (rua, CEP, cidade etc.) para centralizar o mapa e filtrar os
resultados por localizagdo, utilizando servigo de geocodificagao.

573 O sistema devera prover seletor de quantidade por pagina e paginagdo na lista lateral, com indicadores de
pagina atual e total de paginas.
O sistema devera apresentar lista lateral de proposicées (colapsavel/expansivel) com cartdes contendo: titulo

574 |resumido, breve descricao, proponente e registro temporal; cada cartdo devera ser clicavel para centralizar o
respectivo ponto no mapa e abrir detalhes do documento.
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575 |0 sistema deverad exibir, na base da lista, contador de resultados (ex.: “Mostrando X de Y registros”).
576 O sistema deverd representar cada registro no mapa por marcadores; ao acionar um marcador, o sistema
deverd destacar o item correspondente na lista e disponibilizar atalho para visualizar o documento.
577 O sistema devera permitir zoom, arrastar e recentrar o mapa, com atualizagdo dindmica da lista conforme a
area visualizada, quando configurado.
578 O sistema deverd permitir filtro temporal/local do mapa quando acionados controles préprios (ex.: seletor de
data e hora local).
579 O sistema deverd registrar em auditoria as interagGes relevantes (pesquisas, filtros aplicados, abertura de
itens) com usuario, data/hora e origem de acesso.
580 O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado, leitura por
tecnologias assistivas, atalhos de teclado).
581 O sistema deverd garantir que todo campo que apresentar um icone “i” cinza em circulo possua legenda de
ajuda para preenchimento (tooltip acessivel ao foco ou passar do cursor).
582 O sistema devera garantir que todo campo que exiba um “x” em vermelho inclua botdo de a¢do para limpar
imediatamente o valor informado.
USO DE FERRAMENTAS DE INTELIGENCIA ARTIFICAL
O sistema deverd permitir a elaboragdo assistida por IA de minutas legislativas (projetos de lei, resolugdes,
583 |decretos legislativos, requerimentos, indicacdes, mogGes, pareceres, atas, relatorios), a partir de comandos
em linguagem natural e formularios orientadores.
O sistema devera permitir edi¢do continua “dentro do documento” com assisténcia de IA (revisar, reescrever,
584 |expandir, resumir, ajustar tom e clareza), aplicando as alteragdes mediante pré-visualizagdo e confirmagdo do
usuario.
O sistema deverd permitir formatagdo normativa automatica conforme a LC n? 95/1998 e manuais internos
585 |(margens, fontes, cabecalhos/rodapés, numeracdo hierarquica de artigos/incisos/alineas, sumario, notas de
rodapé).
O sistema devera permitir sugerir estrutura juridica (ementa, justificativa, capitulos, se¢Ges, artigos,
586 |dispositivos transitérios, clausulas de vigéncia e revogacdo) com coeréncia légica e remissGes internas
verificadas.
O sistema devera permitir contextualizagdo juridica com indicacdo de fundamentos normativos (Constituicdo,
587 |Lei Organica, Regimento Interno, leis federais/estaduais/municipais), exibindo diploma e dispositivo sugeridos
para conferéncia.
588 O sistema devera permitir uso de modelos inteligentes versionados, com preenchimento automatico de
campos variaveis e adaptacdo do texto ao tipo de proposicdo e fase processual.
O sistema deverd permitir extragdo e gestdo de metadados (assuntos, palavras-chave, autores, unidade
589 |proponente, indexa¢do temadtica, impacto orgamentdrio), vinculando o documento ao processo
legislativo/pauta.
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590 O sistema devera permitir integra¢do direta ao fluxo de tramita¢do, encaminhando a minuta aprovada para
assinatura eletrénica (Lei n2 14.063/2020), publicacdo e, quando cabivel, ao painel de votacgdo.

501 O sistema devera permitir geracdo de resumos executivos, ementas e versdes em linguagem cidad3,
preservando a fidelidade ao conteido normativo.

592 O sistema devera permitir sugestdes de justificativa com alinhamento a politicas publicas, planos setoriais e
indicadores quando informados pelo usuario, citando bases normativas referenciadas.

503 O sistema devera permitir ajustes de tom e estilo (técnico, formal, informativo ao cidaddo) e corre¢des de
gramatica, terminologia e consisténcia terminoldgica.
O sistema deverd permitir anexacdo e leitura de documentos de referéncia (PDF/DOCX/HTML) para

594 |contextualizacdo das respostas da IA, sem incorporagdo automatica de conteudo protegido sem confirmacdo
do usudrio.

595 O sistema devera permitir trava de validagdo humana (“humano no ciclo”), exigindo aceite explicito antes de
publicar, assinar ou tramitar o texto produzido/ajustado pela IA.

506 O sistema devera permitir checagem de citagGes (existéncia do diploma e dispositivo referidos) e alertar sobre
desatualizagdes normativas quando sinalizadas pelo repositdrio interno.

597 O sistema devera permitir criagdo de checklists de rito (iniciativa, pareceres obrigatdrios, comissdes, prazos,
quoruns, fases), vinculando-os ao documento e atualizando o status conforme o usuario confirma etapas.

508 O sistema deverd permitir normalizagdo de referéncias (estilo de citagdo institucional, notas explicativas,
anexos, quadros e tabelas), com valida¢do de legendas e numeracéo.

599 O sistema deverd permitir sugestoes de emendas e subemendas a partir do texto base, com encadeamento e
controle de conflitos entre alteragGes.

600 O sistema devera permitir assisténcia a redacgdo final, verificando consolidagdo de emendas, numeragdo e
remissdes, e gerando o comparativo oficial quando aplicavel.

601 O sistema devera permitir validacdo de acessibilidade do documento (titulos hierarquicos, texto alternativo,
contraste em artefatos graficos incorporados) para publicagdo digital.

602 O sistema devera permitir mensagens de ajuda contextual no editor (icone informativo com legenda) e agGes
de limpeza em campos de filtros/consultas (botdo “x” para limpar), mantendo consisténcia de usabilidade.

603 O sistema deverd permitir monitoramento e métricas (tempo de producdo, redugdo de retrabalho, taxa de
conformidade, etapas automatizadas), com dashboards e indicadores exportaveis.

604 O sistema deverd permitir integragdo com assinatura eletronica qualificada/simples ao término da edigdo,
preservando o hash do arquivo, o extrato de assinaturas e a chave de verificagdo/QR para conferéncia publica.

605 O sistema deverd permitir funcionamento resiliente (salvamento automatico, versionamento continuo,
recuperacao de sessdo, contingéncia offline temporaria do editor com sincronizagdo posterior).
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606

O sistema deverd permitir o cadastro assistido por inteligéncia artificial de proposi¢es e atos administrativos,
a partir de formulario web com editor rico, sugerindo o preenchimento automatico de metadados (numero,
assunto, origem, autoria miultipla, unidade responsavel, fase, vinculos, regime de tramitagdo) com base no
conteudo analisado e preservando a edigdo integral pelo usuario antes da confirmacgdo.

607

O sistema devera extrair automaticamente o conteddo de documentos digitalizados (PDF/imagem) por meio
de OCR combinado com IA reconhecendo textos, tabelas e quadros e mapeando as informagdes para os
campos do cadastro; devera exibir indices de confianga, destacar trechos de baixa acuracia e oferecer pré-
visualizagdo com possibilidade de corrigir, aceitar ou rejeitar cada sugestdo antes de salvar.

608

O sistema devera manter trilha de auditoria e versionamento de toda a captura assistida por IA (texto
extraido, campos sugeridos e decisGes do usuario), permitindo comparacgdo de versoes e restauragdo; sempre
que houver alteragdo de conteldo apds assinatura, as assinaturas deverao ser automaticamente invalidadas e
recoletadas na nova versao.

609

O sistema deverd disponibilizar redagao inteligente de proposi¢des, permitindo ao usudrio melhorar texto
prévio (revisdo de clareza, formalizacdo juridica, padronizacdo terminoldgica e estrutura normativa) ou gerar
conteudo do zero, incluindo preambulo, artigos, incisos e justificativa, alinhados a modelos institucionais e
boas praticas legislativas, com parametrizacdo de estilo (grau de formalidade, extensdo e objetivos).

610

O sistema devera aplicar modelos institucionais (cabecalho/rodapé, variaveis automaticas, cldusulas-padrao)
as pecas produzidas por IA validando coeréncia entre metadados e texto (por exemplo, espécie documental,
autoria, data de protocolo) e alertando o usuario em caso de inconsisténcias antes da finalizagdo.

611

Selecionado o tipo documental “Parecer”, o sistema deverd permitir que a IA elabore minuta de parecer
vinculada ao documento analisado, contemplando, no minimo, relatério, fundamentagdo (com referéncias
normativas indicadas pelo usuario e metadados do processo) e voto/conclusdo, preservando campos préprios
para identificagdo do relator e fluxo de assinaturas subsequente.

612

O sistema deverd gerar automaticamente a Ata da sessdo com base nos eventos registrados em plenario
(presencas e auséncias, verificacdo de qudérum, solicitagcdes de vista, pedidos de urgéncia, documentos lidos,
deliberagbes, votagdes com votos nominais, ordem de fala, uso da tribuna, comunicagdes e encerramento),
reconciliando dados de painel, registro de presenca e votos e compondo o texto em se¢bes estruturadas.

613

O sistema devera permitir personalizar a Ata por etapas (abertura, expediente, ordem do dia, explicacdo
pessoal), com trechos customizaveis pelo usuario, inclusdo automatica de anexos referenciados, QR Code para
verificagdo publica e assinatura eletronica pelos responsaveis, mantendo histérico de geracdes e alteracgdes.

614

O sistema devera apresentar, para cada texto produzido pela IA, um painel de transparéncia contendo origens
dos dados utilizados (documentos, metadados e eventos), racional sintético das transformacgdes (ex.:
extracdo, normalizagdo, sumarizacdo) e marcacdo visual dos trechos sugeridos, facilitando a validagdo humana
antes da publicagdo.

615

O sistema deverd assegurar conformidade com a LGPD e politicas de seguranca da informagdo: minimizagado
de dados, anonimizagdo quando cabivel, criptografia em transito e em repouso, controle de permissGes por
perfil, logs de acesso e de processamento por IA e politica de retengdo dos artefatos (prompts, resultados,
versdes) com parametrizacdo pela Administracdo.

616

O sistema deverd suportar documentos extensos e heterogéneos (inclusive digitalizacGes com baixa
qualidade), com mecanismos de reprocessamento e fallback manual quando a confianga da extragao ficar
abaixo do limiar definido; devera ainda possibilitar agendamento de processamento assincrono e notificagcdes
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ao usuario quando a analise estiver concluida.
O sistema devera permitir edigdo continua apds a geragdo por IA (no préprio editor do sistema), com controle

617 |de alteragBes, comentarios, mengdes, histdrico completo e critérios de aceite (checklist de validagdo) antes de
protocolar, tramitar ou publicar o documento no repositorio institucional.
MANDATO PARLAMENTAR

618 O sistema devera disponibilizar médulo de gestdo de Legislaturas, com listagem, criagdo, consulta e edigdo de
registros.

619 |A listagem devera possuir campo de pesquisa livre no topo para filtrar por texto em qualquer coluna.

620 A listagem devera permitir definir a quantidade de itens por pagina, com paginacdo e indicador da pagina
atual.

621 A listagem devera oferecer botdo de atualizagdo do grid e acdo “Novo Cadastro” para abertura do formulario
de inclusao.

622 As colunas minimas exibidas na listagem deverdo ser ID, Exercicio (Ano), Periodo e Recessos, além da coluna
de Operagdes.

623 |(As colunas da listagem deverdo suportar ordenagdo asc/desc por clique no cabegalho.

624 Cada linha devera disponibilizar menu de a¢des com, no minimo, “Informag6es/Detalhes” (visualizagdo
somente leitura) e “Editar/Alterar”.

625 A tela de visualizagdo devera exibir, em modo somente leitura, os campos principais e a relacdo de recessos
vinculados, com botdo “Editar” e agao “Voltar”.
O formulério de inclusdo/edi¢cdo deverd apresentar secdo Informagdes/Dados contendo, no minimo, os
seguintes campos e comportamentos:
Numero da Legislatura: entrada curta, obrigatdria, com mascara/validacdo numérica e verificacdo de
unicidade em conjunto com o Exercicio.
Exercicio: seletor (combo) obrigatdrio. Quando houver icone “x” em cor destacada no componente, o sistema
deverd incluir acdo para limpar o valor selecionado.

626
Data de Inicio: seletor de data com icone de calendario; obrigatdrio; validagdo para ser anterior a data de
término.
Data de Término: seletor de data com icone de calendario; obrigatdrio; validagdo para ser posterior a data de
inicio.
Em todos os campos que exibirem um “i” em circulo cinza, o sistema deverd apresentar legenda de ajuda
contextual explicando o objetivo do campo e exemplos de preenchimento.
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O formulério deverd conter a se¢do Recessos (Periodos de Pausa) em formato de grade/linhas repetiveis, com
0s campos:
Descri¢gdo/Resumo (texto curto).
Data Inicial (data e hora).
627 Data Final (data e hora).
A grade de recessos devera permitir adicionar e remover linhas por meio de botdes “+” e “~”, validando
obrigatoriamente Data Inicial < Data Final e impedindo sobreposicdo de intervalos dentro da mesma
legislatura.
Ao existir icone “x” nos campos da grade (quando aplicavel), o sistema devera oferecer acdo para limpar o
conteudo informado na célula/linha.
628 |O sistema deverd disponibilizar os botdes “Salvar/Gravar” e “Cancelar” no topo da tela de cadastro/edigo.
629 Ao salvar, o sistema devera validar obrigatérios, apresentar retorno de sucesso/erro e retornar a listagem
mantendo os filtros/pagina usados.
630 |Ao cancelar, quando houver alterages ndo salvas, o sistema devera solicitar confirmagao de descarte.
Regras e automatismos da listagem:
A coluna Periodo devera ser calculada automaticamente a partir das datas informadas (Inicio a Fim).
631 |A coluna Recessos devera exibir a quantidade de periodos cadastrados para a legislatura, preferencialmente
com indicador visual.
Devera ser possivel acessar os detalhes de um registro diretamente pela agdo de contexto na linha.
Requisitos gerais:
Prevenir duplicidade do par Numero da Legislatura + Exercicio.
Registrar trilha de auditoria (usuario, data e hora) para inclusdes e alteragdes.
632 Interfaces devem ser responsivas e atender a critérios basicos de acessibilidade (foco visivel, navegacdo por
teclado e textos de ajuda).
Mensagens de validacdo devem ser claras e orientativas, citando o campo e a causa do erro (ex.: periodo de
recesso sobreposto, data final anterior a inicial, campos obrigatérios).
633 |Gerar textos e documentos a partir de inputs com ferramenta de inteligéncia artificial.
O sistema deverd gerar automaticamente multiplas versées da norma juridica no ato do cadastro e a cada
634 alteracdo validada, contemplando: versdao original em HTML e PDF, versdo com alteracbes em HTML
(marcagdo/redline) e versdo compilada/consolidada em PDF, preservando a integridade, a ordem dos
dispositivos e os metadados associados.
O sistema devera apresentar visualizagdo final ja formatada segundo as regras de técnica legislativa da
635 |legislacdo federal (estrutura, capitulacdo, numeragdo e remissdes), com aplicacdo automatica de estilos,
sumario, paginagao e referéncias internas coerentes.
O sistema deverd permitir informar modificagGes (alterar, incluir, revogar dispositivos), versionando cada
636 |mudanca e regenerando as saidas (HTML/PDF) correspondentes, com histdrico comparativo de versdes,
registro de autor, data/hora e trilha de auditoria.

Rua Tenente Viotti, n® 468 — Centro,Passa-Quatro/MG, CEP: 37460-000

Tel.: (35) 3371-2299 www.passaquatro.mg.leg.br / e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br



http://www.passaquatro.mg.leg.br/
mailto:compras@passaquatro.mg.leg.br

Camara Municipal de Passa-Quatro

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 04.242.099/0001-99

PODER LEGISLATIVO

O sistema deverd oferecer dois modos de visualizagdo da norma: “com redacBes pretéritas tachadas”
637 |(exibicdo comparativa com supressoes e acréscimos evidenciados) e “somente a redagdo vigente” (texto limpo
e consolidado), com alterndncia imediata pelo usuario.
O sistema devera exibir lista unificada de todo o acervo normativo (atos do Poder Executivo e do Poder
638 |Legislativo), com filtros combinados (periodo, tipo, situagdo, origem, vigéncia), ordenagdo, exportagdo
(PDF/CSV/XLSX) e QR Code opcional para verificagdo publica de autenticidade dos PDFs gerados.
O sistema devera permitir o cadastro da legislagdo com campos configuraveis e validagdes minimas: tipo
639 normativo, processo de origem, enquadramento regimental, numeragdo, data, meio oficial de divulgagao,
situacdo, origem, periodo de vigéncia, resumo (ementa), parte introdutdria e conteddo, com mascaras,
prevencdo de duplicidade por nimero/ano e numeracdo automatica quando aplicavel.
O sistema deverd vincular cada norma a proposi¢do que a originou, exibindo link para o acompanhamento
640 |processual e tramites (fases, responsdveis, datas, documentos correlatos), além de relacionar
automaticamente atos que alteram/foram alterados, revogam/foram revogados e consolidam.
O sistema deverd controlar vigéncia e efeitos (entrada em vigor, vacatio, cldusulas de revogacio/alteragdo),
641 |alertando sobre inconsisténcias (ex.: dispositivos sem referéncia) e mantendo mapa de relagGes entre normas
(revogacdes parciais/totais, alteracdes, consolidagdes).
O sistema devera padronizar a publicacdo: geracdo de PDF/A com hash, carimbo de tempo e identificacdo
642 |institucional; registro do meio oficial de divulgacdo e, quando configurado, disparo para o portal institucional
apos as assinaturas requeridas.
O sistema devera inutilizar assinaturas existentes sempre que houver alteragdo no contetido normativo apds a
643 |assinatura, exigindo nova coleta de assinaturas e emitindo nova versdo numerada, preservando o histérico
para auditoria.
O sistema devera disponibilizar pesquisa avangada por metadados e por contetdo (incluindo anexos OCR),
644 |comparador de versdes (redline) entre quaisquer estados do texto e relatdrios de produgdo normativa por
periodo, origem e espécie, com exportacdo em formatos abertos.
PROJETOS E PROPOSTAS
645 O sistema devera disponibilizar botdes principais de navega¢do e agao (Voltar, Cancelar, Salvar) visiveis no
topo, com validagdo antes de confirmar o salvamento.
646 O sistema devera permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edicdo de uma matéria/ato legislativo,
mantendo rascunho até a conclusao.
647 O sistema deverd organizar a tela por abas (InformagGes, Imagens, Atos Vinculados, Anexos), preservando o
estado ao alternar.
648 O sistema deverd ofertar Tipo de Cadastro com alternancia para definir se o registro é eletronico (documento
digital).
649 |O sistema devera ofertar Tipo de Matéria (classe da proposi¢ao) em lista suspensa com busca.
650 |O sistema devera ofertar Vincular ao Documento para associa¢do a documento previamente existente.
651 |O sistema deverd ofertar Usar Modelo Pré-Definido para aplicagdo de minutas/padrdes.
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652 O sistema devera ofertar Regime de Tramita¢do (rito processual) em lista; quando houver “x” vermelho, o
campo deverd permitir limpar a selegdo.

653 |0 sistema deverd ofertar Quérum (exigéncia de votagdo) em lista de opgdes.

654 O sistema devera ofertar Origem do Documento (fonte de iniciativa) em lista; quando houver “x” vermelho, o
campo deverd permitir limpar a selegdo.

655 O sistema deverd ofertar Departamento (unidade/setor responsavel) em lista; quando houver “x” vermelho, o
campo deverd permitir limpar a selegdo.

656 |O sistema devera ofertar Tipo de Autor (natureza do proponente) em lista pesquisavel.

657 O sistema deverd ofertar Signatarios (subscritores) por botdo de selegdo multipla, com pesquisa,
inclusdo/remocdo e ordenagio.

658 O sistema devera ofertar Situagdo do Documento (estado da proposta) em lista; quando houver icone “i”
cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda (tooltip) com instrugdes.

659 O sistema devera ofertar Vincular Ideia Legislativa Aprovada para associagdo a ideias cidadas; quando houver
icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

660 O sistema devera ofertar Meio de localizagdo da acgdo registrada por chave liga/desliga; quando houver icone
“i” cinza, apresentar legenda de ajuda.

661 |O sistema deverd ofertar Ementa (resumo) em campo de texto expandido.

662 O sistema devera ofertar Campos de assinaturas manuais com controle de visibilidade (ex.: Oculto); quando
houver icone “i” cinza, apresentar legenda de ajuda.
O sistema devera ofertar Conteddo do Documento com editor de texto rico (WYSIWYG):

663 |[negrito/itdlico/sublinhado, alinhamentos, listas, marcagdes, links, tabela, caracteres especiais, limpar
formatacdo, desfazer/refazer e visualizagdo do cédigo-fonte; o conteiido deve ser salvo de forma sanitizada.

664 O sistema devera disponibilizar Gerar Conteldo (IA) por botdo de agdo para preenchimento automatizado do
conteudo, respeitando parametros e revisdes manuais.

665 O sistema devera disponibilizar, na aba Imagens, galeria de imagens para upload multiplo, pré-visualizagao,
remocao e reordenacao.
O sistema devera disponibilizar, na aba Atos Vinculados, filtros de Data Inicial, Data Final, Departamento e

666 |Pesquisar documento, com botdo Adicionar para vinculagdo; area de listagem deve exibir os vinculados e
secdo de Atos Fixos.
O sistema deverd disponibilizar, na aba Anexos, gestdo de Anexos Vinculados, permitindo

667 |enviar/remover/baixar arquivos; quando o registro ainda n3o tiver sido salvo, deverd informar que é
necessario salvar para habilitar o upload.
O sistema deverd apresentar tela de listagem de matérias legislativas com filtros avangados: Protocolado(s),

668 |N2 Matéria (com mascara), Tipo de Matéria, Origem, Fase, Data Inicial, Data Final, Tipo de Autor, além de
campo de busca textual por ementa, data, nUmero ou autor; botdo Filtrar, recarregar e Novo Cadastro.

669 O sistema deverd exibir tabela com colunas ordendveis (ID, Data de Cadastro, Matéria com ementa e
protocolo, Prazo/Tramitacdo, Dep., Fase/Situacdo com indicadores, Autoria, Acdes).
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670

O sistema devera disponibilizar, no menu de Ag¢des por item, as opg¢Ges visualizar, editar, excluir, atualizar
situagdo, visualizar/Imprimir e Histérico de Tramitagdo, todas acessiveis por teclado, com foco visivel e
confirmagdo para operacgdes criticas.

671

O sistema deverd permitir paginar os resultados e ajustar a quantidade por pagina.

672

“wn

O sistema devera garantir que todo campo que apresente um icone “i” cinza em circulo exiba legenda/ajuda
para preenchimento ao foco ou passar do cursor.

673

O sistema devera garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar rapidamente
o conteudo selecionado.

674

O sistema devera manter trilha de auditoria (criagdo, edi¢do, vinculagOes, anexos, alteragdes de situacdo,
exclusbes e impressdes), controlar permissbes por grupos/perfis, aplicar mascaras e validagdes (n2 formatados
e datas/horas), e atender a requisitos de acessibilidade (navegacdo por teclado, rétulos claros e contraste
adequado).

675

O sistema devera permitir o cadastro de documentos de multiplos tipos, com campos configuraveis para
nimero, ementa/assunto, fase, vinculos (origem/correlatos), data, origem, autoria com multiplos
autores/coautores, unidade/Departamento, signatarios, regime de tramitacdo, imagens, anexos e contetdo
(editor rico), com validagdes, mascaras e numeragdo automatica quando aplicavel.

676

O sistema deverda permitir a customizacdo do cabecalho dos documentos emitidos (brasdo/logomarca,
identificagdo institucional, numeragdo, data, local, rodapé, marca-d’agua, paginagdo e variaveis automaticas),
por modelo e por tipo documental, com pré-visualizacdo.

677

O sistema devera inserir QR Code Unico no cabegalho de documentos eletrénicos (pauta, ata, boletins de
presenca e votacdo, proposi¢cdes, comunicacdes oficiais e deliberagcbes administrativas), apontando para a
versao online autenticada; o QR devera incorporar hash do arquivo e carimbo de tempo para verificagdo de
integridade e exibir pagina publica de conferéncia.

678

O sistema deverd permitir anexar arquivos aos documentos, com classificagdo (tipo, descrigdo, versdo) e
marcacdo de sigilo (publico/restrito), preservando metadados, com pré-visualizagdo, antivirus, detec¢do de
duplicidade e opgdo de conversdo para PDF/A.

679

O sistema devera permitir definir o sigilo do documento; quando marcado como restrito, o acesso ficara
limitado a autor(es), coautores, signatérios e usuarios envolvidos no fluxo, respeitando perfis; ndo sera exibido
no portal institucional e todo acesso deveri ficar auditado.

680

O sistema deverd bloquear tramitacdo e protocolo enquanto houver assinaturas eletronicas pendentes,
exibindo pendéncias por signatario e prazos; apds qualquer alteracdo de conteudo, as assinaturas existentes
deverdo ser automaticamente invalidadas, exigindo nova assinatura.

681

O sistema deverd permitir gestdo de signatarios (incluir/retirar vinculacdo por usudrio administrador
autorizado), aceite/recusa com justificativa pelo signatério, e assinatura nativa com certificado digital A1 (ICP-
Brasil), com registro de carimbo do tempo, IP e Meio de localizacdo da agdo registrada quando disponivel.

682

O sistema devera manter versionamento do documento e de seus anexos (quem, quando, o que mudou), com
possibilidade de comparagdo de versdes e restauragdo, preservando o histérico para auditoria.

683

O sistema devera oferecer ajuda contextual nos campos que exibirem o icone “i” (texto de orientacdo) e a¢do

“y,n

de limpar nos campos que apresentarem “x” em destaque, para remocao rapida do valor informado.
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O sistema deverd disponibilizar pesquisa e filtros avangados por metadados e contetdo (inclusive OCR de

684 |anexos), com salvamento de consultas frequentes, além de relatérios e exportagdo (PDF, CSV, XLSX) contendo
cabegalho institucional e trilha de auditoria.
PRESIDENCIA E SECRETARIADO

685 O sistema devera disponibilizar mddulo para gestdo do d6rgdo diretivo, com opg¢des de cadastro e consulta
geral e de registro de equipes concorrentes, acessiveis por menu lateral.

685 A listagem de drgaos deverd oferecer busca textual, agdo de atualizagdo de dados, botdo para novo registro,
sele¢do de quantidade por pdagina e paginagao.

687 A grade de resultados devera exibir, no minimo: identificador, data de abertura, previsdo de encerramento,
mandato, atalho para integrantes (com indicador de quantidade), condi¢do e menu de ag&es.

688 O menu de ac¢Oes por item devera permitir visualizar as informagGes completas e executar a edigdo do
cadastro.

689 O cadastro do 6rgdo diretivo devera permitir incluir, editar, salvar e cancelar a edicdo do registro a qualquer
momento.

690 Na aba de informagdes gerais, o sistema devera disponibilizar campos com seletores de calendario para data
de abertura, previsao de encerramento e data do pleito.

601 O campo de condicdo devera ser do tipo selecdo, contemplando estados operacionais (por exemplo, ativo,
desligado, suspenso, afastado), e devera permitir alteragdo segura sem recarregar a pagina.

692 O campo de mandato devera ser do tipo selecdo com pesquisa interna, possibilitando vincular o 6rgdo ao
periodo legislativo correspondente.

693 Em campos de selecdo que exibem um “x” destacado, o sistema deverd incluir botdo de a¢do para permitir
limpar o registro informado no campo.

694 Devera existir campo préprio para correio eletrénico com validagdo de formato e campo para telefone com
mascara de digitacao.

695 |O formuldrio deverd possuir campo de texto para referéncia da secretaria responsavel.
A aba de integrantes deverd operar em formato de linhas repetiveis, contendo para cada linha: membro

696 |(selecdo), fungdo (selegdo), data de nomeagao (com seletor de calendario e horario), data de exoneragao (com
seletor de calenddrio e horario) e condicdo (selegdo).

607 A aba de integrantes deverda disponibilizar botGes para adicionar novas linhas e remover linhas existentes,
mantendo a numeracdo e a consisténcia do conjunto.

608 A listagem de integrantes na coluna da grade devera apresentar atalho visual para consulta rapida dos
participantes vinculados ao drgdo.

699 Na tela de criagdo de novo 6rgdo, os mesmos campos e comportamentos da edicdo deverao estar disponiveis,
inclusive salvar e cancelar.

200 Para o cadastro de equipes concorrentes, a lista devera oferecer busca textual, paginagdo e botdo para novo
registro, exibindo colunas minimas de identificador, data de criacdo, denominacdo da equipe, mandato,
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periodo e integrantes, além do menu de ag¢Ges.

701 O formulario de equipes concorrentes devera disponibilizar campos para denominagdo da equipe, ano de
comeco, ano de fim e mandato (selegdo).

202 O formuldrio de equipes concorrentes deverd permitir vincular integrantes por linhas repetiveis, contendo,
para cada integrante, selecdo do membro, fungdo e condi¢do, com botGes para adicionar e remover linhas.

703 Todos os campos com icone de informagdo (i) em cor cinza deverdo apresentar legenda de ajuda para
preenchimento ao foco do usuario ou ao passar o cursor.

704 Os botdes principais “Salvar” e “Cancelar” deverdo estar sempre visiveis nas telas de cadastro e edigao,
preservando o estado do formulario.

705 Controles de ordenagdo por coluna deverdo estar disponiveis nas grades, mantendo setas de indica¢do do
sentido de ordenagao.

706 O seletor de quantidade de registros por pagina devera permitir alterar o volume exibido sem perda de filtros
aplicados.

07 O sistema devera impedir gravacdo com formatos invdlidos em datas, horarios, e-mail e telefone,
apresentando mensagens claras de validagdo.

208 Todas as telas deverdo manter consisténcia visual de abas (informacgGes e integrantes), com realce da aba
ativa e preservagdo dos dados nao salvos ao navegar entre abas até a confirmacg&o pelo usudrio.

209 As operagdes de inclusdo, alteragao e exclusdo de integrantes e de equipes deverdo refletir-se imediatamente
na listagem do 6rgdo e no atalho de integrantes, sem necessidade de recarregar manualmente a pagina.

710 |Possibilitar cadastro da Mesa Diretora, incluindo campos: nome e periodo.
ACERVO JURIDICO

711 O sistema devera disponibilizar o mdédulo para cadastro de Normas Juridicas com atalhos de navegacgdo para
criar sanc¢do, consultar normas e consultar promulgac¢des, mantendo controle de acesso por perfis.

712 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o registro de uma norma, com botdes Cancelar e
Salvar visiveis no topo do formulario e preservagado do rascunho até a confirmagao.

713 O sistema deverd organizar o cadastro em abas: Informagdes, Atos vinculados e Anexos, preservando o que foi
digitado ao alternar entre elas.
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Em InformacgGes, o sistema devera disponibilizar os seguintes controles superiores a cada campo:
Modalidade de registro com op¢do de eletronico ou digitalizado, acionada por chave liga/desliga.
Categoria da norma em lista suspensa pesquisavel.
Documento de origem para vinculagdo a matéria que deu origem, com busca assistida.
Enguadramento regimental em lista suspensa.
Identificador da norma em campo numérico com mascara.
Registro de protocolo com seletor de data/hora.
Publicagdo com seletor de data/hora.
Data do ato com calendario.
Org3o de divulgacdo (ex.: didrio oficial) em campo de texto.
714
Status processual em lista suspensa.
Poder de origem com componente de sele¢do;
Natureza da autoria em lista suspensa.
Selecionar signatdrios por botdo dedicado que abre janela de escolha com pesquisa por usuario, exibicdo de
foto/cargo e marcagdo multipla.
Ambito federativo com opg¢do de limpar por “x” em cor destacada (requisito: botdo para limpar o registro).
Indicador de vigéncia com opgdo de limpar por “x” em cor destacada (requisito: botdo para limpar o registro).
Unidade administrativa (departamento) com lista suspensa e “x” para limpeza (requisito: botdo para limpar o
registro).
Situagdo da norma (em vigor, revogada etc.) com lista suspensa e “x” para limpeza (requisito: botdo para
limpar o registro).
Em Texto Original, o sistema deverd exibir bloco informativo de Ajuda; quando houver icone “i” cinza em
circulo, o campo correspondente devera possuir legenda de orientacdo para preenchimento (tooltip acessivel
ao foco/ponteiro).
Resumo (Ementa) com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, hiperlink, desfazer/refazer,
expoente/subscrito e visualizacdo de cddigo-fonte); o contelddo deverd ser salvo sanitizado contra scripts.
715
Introducdo (Preambulo) com o mesmo editor e recursos.
Campos de assinaturas manuais com chave de visibilidade e icone “i” de ajuda (requisito: legenda de
orientagdo).
Corpo da norma com editor avangado (alinhamentos, listas, citagdo, tabela/grade quando disponivel, links e
visdo de cddigo), suportando colagem limpa e contagem minima de caracteres configuravel.
Quando a modalidade selecionada for digitalizado (documento fisico), o sistema devera apresentar o botdo
716 |Anexar arquivo, permitindo selecionar, substituir, remover e baixar o arquivo principal, com verificagdo de
formato/tamanho e barra de progresso.
Na aba Atos vinculados, o sistema devera oferecer:
Filtros de periodo (inicial e final), filtro por unidade e campo de pesquisa por documento.
717 |Botdo Adicionar que abre painel de selegdo com marcagdo multipla, opgdes selecionar todos/Deselecionar
todos e indicadores de origem e status; ao confirmar, os documentos deverao ser associados a norma.
A possibilidade de desvincular documentos ja associados.
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718 Na aba Anexos, o sistema deverd permitir upload de anexos complementares apds o primeiro salvamento do
cadastro, com pré-visualizagdo quando aplicavel, remogao individual, renomeacgdo e download.

719 O sistema devera validar formatos de data/hora e obrigatoriedades, impedindo a gravacdo com erro e
exibindo mensagens claras sem perda do conteudo digitado.

720 O sistema devera registrar trilha de auditoria (criacdo, edigdo, vinculagdo de atos, upload/download/exclusdo
de arquivos, altera¢des de status) com usuario, data e hora.

721 O sistema devera atender a requisitos de acessibilidade (rétulos claros, contraste adequado, navegagao por
teclado, leitura por tecnologias assistivas).

722 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo que exiba um “x” em vermelho devera conter botdo de a¢do
para limpar imediatamente o valor informado.

23 Em todas as areas do mddulo, qualquer campo com icone “i” cinza em circulo devera apresentar legenda de
ajuda para preenchimento, acionavel por foco de teclado ou ponteiro.

124 O sistema devera permitir anexar arquivos da norma (PDF, DOCX/ODT, imagens digitalizadas e planilhas),
preservando o original com hash e carimbo de data/hora, inclusive anexos complementares.
O sistema devera disponibilizar o controle “Extrair (IA)” e o comando “Extrair texto” para ler o documento

725 |integralmente, aplicar OCR e reconhecimento de tabelas, e preencher o Texto da Norma com estrutura
juridica (titulos, artigos, incisos, anexos).

126 O sistema deverd identificar automaticamente a Espécie Normativa e preencher a classificagdo; caso
inexistente no catalogo, devera sugerir o cadastro da nova espécie mediante confirmagao do usuario.

727 O sistema deverd sugerir metadados inferidos (datas, nimero, origem, veiculo, situacdo/vigéncia) para
conferéncia, edi¢cdo ou rejeicdo antes da gravagao.

728 O sistema devera oferecer pré-visualizagdo do texto extraido com destaques de baixa confianga, permitir
reprocessar a extracdo e manter histérico de versdes para comparagdo e restauragao.

729 O sistema devera preservar a formatacgao juridica essencial no texto extraido e permitir edicdo continua com
recursos de desfazer/refazer no editor nativo.
COMUNICAGOES OFICIAIS
O sistema devera disponibilizar mddulo para gestdo de Oficios, com tela de listagem, filtros, paginacdo, acoes

730 |contextuais e formulario de cadastro/edigdo com abas tematicas (Informacgées, Imagens, Atos Relacionados e
Anexos).
A listagem deverd permitir pesquisa rapida por texto, atualizagdo da grid, selecdo da quantidade de itens por

731 |pagina, paginacdo e ordenacdo por colunas (ID, Documento, Unidade Organizacional, Autoria, Fase/Status e
Acoes).

732 Na coluna de Agdes devera haver menu contextual (botdo de trés pontos) para, no minimo, visualizar, alterar,
excluir e atualizar situagdo/impressdo do registro.
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O formulario devera conter a se¢do InformagGes com os seguintes controles e comportamentos:
Confidencialidade: seletor tipo chave (on/off) para indicar se o oficio é sigiloso.
Modalidade de Registro: op¢do entre registro eletronico ou digitalizado (documento fisico). Ao escolher
digitalizado, exibir o bloco Incluir Arquivo com botdo “Escolher arquivo”.
Classificagdo do Documento: lista suspensa para selecionar a categoria do oficio.
Identificador do Documento: campo para o nimero do documento.
Data de Emissdo: campo de data com seletor de calendario; quando houver o icone “i” em cinza, o campo
deve exibir legenda de ajuda para preenchimento.
Data de Protocolo: campo de data/hora com seletor; quando houver o icone “i” em cinza, o campo deve exibir
legenda de ajuda para preenchimento.
Origem: lista suspensa; quando houver o “x” destacado ao lado, o sistema devera incluir botdo de agdo para
limpar o registro informado no campo.
733 Categoria do Autor: lista suspensa para definir o tipo de autoria.
Unidade Organizacional: seletor de departamento; quando houver o “x” destacado ao lado, o sistema devera
incluir botdo de agdo para limpar o registro informado no campo.
Status do Documento: lista suspensa para situacdo atual; quando houver o icone “i” em cinza, o campo deve
exibir legenda de ajuda para preenchimento.
Modelo Padronizado: seletor para aplicagao de modelo pré-definido.
Assinantes: botdo Selecionar que abre janela para escolha de usudrios signatarios com indicacdo de
cargo/funcio.
Linhas de Assinatura Manual: controle tipo chave para exibir/ocultar as linhas automaticas de assinatura no
fim do texto; quando houver o icone “i” em cinza, deve existir legenda de orientacdo.
Tema/Assunto ou Corpo do Texto: editor WYSIWYG com recursos de paragrafo, negrito, italico, sublinhado,
alinhamentos, listas numeradas e com marcadores, sub/sobrescrito, insercdo de hiperlink, citagdo, tabela,
simbolos e visualizagdo do codigo-fonte.
A se¢do Documentos Relacionados (na mesma tela) devera permitir:
Filtrar por Periodo Inicial e Periodo Final (controles de data com calendario).
Filtrar por Unidade Organizacional.
734
Buscar por documento especifico em campo de pesquisa.
Adicionar um ou mais documentos a lista de vinculados, apresentando area de resultados e confirmacgdo da
inclusdo.
A aba Imagens deverd disponibilizar Repositério de Imagens para upload multiplo, com indicagdo “Galeria de
735 |Imagens — selecione as imagens para upload”, permitindo pré-visualizacdo e remocao individual antes da
gravagao.
A aba Atos Relacionados deverd conter filtros de Periodo Inicial, Periodo Final, Departamento, campo de
736 |Busca e botdo Adicionar para vincular atos/registros existentes a pega atual, exibindo a lista de itens
associados.
737 A aba Arquivos Anexos deverd exibir drea para anexa¢do de documentos complementares e avisar que o
upload fica habilitado somente apds salvar o cadastro.
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738 O sistema devera possibilitar as operagbes padrao no cadastro de Oficio: incluir novo, editar, salvar, cancelar e
excluir registros, respeitando validagGes obrigatdrias e mensagens de retorno amigaveis.

739 Sempre que um campo da interface exibir o icone “i” em cinza, o sistema devera apresentar tooltip/legenda
explicativa com orientagGes de preenchimento.

700 Sempre que um campo exibir um “x” em cor destacada ao lado do seletor, o sistema deverd disponibilizar
acdo explicita para limpar/remover o valor selecionado.

741 Os botGes Salvar e Cancelar deverdao estar acessiveis no topo das telas de cadastro, com realce visual
adequado, e bloquear o envio se houver pendéncias obrigatdrias, destacando os campos faltantes.

202 A listagem e o formulario deverdo manter consisténcia visual com indicadores de Fase/Status do documento
(ex.: protocolado, recebido, a protocolar, respondido), apresentando icones e cores para rapida identificagdo.

243 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar formatos usuais de escritério e imagem, registrar
tamanho méximo configuravel, e armazenar metadados (nome do arquivo, data/hora e usuario responsével).

704 O sistema deverd registrar historico de alteragbes (quem, quando e o que mudou) e permitir
visualizacdo/impress&o do oficio e de seus documentos/atos vinculados a partir do menu de ac&es.

745 Funcionalidades de acessibilidade e usabilidade deverao ser observadas: foco visivel, navegac¢do por teclado,
rétulos claros nos campos, tooltips nos icones de acdo e mensagens de erro compreensiveis.

746 |Gerar textos e documentos a partir de inputs com ferramenta de inteligéncia artificial.
PARTICIPACAO CIDADA
O sistema devera disponibilizar um mddulo de Votos Populares com grade de registros contendo, no minimo,

747 |os campos: identificador, titulo da proposi¢cdo, contagem de votos favoraveis, contagem de votos contrarios,
data/hora da ultima participacdo e menu de agdes.

748 |0 mddulo devera permitir pesquisa textual em caixa propria para localizar registros por palavras-chave.

749 A listagem devera permitir ordenar por qualquer coluna apresentada, paginar resultados e atualizar a
visualizag¢do por meio de controle de recarga.

750 |O menu de ag¢Oes de cada linha devera oferecer, no minimo, a fungao visualizar a proposi¢cdao em detalhe.

751 A abertura de um registro devera exibir o documento completo da proposicdo em visualizador nativo, com
possibilidade de impressdo e download em formato PDF.
O documento devera conter cabecalho institucional com identificagdo do dérgdo e insignias, titulo do tipo de

752 proposicdo e numeracdo, além de bloco de metadados (ex.: autoria, nimero de protocolo, data/hora de
protocolo), mantendo o conteddo normativo em estrutura adequada (caput, artigos, justificativa) e rodapé
com informag®es institucionais e data/hora de emissdo automatica.

_— O documento devera incluir QR Code para validacdo e chave alfanumérica Unica de verificacdo, permitindo
conferéncia publica de autenticidade.
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O sistema deverd gerar e anexar ao documento o Extrato de Assinaturas Eletronicas, contendo status do

754 processo de assinatura, data/hora da versdo, hash do arquivo, e lista de signatarios com situagdo (ex.:
assinado), preservando mascaramento de dados pessoais sensiveis em conformidade com a legislagdo de
protecdo de dados.
O mecanismo de assinatura e verificagdo devera ser compativel com a Infraestrutura de Chaves Publicas

755 Brasileira — ICP-Brasil, atendendo a MP n2 2.200-2/2001 e as diretrizes de servigos publicos digitais (Lei n@
14.129/2021). A disponibilizagdo publica do documento deverd observar os principios de publicidade e
transparéncia (Lei n2 12.527/2011).

756 A coluna “Ultima participagdo” devera refletir a data/hora do registro mais recente de voto, mantendo trilha
técnica para auditoria.

757 A tela deverd exibir e atualizar a contagem de apoios e de contrarios por proposi¢cdo, com salvaguardas de
integridade do computo.

758 O sistema devera manter trilha de auditoria para as agdes de visualizar, imprimir e exportar, registrando
data/hora e usudrio responsavel.

759 Deverdo existir perfis de permissdo para controlar quem pode apenas consultar, e quem pode gerir contetdos
e configuragdes do modulo.
Todos os elementos interativos (botGes, icones e menus) deverdo possuir rétulos acessiveis e dicas de

760 |ferramenta para apoio ao usudrio, e a interface devera ser responsiva e aderente a boas praticas de
acessibilidade (WCAG 2.1 AA).

761 O mddulo deverd suportar formatagdo nacional de data e hora (dd/mm/aaaa e hh:mm) e apresentar os textos
e rétulos em lingua portuguesa.

762 A solugdo devera garantir impressao fiel do documento e preservacdo do hash e da chave de verificagdo no
arquivo exportado, permitindo conferéncia posterior da autenticidade.
TERMINAL DE VOTOS
O software devera disponibilizar um menu operacional do plenario, com botdes de agdo para: editar atas de
sessdes anteriores; visualizar a pauta da sessdo corrente; abrir o painel de discussdes; registrar proposicdes

763 verbais; incluir documentos na pauta; criar vota¢des independentes; abrir/encerrar discussdo; visualizar e
editar a ata da sessdo em curso; inserir comunicados de texto livre; esvaziar cache da aplicagdo; suspender,
reiniciar e encerrar a sessdo. Sempre que houver o icone “i”, o item deverd exibir legenda de ajuda sobre a
funcionalidade.
O sistema devera apresentar tela de deliberagdo com a lista de matérias selecionaveis para leitura, indicando

764 |status de leitura e dados resumidos (autor(es), data, identificacdo e sinopse). A selecdo de uma matéria deve
abrir o seu painel de deliberagao.

765 O painel de deliberagdo devera exibir o texto integral do documento com comandos para “Exibicdo do texto”
em tela e leitura por voz, permitindo escolher voz, velocidade e iniciar/pausar a locucio.

766 O software devera permitir anexar e visualizar arquivos vinculados a matéria em deliberagdo, com botdo
especifico para abrir os anexos.
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O sistema deverd oferecer temporizadores visuais configurdveis para as fases do debate (tempo de discussao,
767 |tempo para aparte e tempo extra), com botdes de iniciar/pausar e reiniciar, contagem em minutos/segundos
e alerta sonoro ao término.
O software deverd permitir iniciar a votagdo eletrénica para a matéria selecionada, com parametrizagdo antes
da abertura do painel de votos:
* Tipo de votagdo: aberta/nominal, secreta e simbdlica.
e Qudérum: maioria simples, maioria absoluta, qualificado 2/3, qualificado 3/5, qualificado 1/3 + 1 e modo sem
768 quorum (somente contabilizagdo).
e Regra do voto da Presidéncia: obrigatdrio ou apenas de desempate.
¢ Fase da votacgdo a ser exibida ao publico: 12, 22, 32 ou Unica.
¢ Pedido de vista com chave de habilitar/desabilitar e identificagdo do solicitante quando ativado.
O sistema devera disponibilizar lista de votantes por grupo (ex.: parlamentares), com indicagdo visual de
769 |presenca/auséncia, confirmacdo individual para participagdo na votagdo, identificacdo do dirigente da sessdo
e possibilidade de alterar o estado de cada participante por botdo de alternancia.
O painel devera oferecer comandos diretos de sessdo associados a deliberagao: retirar de pauta; solicitar
770 |despacho; voltar para etapa anterior; avancar para ordem do dia; acessar pauta flutuante. Cada comando
deve registrar o evento em log da sessdo.
- O software devera registrar automaticamente marcos de sessdo (abertura, suspensdo, reinicio e
encerramento), com carimbo de data/hora, e refletir esses eventos na ata em elaboragio.
772 O sistema devera permitir cadastro de votagdao em lote, para preparar previamente as votagdes que ocorrerao
durante a sessdo, com associagao as matérias correspondentes.
O médulo devera gerar, ao final de cada votagdo nominal, o Boletim de Votagdao com apuragao automatica
773 |(favoraveis, contrarios, abstengGes, auséncias, quérum, resultado e regra aplicada), pronto para visualizagdo e
impressao em formato eletrdnico.
O boletim e demais documentos oficiais produzidos pelo médulo deverdao permitir assinatura eletronica com
774 |emissdo de extrato de assinaturas e chave de verificacgdo, QR Code para conferéncia publica e registro de
data/hora da vers3o do documento, em conformidade com ICP-Brasil.
275 O painel devera alimentar automaticamente a ata da sessdo em curso, permitindo visualizar a minuta a
qualquer momento e abrir editor dedicado para ajustes textuais, com controle de salvar/cancelar edicgo.
776 O mddulo de proposi¢des verbais devera possibilitar o registro rapido de manifestagGes feitas em plenario,
vinculando-as a sessdo e, quando aplicavel, encaminhando-as para deliberacdo/votacdo.
777 O recurso de votagdes avulsas deverd permitir criar votagdes eletronicas que ndo estejam previamente na
pauta, com os mesmos parametros de tipo, quérum, regra do presidente e fase.
778 O painel de discussdes devera oferecer visdo consolidada das matérias em debate, com indicagdo de tempo
restante, fila de oradores e comandos para abertura/encerramento de discussdo.
279 Toda ac¢do executada no moddulo (abertura/fechamento de votacdo, ajustes de pardmetros, mudancas de
quérum, inicio/parada de temporizador, retirada de pauta etc.) devera ser auditavel, com registro de usuario
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responsdvel, data/hora e contexto da sessdo.

780

O sistema devera preservar a estabilidade operacional durante a sessao plenaria, incluindo botdo de limpar
cache e mecanismos de recarregamento seguro do painel sem perda de estado da votagdo ou dos
temporizadores ativos.

781

A interface devera ser responsiva, adequada para projecdo publica no painel do plenario e para uso em
monitores de mesa, mantendo alto contraste, icones descritivos e textos amplidveis para leitura em ambiente
amplo.

782

O moddulo devera integrar-se com o controle de presenga para permitir registrar auséncia e recontabilizar
quérum em tempo real, refletindo imediatamente nas condi¢Ges de abertura de votacgao.

783

O sistema deverd permitir exportar e imprimir relatdrios de deliberagdes, votagdes e tempos de fala da
sessdo, além do armazenamento eletronico dos documentos gerados para consulta posterior.

784

O software devera exibir, em telas publicas (televisores, projetores, painéis de LED e monitores), o cabecgalho
institucional da sessdo com brasio, nome do 6rgdo, unidade federativa, tipo e nimero/ano da reunido, local,
data e hordrio, garantindo legibilidade para longas distancias e alto contraste, em observancia ao principio da
publicidade (art. 37, caput, CF/88) e a transparéncia ativa (Lei n? 12.527/2011).

785

O sistema devera apresentar painel de “Registro de Presenca de Parlamentares” com crondmetro regressivo
grande e visivel, estado global da etapa (“Em andamento”, “Encerrado” etc.), contadores totais por categoria

wn
|

(presentes, ausentes, aguardando, justificadas), e relégio/data correntes; quando houver o simbolo em
cinza junto do titulo, o campo correspondente deverd exibir legenda de ajuda orientando o operador quanto

a0 uso.

786

O software devera exibir, no mesmo painel de presenga, cartdes individuais de cada parlamentar com foto,
funcdo (ex.: presidente/vice), sigla partidaria e estado atual (presente, pendente, ausente, justificativa), com
codificagdo por cores e atualizagdo em tempo real a medida que o operador registra presencga; as imagens
deverdo ser carregadas a partir do cadastro de pessoas e otimizadas para renderiza¢do em telas grandes.

787

O software devera oferecer painel publico da “Ordem do Dia” exibindo a proposicao em deliberagdo (tipo,
nimero/ano), autoria, data de protocolo e ementa/resumo com tipografia ampliada; mudancgas de item
deverdo refletir imediatamente a selecdo feita na mesa de controle, respeitando o Regimento Interno.

788

O sistema devera disponibilizar painéis de vota¢do com:

status global (“Votacdo em andamento”, “Encerrada”, “Aguardando”) e contadores consolidados por posicdo
(favoravel, contraria, abstencdo, pendente);

lista de votantes com foto, nome abreviado, partido e indicagdo da posicao escolhida (com cor e rétulo);

destaque visual da presidéncia e indicacdo do tipo de voto da presidéncia (obrigatério ou apenas desempate),
conforme parametrizagao de rito regimental;

indicagdo do qudrum configurado para o item (maioria simples, absoluta, qualificado), permitindo ao publico
visualizar o requisito de aprovagdo — em consonancia com o Regimento Interno e, quando aplicidvel, com a
Lei Organica Municipal.
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789

O software devera permitir transicdo automatica entre os estados do painel de votagdo (pré-votacgao, coleta,
apuracdo, resultado), com animagdes discretas e sem perda de legibilidade; o resultado aprovado/rejeitado
devera ser exibido com destaque textual e numérico.

790

O sistema devera permitir projetar painel especifico de “Oradores Inscritos”, com:
identificagcdo do orador atual e do préximo, foto e fungao;

cronémetro de fala em grandes digitos, com alertas visuais e sonoros configuraveis para avisos (ex.: 30s finais)
e término;

lista lateral de inscritos/inscricBes por bloco, respeitando os tempos definidos pelo Regimento Interno e
garantindo acessibilidade visual (Lei n® 10.098/2000, Decreto n2 5.296/2004 e Lei n® 13.146/2015;
recomenda-se observancia a ABNT NBR 9050).

791

O software deverd oferecer painel de “Etapa” / “Fase” da sessdo, sempre visivel nos quadros publicos,
indicando em qual momento do rito a Casa se encontra (expediente, leitura de correspondéncias e
documentos, ordem do dia, discussdo, votagdo etc.), com possibilidade de alternancia manual pelo operador
da mesa.

792

O sistema deverd permitir configurar layouts responsivos para diferentes resolug@es e proporgdes (16:9, 21:9,
4:3), com opc¢do de duplicar painéis em multiplas telas (video wall) e em pontos remotos via navegador
padrdo, sem exigéncia de aplicativo dedicado, possibilitando exibicdo simultanea em plendrio, galerias e
streaming.

793

O software devera suportar “modo alta visibilidade”, com paletas testadas para daltonismo, controle de
contraste minimo (WCAG AA), tamanhos de fonte ajustaveis e bordas/grids que ndo causem flicker em painéis
de LED.

794

O sistema devera disponibilizar, para o operador, botdes rapidos de alternancia de painel (presenga, ordem do

wn

dia, votagao, oradores, resultado), e, quando houver icone “i” junto a controles internos, exibir dica contextual
ou n

de preenchimento/uso; quando houver “x” em cor destacada em filtros/comandos de pesquisa, o sistema
deverd incluir botdo de agdo para limpar rapidamente o valor informado.

795

O software deverd refletir, nos painéis publicos, toda alteragdo feita na mesa de controle (troca de
proposicdo, abertura de votagdo, registro/alteracdo de presenca, inicio/pausa de crondmetro) por meio de
atualizagdo em tempo real (WebSocket ou tecnologia equivalente), com tolerancia a perda de conexéo e re-
tentativa automatica.

796

O sistema devera permitir personalizagdo de rétulos exibidos no placar (ex.: “Favor”, “Contra”, “Abst.”,
“Pendente”), incluindo tradugdo e variagdes de texto, preservando coeréncia com o Regimento Interno.

797

O software devera registrar logs de exibicdo (trocas de tela, horérios de inicio/fim de cada votacdo, duracdo
de tempos) para fins de auditoria e prestagdo de contas, alinhado aos principios da transparéncia (Lei n?
12.527/2011) e da publicidade (art. 37, CF/88).

798

O sistema devera permitir ativar sons de atencdo (inicio de sessdo, abertura de votacdo, término de tempo de
fala), com volume ajustavel pelo operador e opcdo de silenciar, preservando boas praticas de acessibilidade
(sinais visuais alternativos).

799

O software devera possibilitar exibir mensagem de “interrupgdo/suspensdo de sessdo” no painel publico, com
fundo chamativo e cronémetro de suspensdo quando configurado, retornando automaticamente ao painel
anterior ao término.
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800

O sistema devera suportar sobreposicdo opcional de QR Code ou chave de verificagdo do documento final
(boletim nominal/resultado), quando a Casa publicar o extrato com assinatura eletrénica qualificada, para
facilitar conferéncia pelo publico no término da votagdo (em consonancia com a infraestrutura de chaves
publicas brasileira — ICP-Brasil).

801

O software devera garantir que nomes completos, imagens e marcas partidarias apresentados nos painéis
sejam oriundos de cadastro interno e possam ser atualizados sem necessidade de redesenho de layout, com
cache inteligente para carregamento rapido.

802

O sistema devera disponibilizar tema claro/escuro preparados para ambientes de plendrio (luzes fortes x baixa
luminosidade), permitindo alternancia pelo operador sem reiniciar a aplicagdo.

803

O software devera facilitar a operagdo com atalhos de teclado para ac¢des recorrentes (iniciar/pausar
contadores, alternar etapa, abrir/encerrar votacdo), e bloqueio contra acionamentos acidentais (confirmacgédo
rapida antes de encerrar votagdo).

804

O sistema devera permitir que os painéis publicos funcionem em “modo quiosque” (tela cheia), com protegdo
contra movimentag¢des de mouse/teclado n3o autorizadas, e reconexdo automatica apds eventual reinicio do
equipamento.

805

O software deverd oferecer mecanismo de pré-visualizagdo no console do operador para cada painel antes de
envia-lo ao publico, prevenindo a divulgacdo de conteudo incorreto.

806

O sistema devera permitir configurar ordem e agrupamento visual dos parlamentares no painel (por bancada,
ordem alfabética, mesa diretora em destaque), sem prejudicar a leitura do resultado consolidado.

807

O software devera manter histdrico de telas/estados de votacio e presenca, com possibilidade de captura de
imagem (snapshot) para arquivo institucional e publicacdo no portal, reforcando a transparéncia (Lei n2
12.527/2011 e art. 37, CF/88).

808

O sistema devera operar em navegadores modernos e em players de sinalizagdo digital baseados em web,
com desempenho fluido em resolugdo Full HD (minimo) e 4K (desejavel), aproveitando aceleragdo gréfica
quando disponivel.

809

O software deverd permitir configurar mensagens institucionais/avisos entre etapas (ex.: “Aguardando
proxima matéria”), com tempo de exibicdo e transicdo, sem alterar o estado processual da sessdo.

810

O sistema deverd apresentar, em todos os painéis, informacgdes de data/hora do sistema e identificacdo da
sessdo corrente, para contextualizagdo publica e arquivistica.

811

O software deverd, ao finalizar cada votagdo, manter o painel de resultado em exibicdo até comando do
operador, permitindo ao publico observar o placar e as posi¢Ges individuais, em respeito a publicidade dos
atos (art. 37, CF/88) e as regras regimentais para votagGes abertas; quando parametrizada votagdo secreta, o
painel devera ocultar as posicGes individuais e exibir apenas o somatdrio, conforme rito aplicavel.

812

O sistema deverd oferecer redundancia de dados de exibicdo (cache local e sincronizagdo periddica) para
manter informacdes estaticas em caso de oscilacdo de rede, retomando automaticamente o tempo e os
contadores ao restabelecer a comunicagao.

813

O software deverd permitir que o operador acione, a partir do console, o painel de “Leitura por Voz” do texto
da matéria (quando disponivel), sincronizando com o item selecionado e com controle de velocidade, exibindo
no publico apenas a identificagcdo da etapa, ndo o editor de texto.
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814

O sistema devera respeitar privacidade e protecao de dados pessoais nos painéis publicos, mostrando apenas
os dados estritamente necessarios a finalidade de publicidade do ato legislativo (Lei n2 13.709/2018 — LGPD),
sem expor informagdes sensiveis adicionais.

815

O software devera manter coeréncia visual entre todos os painéis (tipos de letra, icones, cores), com
possibilidade de inser¢do do logotipo e padrdes visuais da Casa Legislativa, sem comprometer a legibilidade
minima exigida para auditodrios.

816

Tablet

O sistema deverd oferecer um aplicativo/portal responsivo especifico para uso em tablets pelos votantes, com
autenticacdo individual, controle de sessdao e sincronizagdo em tempo real com a sessdo plendria em
andamento (privilégios por perfil e registro de trilha de auditoria conforme principios de publicidade e
eficiéncia da CF/88, art. 37, e protecdo de dados pela Lei n2 13.709/2018 — LGPD).

817

O acesso do votante deverd apresentar no cabegalho a identificagdo institucional e a etapa da reunido (por
exemplo, expediente, ordem do dia), exibindo o estado atual do rito deliberativo e permitindo atualizagdo
manual e automatica do painel.

818

A tela de leitura da matéria deverd exibir, acima dos campos, a denominagdo da peca legislativa, os
propositores, o resumo/ementa, a datacdo e a situacdo processual, possibilitando ao parlamentar abrir o
documento completo em nova visualizagdo e consultar anexos em janela dedicada.

819

O mddulo deverd permitir ao votante registrar solicitacdo de destaque, pedido de vista e requerimento de
urgéncia, com fluxo de aprovacgdo pela mesa/diretoria e comunicagdo imediata ao painel do plenario.

820

O aplicativo deverad disponibilizar comando de “solicitar fala” para inscricdo no uso da palavra, com
confirmacado visual na tela e registro no painel do orador da sessdo.

821

O componente de presenga deverd exibir contagem regressiva de tempo para registro, botdo de confirmacgao
de presenca com alto contraste e lista dos parlamentares com estados visuais (presente, justificado, ausente,
aguardando), refletindo no painel publico; todo registro de presenca deverd gerar log com data/hora e usuario
responsavel, atendendo aos principios de transparéncia da Lei n 12.527/2011 (LAI).

822

A tela de votagdo deverd apresentar, acima dos campos, a identificagdo da matéria, a fase de votagdo e o
quorum deliberativo aplicavel; devera exibir quadro de apuragdo parcial por opgdo e impedir multiplos votos
do mesmo usuario na mesma fase.

823

O registro do voto devera ser feito por botdes grandes e acessiveis (Sim/Favor; Ndo/Contra; Abstenho-me),
com confirmagdo visual e sonora, salvamento imediato, possibilidade de desfazer antes do encerramento e
bloqueio automatico apds o término; mudancas de estado deverdo refletir instantaneamente no painel
publico e no quadro de apuragdo do tablet.

824

O aplicativo devera indicar o qudérum exigido (simples, absoluto, qualificado, sem quérum para mera
contabilizacdo) e o regime de voto aplicavel (nominal, secreto, simbdlico), respeitando o regimento interno,
com parametrizagdo pela secretaria da Casa.

825

Para sessdes com prerrogativa de voto do presidente (obrigatério/desempate), o sistema devera exibir regra
em destaque e considerar a computagao conforme parametrizagdao da mesa.

826

O médulo devera permitir ao parlamentar consultar, em qualquer momento da fase, o total parcial de votos
por op¢ao e a situagdo do proprio voto, mantendo sigilo quando o regime for secreto.
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827

O aplicativo deverd apresentar, no canto de agdes rapidas, botes para “visualizar documento” e “visualizar
anexos” com leitor interno de PDF e imagens, inclusive em modo off-line com sincronizagdo posterior
(conformidade com Lei n2 14.129/2021 — Governo Digital — para servicos digitais acessiveis).

828

As telas deverdo adotar linguagem visual acessivel (alto contraste, fontes ampliadas, feedback
haptico/opcional, suporte a leitores de tela) e seguir boas praticas de usabilidade; icones de ajuda (i) deverdo
abrir legenda de orientagdo ao preenchimento.

829

O aplicativo deverad exibir, ao lado direito, quadro de “apuragao dos votos” em tempo real, com indicadores de
Favor/Contra/Abstencdo/Pendentes, mantendo coeréncia com o painel do plenario e com o relatério de
resultados.

830

O médulo deverd impedir voto quando o parlamentar ndo tiver presenca registrada na sessdo ou estiver com
impedimento configurado pela secretaria (conflito de interesses/conexdes regimentais), registrando a
justificativa no log.

831

Devera existir botdo de “atualizar” para forgar sincronizagdo e mecanismo de reconexdao automatica para
redes instaveis, com fila transacional para ndo perder a¢des do usuario.

832

O sistema devera registrar, para cada interagdo relevante (presenca, pedido de vista, urgéncia, inscricdo para
fala, voto), o usuario, a data/hora, o dispositivo, o endereco de rede e — quando habilitado — o Meio de
localizagdo da acdo registrada, compondo trilha auditavel exportavel (CSV/PDF) para controle interno e
transparéncia (LAl).

833

O aplicativo devera respeitar a confidencialidade do voto quando o regime for secreto, criptografando o
armazenamento local temporario e o trafego, e apresentando somente totais permitidos no quadro de
apuragado.

834

O médulo devera suportar multiplas fases de votagdo (primeira, segunda, terceira ou votagdo Unica), exibindo
a fase corrente e bloqueando novas manifestagdes ao encerrar a fase pelo painel de presidéncia.

835

A solucdo devera operar em modo paisagem e retrato, em Android e iPadOS, com bloqueio de tela durante o
ato do voto para evitar toques acidentais e com confirmagao explicita antes de enviar.

836

O aplicativo devera permitir que o parlamentar consulte o histérico recente da matéria (situagcGes anteriores e
documentos correlatos) e acesse a integra da proposicdo em uma nova aba/modal, preservando a tela de
voto.

837

O sistema devera possibilitar a secretaria configurar mensagens orientativas e alertas (por exemplo, inicio de
votacdo, falta de quérum, prorrogacdo de tempo), que serdo recebidos nos tablets como notificacoes
internas.

838

O moddulo deverd gerar relatérios por sessdo com o espelho de presenca e o espelho de votacdo por
parlamentar, assinaveis digitalmente conforme Lei n2 14.063/2020, assegurando integridade e n3o repudio.

839

Devera existir mecanismo de contingéncia para reabertura de votacdo, limitada a perfis autorizados e com
registro do motivo e do responsavel.

840

O sistema deverd oferecer camadas de segurancga (TLS, prote¢do contra reutilizacdo de sessdo, bloqueio por
inatividade, suporte a MFA) e gerenciamento de consentimento de dados pessoais (LGPD), com politica de
retencdo e descarte configuraveis.
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841

O maddulo devera permitir, quando autorizado regimentalmente, votagdo remota segura, condicionada ao
registro de presencga, com os mesmos controles de integridade, logs e georreferenciamento opcional via Meio
de localizagdo da agdo registrada.

842

O aplicativo devera funcionar integrado ao painel legislativo (televisores/projetores/painéis de LED),
garantindo que toda agdo do votante reflita no teldo correspondente (presenga, inscricdo para fala,
resultados).

843

Deverd haver recurso de suporte/ajuda contextual em todas as telas, com acesso a manual resumido e
contato da equipe técnica, além de testes automaticos de diagndstico (rede, versdo, hora do dispositivo) antes
do inicio da sessdo.

844

O sistema devera permitir que o lider de bancada encaminhe orientagio de voto (a
favor/contra/abstencdo/outras categorias configuraveis) apenas aos integrantes da respectiva bancada, com
confirmac3o visual de envio, registro de data/hora e identificacdo do remetente para fins de auditoria.

845

O sistema devera possibilitar ao lider de bancada alterar a orientagdo enquanto a votagdo estiver aberta,
preservando o histérico de versGes (quem alterou, quando alterou e qual foi a nova orienta¢do), garantindo a
rastreabilidade da orientagdo vigente no exato momento do voto.

846

O sistema devera exibir, no tablet do lider de bancada, a sua prépria orientacdo em destaque, incluindo o
status de entrega aos membros (entregue, pendente, ndo recebido), com opgdo de reenvio durante a janela
de votagao.

847

O sistema devera permitir que o lider da oposi¢do emita orientagdo ampla para todos os parlamentares
presentes, observadas as permissGes regimentais e a janela temporal da votacdo, com tratamento de conflitos
quando houver orienta¢bes concorrentes (ex.: prevaléncia por perfil/regra definida pela Presidéncia e
Secretariado).

848

O sistema deverd apresentar, no Painel de Votacdo da sessdo, quadro consolidado de orientagGes por
bancada/partido/lideranga, sinalizando divergéncias internas (orientacdes distintas entre bancadas) e
aderéncia dos votos efetivamente registrados as orientagdes recebidas, sem expor votos individuais antes do
término, quando assim definido.

849

O sistema devera registrar, no Terminal de Votos de cada parlamentar, a orientagdo recebida como
informacdo de apoio (ndo vinculativa), assegurando que o parlamentar possa votar livremente; o voto lancado
prevalece sobre qualquer orientagdo e é o Unico ato com efeito deliberativo.

850

O sistema devera enviar notificacdes em tempo real aos membros da bancada quando for emitida/alterada
uma orientacdo (push visual e sonoro configuravel), com confirmacdo de leitura e mecanismo de re-tentativa
em caso de instabilidade de rede do dispositivo.

851

O sistema devera manter trilha de auditoria completa (envios, alteragdes, leituras, reenvio, recusas, horarios,
dispositivo utilizado e Meio de localizagdo da agdo registrada, quando tecnicamente disponivel), com filtros
por sessdo, proposi¢cdo, bancada e lideranga.

852

O sistema devera permitir a Presidéncia e Secretariado visualizar, em tempo real, o mapa de orientagdes por
lideranca, a quantidade de acatamentos (quantos tablets exibem a orientacdo), os parlamentares sem
orientagdo recebida e alertas quando uma orientagdo for alterada nos minutos finais da votacao.
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O sistema devera implementar controles de janela temporal: envio/alteragio de orienta¢cdes somente durante
853 |o periodo “em votagdo”; ao encerrar a votagdo, novas orientagGes ficam bloqueadas, permanecendo apenas
para registro histdrico e relatorios.
O sistema deverd permitir configurar bancadas e liderangas (titular e suplente), inclusive substituicdo
854 |emergencial pelo Presidente da sessdo, com vigéncia automatica (inicio/fim) e validagdo de permissdes para
emissdo de orientagdes.
O sistema deverd permitir ao lider dos parlamentares solicitar “Questdo de Ordem” diretamente do tablet,
855 com justificativa textual opcional, registro de data/hora, fila de solicitagdes visivel a Presidéncia e
Secretariado, aviso no Painel da sessdo e procedimentos de deferimento/indeferimento com anotacdo e
assinatura eletrdnica, quando exigido pelo regimento.
O sistema devera exibir legenda de ajuda em campos/a¢des que apresentem o icone “i” (cinza), e onde houver
856 |“x” em cor destacada devera existir botdo de limpar acdo/registro (por exemplo, desfazer orientacdo
rascunhada antes do envio).
O sistema devera disponibilizar relatérios pds-sessdo comparando orientagGes x votos, com indicadores de
857 |aderéncia, tempo de reacdo (intervalo entre orientacdo e voto), ocorréncias de conflito e linhas do tempo por
proposicdo, exportaveis em formatos abertos (CSV/JSON/PDF).
O sistema devera assegurar integridade e sigilo das orientagGes durante a votagdo (criptografia em transito e
858 |em repouso, autenticacdo forte do emissor), além de mecanismos de contingéncia (buffer de envio offline e
sincronizacdo assim que houver conectividade).
MEMBROS DA CASA
O sistema devera disponibilizar um catdlogo de parlamentares com barra de pesquisa textual global,
859 |atualizagdo da grade, seletor de quantidade por pagina, paginacdo e ordenagdo por colunas (ID, Retrato,
Denominagéo, Situagdo, Mandato, Agremiagao).
860 A lista deverd possuir menu de operacgGes por item (icone de trés pontos) com, no minimo: visualizar registro
e editar cadastro.
861 |O sistema devera oferecer botdo de novo registro para iniciar o cadastramento de um parlamentar.
862 |A grade devera exibir minifoto do parlamentar (quando existente) e permitir abertura rapida das ag¢des.
863 O software devera permitir incluir, alterar, salvar e cancelar o cadastro de parlamentar, mantendo histérico de
criagdo/atualizacdo.
864 A tela de cadastro devera ser organizada em abas: “Dados pessoais”, “Vinculo com mandatos” e “Credenciais
de acesso”, com navegacdo sem perda de dados nao salvos.
865 Em “Dados pessoais”, o sistema devera possibilitar upload de retrato com botdo de selecdo de arquivo,
visualizagdo prévia e validagdes de formato/tamanho.
Devera haver campos para denominagdo completa, nome de urna, cadastro fiscal, identidade, data de
866 |nascimento (com seletor de calendario), contato mével (com mdscara de entrada) e identificacdo de género
(lista suspensa).
867 |Para campos com icone “x” em cor destacada junto do seletor, o sistema deve incluir agdo para limpar a
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escolha e retornar o campo ao estado vazio.

868 O bloco Endereco devera conter cédigo postal, via publica, nimero, UF, cidade e bairro. Recomenda-se
mascara de CEP e mecanismo de preenchimento assistido para UF/cidade/bairro a partir do cédigo postal.
O campo Biografia deverda ser um editor de rich text com recursos de negrito, italico, sublinhado,

869 |alinhamentos, listas, links, citagdo, visualizagdo do cddigo-fonte/HTML e salvaguardas de segurancga
(sanitizagdo de conteudo).
Em “Vinculo com mandatos”, o sistema devera permitir associar o parlamentar a uma legislatura por meio de

870 |seletor, definir situagdo no mandato, escolher agremiagdo partidaria (lista com multiplas siglas), informar
quantitativo de votos, cargo e numero eleitoral.

871 Deverd existir controle para adicionar multiplos vinculos (botdo “+”) e remover vinculos quando aplicavel,
preservando integridade das informacgGes.

872 Para seletores dessa aba, quando houver icone “x” em cor destacada, deve existir a fun¢do de limpar a
selegdo.

873 Em “Credenciais de acesso”, o sistema devera permitir definir login, e-mail de acesso, senha e confirmacgao de
senha, bem como cédigo PIN e confirmagdo do PIN.

874 As credenciais deverdo obedecer a politicas configuraveis de complexidade de senha e de tamanho/formato
do PIN, com validagcdo de confirmacéo.

875 |0 e-mail deverad ser validado quanto ao formato e unicidade.

876 O sistema devera impedir o salvamento quando houver divergéncia entre senha e confirmagdo ou entre PIN e
sua confirmacgdo, informando mensagens claras ao usudrio.

877 Todas as telas de edicdo deverdo apresentar botdes de salvar e cancelar no topo, com confirmagdo de
descarte quando houver alteragdes nao salvas.

878 |0 botdo Voltar devera retornar a lista, preservando filtros e paginagdo utilizados anteriormente.

879 A funcionalidade de visualizagdo do parlamentar devera exibir os dados em modo somente leitura, inclusive
vinculos com mandatos, e oferecer atalho para editar.

880 |Campos de data deverdo utilizar seletor de calendario e mascaras de entrada.

881 Campos de selegdo deverdo oferecer busca interna (quando a lista for extensa) e, quando presente o icone “x”
destacado, disponibilizar agdo para limpeza rapida da opgao escolhida.

882 | O sistema devera registrar auditoria minima (quem criou/alterou, data e hora) para cada parlamentar.

883 Todos os formuldrios deverdo prover validagGes obrigatérias com mensagens de erro amigaveis e foco no
primeiro campo invalido.

884 O mddulo devera respeitar controle de acesso por perfil, permitindo apenas a usudrios autorizados
criar/editar registros e visualizar informag&es sensiveis

885 Disponibilizar se¢do especifica no cadastro do parlamentar para vincular certificado digital do tipo Al (padrédo
ICP-Brasil, Lei 14.063/2020), com campo para upload de arquivo. p12/.pfx e senha do certificado (entrada
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mascarada, com opg¢do “mostrar/ocultar”).

886

Realizar validagdo automatica no envio: verificagdo de cadeia de certificagdo ICP-Brasil, integridade do
contéiner, correspondéncia chave publica/privada, algoritmo aceito (minimo RSA 2048 + SHA-256) e
checagem de status por CRL/OCSP. Exibir ao usuario os metadados n3o sigilosos: titular, CPF/CNPJ, nimero de
série, emissor, inicio/fim de validade.

887

Armazenar o material criptografico com seguranga refor¢ada: o arquivo permanece cifrado em repouso
(KMS/HSM ou equivalente) e a senha é protegida com criptografia forte e derivagdo de chave (ex.:
Argon2/PBKDF2), ndo sendo registrada em texto claro.

888

Permitir habilitar/desabilitar o uso do certificado do parlamentar para atos praticados em nome do mandato
(assinatura de proposi¢Bes, despachos, tramitagdes, boletins/atas, relatérios de votacdo e presenca), com
prioridade de uso sobre qualquer certificado associado a usuarios auxiliares quando o ato for atribuido ao
parlamentar.

889

Oferecer assinatura de teste para conferéncia (gera PDF com hash e assinatura PAJES-B/CAdES-BES, com
carimbo do tempo quando contratado), além de botdo “validar certificado” para rechecagem de status.

890

Disponibilizar substituicdo/remocdo do certificado com registro de motivo; impedir exclusdo quando houver
fluxo de assinatura em andamento.

891

Exibir alertas proativos de expiragdo com antecedéncia configuravel (ex.: 30/15/7 dias), notificando
parlamentar e setor responsavel.

892

Registrar trilha de auditoria completa para cada acdo (vincular, validar, assinar, substituir, remover), com
data/hora, responsavel, enderego de rede e, quando configurado, Meio de localizagdo da acdo registrada.

893

Restringir permissdes: o proprio parlamentar pode vincular/atualizar o seu certificado; administradores e
mesa diretora podem administrar certificados conforme perfis autorizados.

894

Em votacgGes sigilosas ou atos que exijam confidencialidade, garantir que o motor de assinatura preserve o
sigilo do conteldo assinado, expondo apenas os totais/metadados permitidos.

895

O sistema deverd permitir que gabinetes elaborem minutas/matérias e documentos em ambiente web com
editor rico, definindo autores e coautores, anexando arquivos, imagens e metadados (tipo, assunto, origem,
unidade responsavel, regime de tramitacdo), com salvar rascunho, revisdo e encaminhamento ao Protocolo
Eletronico.

896

O sistema devera viabilizar assinaturas eletronicas em fluxo sequencial ou paralelo, com certificado digital Al
vinculado ao usuario, carimbo do tempo, validacdo da cadeia ICP-Brasil e trilha de auditoria (quem, quando e
Meio de localizagdo da agado registrada, quando disponivel).

897

O sistema deverd bloquear a tramitacdo e o protocolo enquanto houver assinaturas obrigatdrias pendentes de
autor(es)/coautor(es), exibindo painel de pendéncias por signatario, prazos e lembretes automaticos.

898

O sistema devera invalidar automaticamente as assinaturas existentes quando houver alteragdo de contetudo
do documento ja assinado, criando nova versdo e exigindo nova coleta de assinaturas, com notificacdo aos
envolvidos e preservagao do historico.
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O sistema deverd permitir que o departamento responsavel realize andlise pré-protocolo (checagem de
899 |metadados, padronizacdo de cabecalho/rodapé, conferéncia de modelos, conformidade normativa e
ortografica), com agGes de aprovar, devolver para ajustes (com justificativa) ou rejeitar.
900 O sistema devera registrar SLA de andlise pela unidade revisora, notificando o solicitante sobre andamento,
exigéncias e prazos, mantendo logs de cada intervencdo (usuario, data/hora e evidéncias anexas).
O sistema devera, apds todas as assinaturas e aprovagdo da revisdo, efetivar o protocolo, gerando nimero
901 |unico, QR Code para verificagdo publica de autenticidade (quando o documento for publico) e cronologia de
tramitagdo com eventos, prazos e responsaveis.
O sistema devera permitir consulta abrangente a todos os tipos de documentos e aos seus tramites, com
902 |pesquisa por metadados e conteldo (incluindo OCR dos anexos), filtros combinados (periodo, tipo, autoria,
fase, unidade, situac¢do), linha do tempo de movimentacdes e exportacdo dos resultados (PDF/CSV/XLSX).
O sistema deverd permitir o uso de modelos institucionais cadastrados pela Secretaria (cabecalho/rodapé,
903 |variaveis, cldusulas padrdo, marca d’dgua), com versionamento de modelos, vigéncia, bloqueio de trechos nio
editaveis e aplica¢do rapida na criagdo de novos documentos.
O sistema devera prover controle de acesso por perfil/unidade (gabinete, secretaria, protocolo, juridico,
904 |administracdo), definindo quem pode criar, editar, revisar, assinar, protocolar e tramitar, com auditoria
completa de agles e relatdrios gerenciais de produgdo e tempos de ciclo.
O sistema deverd ofertar notificagGes por e-mail e, quando autorizado, WhatsApp, para pendéncias de
905 |assinatura e eventos de revisdo/protocolo, com link seguro (token de uso Unico e validade configuravel) para o
documento.
TERMOMETRO DE OPINIAO
O sistema deverd disponibilizar painel de “Pesquisa de Satisfagdo” com no minimo duas visdes: resultado do
906 més corrente (grafico em barras com percentuais e rétulos) e consolidagdo dos uUltimos 12 meses (grafico
setorial com legenda e percentuais), ambos responsivos, acessiveis (teclado/leitor de tela) e com atualizacdo
por botdo de recarregar dados.
907 Em cada cartdo/visdo devera existir o comando “Exibir avaliacdes”, que abrird janela modal com listagem dos
registros do periodo exibido.
908 A janela de listagem devera oferecer campo de busca livre para filtragem textual sobre os registros
apresentados.
909 A listagem devera conter colunas para identificagdo, data do registro, nome do respondente, nota atribuida e
comentdrio, permitindo ordenagdo por coluna, paginacgdo e exibicdo do total de itens mostrados.
910 Devera existir seletor de nota para filtragem rapida por valor de avaliagdo, além de controle de
visualiza¢do/colunas.
911 A listagem devera disponibilizar agGes de exportacdo em formatos abertos (CSV) e planilha, preservando
acentuacdo (UTF-8) e usando separador compativel com editores de planilha.
912 |A listagem devera disponibilizar agdo de impressdo do relatdrio diretamente da janela modal.

Rua Tenente Viotti, n® 468 — Centro,Passa-Quatro/MG, CEP: 37460-000

Tel.: (35) 3371-2299 www.passaquatro.mg.leg.br / e-mail: compras@passaquatro.mg.leg.br



http://www.passaquatro.mg.leg.br/
mailto:compras@passaquatro.mg.leg.br

Camara Municipal de Passa-Quatro

Estado de Minas Gerais
CNPJ: 04.242.099/0001-99

PODER LEGISLATIVO

Cada linha devera permitir abrir o “Detalhe da avaliagdo” em modal dedicado, exibindo os blocos: Data, Hora,

913 |Nome, E-mail, Nota e Comentério, com opgdo de imprimir. Quando dados pessoais ndo forem informados, o
sistema devera indicar essa condicao de forma explicita.

914 O sistema devera manter coeréncia entre os filtros aplicados na listagem e os dados mostrados nos graficos (o
que for filtrado deve refletir nas contagens e percentuais).

915 Os graficos deverdo apresentar rétulos de percentuais sobre as barras/fatias, legenda das categorias e eixo
com indicagdo de “Porcentagem (%)”.

916 O titulo das visGes devera refletir automaticamente o periodo analisado (ex.: “Pesquisa Satisfagdo do Més de
...de ...”) e aceitar alteragdo de periodo por controles préprios quando habilitados.
O sistema deverd registrar, para fins de auditoria, a origem do voto/avaliacdo, data/hora e eventuais

917 |metadados técnicos, preservando a integridade do histérico (edigdes ndo sdo permitidas por padrdo; eventual
retificacdo sé poderd ocorrer por perfis autorizados, com justificativa e trilha de auditoria).
A solugdo devera permitir anonimizagdo e mascaramento de dados pessoais nas telas e exportagdes, em

918 |conformidade com a legislagao de protegdo de dados, inclusive opgao de exibir rétulos como “ndo informado”
quando aplicavel.

919 As janelas modais deverdo possuir botdo de fechar em destaque, confirmagdo visual de agbes (exportar,
imprimir, visualizar) e comportamento consistente em diferentes tamanhos de tela.

920 O maddulo devera respeitar regras de autorizagdo: somente perfis com permissido especifica poderdo visualizar
dados identificaveis de respondentes, exportar informagdes e imprimir relatdrios.

921 O sistema deverd apresentar indicador de amostra (quantidade de respostas consideradas) e manter
consisténcia entre totais da tabela e totais exibidos nos graficos.

922 O servigo deverd operar sem travamentos com paginacdo configuravel e busca performatica, suportando
grandes volumes de registros de avalia¢des.
DOCUMENTOS GERENCIAIS

973 O sistema devera disponibilizar um mddulo de Relatérios com agrupamentos por temas (ex.: matérias
legislativas e atos administrativos), permitindo acessar cada grupo por menu.

924 A lista de modelos de relatério devera exibir pesquisa textual, atualizacdo da listagem, definicdo de
quantidade por pagina, paginacdo e ordenacgdo por colunas.
Cada item da listagem devera oferecer agGes rapidas por menu de contexto (trés pontos) para visualizar,

925 |alterar e excluir o modelo cadastrado, além de um botdo dedicado para executar/visualizar o relatério
diretamente.

926 |O software deverd permitir incluir, editar, salvar e cancelar o cadastro de um modelo de relatério.

927 |Ao excluir um modelo, o sistema devera solicitar confirmac¢do do usudrio.

928 |Na criagdo/edicdo, deverd haver campo para titulo do relatério.
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O construtor devera disponibilizar filtros principais no topo:
Categoria da matéria (sele¢do por lista; quando houver um “x” destacado para limpar um item selecionado, o
sistema devera incluir botdo de agdo para limpar o valor do campo).
Fonte de proposi¢cdo com multipla sele¢do, opg¢do de selecionar/deselecionar todos e campo de busca interna
929 |nasopgdes.
Etapa processual (selegdo por lista).
Inicio do periodo e Fim do periodo com seletor de data/calendario.
Perfil do proponente (selegdo por lista).
Quando houver o icone “i” em cinza, o campo devera exibir legenda de ajuda para preenchimento.
O construtor devera permitir definir as colunas do relatdrio por arrastar e soltar entre duas areas:
930 |Disponiveis/Existentes: catalogo de campos que podem compor o relatdrio.
Selecionadas/Construtor: area onde sdo posicionadas as colunas que fardo parte do resultado.
As colunas disponiveis deverdo contemplar minimamente, entre outras, os seguintes dados (nomes podem ser
931 apresentados com rétulos equivalentes): ID, Data de cadastro, Etapa, Identificador do documento,
Identificador do protocolo, Fonte, Departamento, Assinantes, Modo de registro, Espécie da matéria, Perfil do
proponente, Assunto/Titulo, Propositor(es) e Resumo.
932 Para cada coluna adicionada, devera existir controle para remocdo (icone de lixeira) e possibilidade de
reordenar a posicao.
933 |O sistema devera persistir o layout (filtros e ordem das colunas) ao salvar o modelo.
934 |A tela de execugdo devera abrir o relatério com base nos filtros aplicados e nas colunas definidas.
935 |Devera existir botdo global Novo Cadastro para criagdo de um novo modelo a qualquer momento.
936 Em todos os formularios, botdes de Salvar e Cancelar deverdo estar visiveis e acessiveis no cabecalho da
pagina.
937 Os controles de chips/etiquetas usados em filtros (ex.: sele¢do da categoria) devem exibir um “x” destacado
para remogao rapida; o sistema devera implementar a agdo de limpar o registro ao acionar esse controle.
538 Campos com icone de informacdo (letra “i” em cinza) deverdo apresentar texto orientativo em tooltip ou
ajuda contextual, descrevendo objetivo e formato de preenchimento.
939 O sistema devera respeitar perfis de acesso (quando aplicavel) para criacdo, edi¢do, exclusdo e execugdo de
relatdrios.
940 Todas as intera¢des do construtor (adicionar/remover/ordenar colunas, aplicar filtros, limpar filtros) deverdo
ocorrer de forma responsiva, com feedback visual imediato ao usuario.
941 |Gerar textos e documentos a partir de inputs com ferramenta de inteligéncia artificial.
O sistema devera permitir que o usuario crie modelos de relatdrios personalizados, escolhendo e ordenando
942 os campos apresentados (ex.: titulo do documento, autoria, data de protocolo, resumo/assunto, tipo
documental, fase, origem, unidade responsavel, situagdo, nimero do processo, palavra-chave), com pré-
visualizacdo antes de salvar.
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943

O sistema devera possibilitar a aplicagdo de filtros combinados para compor o resultado do relatério,
incluindo periodo (data inicial/final), autoria, tipo de documento, fase do tramite, origem, unidade/secretaria,
status, palavras-chave e intervalos numéricos (ex.: nimero de processo); onde houver icone “i” junto a um
campo, devera existir legenda de ajuda para orientar o preenchimento; onde houver “x” de destaque, devera

existir agdo para limpar rapidamente o filtro aplicado.

944

O sistema deverd permitir salvar o modelo de relatério como “padrdo reutilizdvel”, com nome e descrigao,
inclusive definindo valores de filtros pré-configurados, ordem de colunas e critérios de ordenagdo (asc/desc),

permitindo clonar e atualizar modelos existentes sem perder o histérico.

945

O sistema devera permitir compartilhar modelos por perfil/grupo ou usuario especifico, com controle de
permissoes (visualizar, executar, editar), obedecendo as regras de acesso vigentes.

946

O sistema devera suportar agregacdes e agrupamentos opcionais (por tipo documental, autoria, unidade,
més/ano), com totais e subtotais e possibilidade de quebras de pagina por grupo na versdo para impress3o.

947

O sistema devera oferecer formatacdo condicional (ex.: destacar em cor registros vencidos, marcadores de
“pendente/assinado/arquivado”), além de ajuste de largura, ordem das colunas por arrastar, congelamento
das primeiras colunas e paginacgdo eficiente para grandes volumes.

948

O sistema devera permitir exportar o resultado em formatos abertos e de impressao, no minimo CSV, ODS,
XLSX e PDF, preservando a ordem de colunas, filtros aplicados, cabecalho/rodapé com data/hora de emisséo,
identificagdo do emissor e numeragdo de pdginas; devera permitir inserir brasdo/logomarca e marcas d’agua
definidas pela Administragdo.

949

O sistema devera permitir agendar a execuc¢do de relatdrios (didrio, semanal, mensal ou por evento), com
envio automatico por e-mail aos destinatdrios autorizados e registro de entrega; a execucdo agendada devera
usar os filtros salvos no modelo.

950

O sistema devera disponibilizar relatério auditavel, contendo pardmetros utilizados, usudrio executor,
data/hora, Meio de localizacdo da agdo registrada quando tecnicamente disponivel, e hash do arquivo
exportado para conferéncia de integridade.

951

O sistema deverd expor APl/endpoint para execu¢do de modelos de relatério por outros mddulos
institucionais, respeitando permissdes, limites de consulta e controle de uso (rate limit), retornando
metadados, total de registros e o conjunto filtrado conforme parametros informados.

DESPACHOS

952

O sistema devera disponibilizar médulo de Respostas com dois acessos: registro de respostas individuais e
retorno a comunicacao oficial, permitindo iniciar novo cadastro a partir do atalho Novo Cadastro.

953

A listagem de documentos devera oferecer pesquisa textual, atualiza¢do da grade, paginacdo e mudanca de
quantidade por pagina.

954

Em cada item listado, o menu de acBes devera conter opgbes para ver detalhes, editar, registrar resposta,
atualizar situacdo, visualizar/imprimir e consultar o histérico de tramitacdo.

955

A tela de Resposta a comunicacdo oficial deverd exibir, no topo, um painel-resumo com metadados da
solicitacdo (autor institucional, data, protocolo), além de botdo para pré-visualizagdo do documento.
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956

O campo de Responsdvel pela resposta deverd ser do tipo selegdo com busca embutida, exibir grupos por
categoria (ex.: 6rgdos e departamentos) e aceitar marca¢do/limpeza rapida do valor selecionado por meio de
botdo de a¢do para limpar o registro informado quando o “x” em cor destacada estiver presente.

957

“w:n
I

Campos que apresentem o icone “i” em cinza deverdo possuir legenda/ajuda contextual acessivel por tooltip

para orientar o preenchimento.

958

O editor de texto principal da resposta devera ser rich text (WYSIWYG) com recursos de formatagdo (negrito,
italico, alinhamentos, listas, citacdo, tabela, link, caracteres especiais e visualizagdo do cédigo-fonte).

959

A secdo Anexos da resposta devera exigir que o registro esteja previamente salvo para liberar o upload de
arquivos, exibindo mensagem informativa enquanto estiver bloqueado.

960

A drea Documentos da resposta devera listar os documentos correlatos e disponibilizar, para cada um, um
campo de resposta individual com editor de texto enriquecido.

961

O fluxo deverd permitir cadastrar/salvar e cancelar a qualquer momento, preservando controle de rascunho
até a confirmacao.

962

A tela de Cadastro/Edigdo de Respostas devera conter abas: Informacdes, Imagens, Atos Vinculados e Anexos.

963

Em InformagGes, o sistema devera oferecer:
Nivel de confidencialidade por alternancia (habilitar/desabilitar sigilo).

Modalidade de registro (eletrénico ou digitalizado).

“y,n

Categoria do documento por lista seleciondvel com mecanismo de limpar o valor (botdo “x” em cor
destacada).

Numero do documento (quando aplicavel).

“wn
[

Data de emissdo com seletor de calendario; por exibir “i” em cinza, o campo devera trazer ajuda contextual.

wn
|

Data/Hora de protocolo com seletor apropriado; por exibir em cinza, o campo deverd trazer ajuda

contextual.

Origem institucional com opcdo de limpar o registro informado (botdo “x” em cor destacada).
Classificagdo do autor por lista de opgdes.

Setor responsavel (departamento) com possibilidade de limpar a sele¢do (botdo “x” em cor destacada).

“wsn
[

Estado do documento por lista; por exibir “i” em cinza, o campo devera trazer legenda de ajuda.
Aplicar modelo padrdo opcional para carregar um layout pré-definido.
Sele¢do de signatarios por didlogo préoprio com busca e multipla escolha.

Campos de rubrica manual com chave para exibir/ocultar as linhas de assinatura inseridas automaticamente
ao final do documento.

Corpo do texto com editor WYSIWYG completo e atalho para visualizar o cédigo-fonte.

964

Em Imagens, devera existir galeria de imagens com envio multiplo e visualizagdo dos arquivos vinculados a
resposta.

965

Em Atos Vinculados, o sistema devera permitir vincular documentos/atos por filtros de periodo inicial/final,
setor e localizador textual, com botdo Adicionar para incluir os itens selecionados.
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966 Em Anexos, o envio de arquivos devera ser habilitado apds salvar o cadastro; enquanto nao salvo, a interface
deverd indicar claramente a necessidade de salvar para liberar o upload.

967 A secdo Documentos Vinculados exibida abaixo do editor devera listar os vinculos com filtros por periodo e
departamento, campo Pesquisar, botdo Adicionar, e, para cada item, a¢Ges para download e remogao.

968 Todos os campos que apresentem um “x” em cor destacada deverdo implementar botdo de agdo para limpar
a informacdo rapidamente, sem necessidade de abrir a lista novamente.

969 Botdes principais da tela deverdo contemplar Salvar e Cancelar, posicionados em destaque e acessiveis em
todas as abas.

970 O sistema devera registrar histérico de tramitagdo e atualizacdo de situagdo das respostas, com acesso direto
pelas a¢Bes da listagem.

971 O moddulo devera garantir controle de permissdes para criacdo, edicdo, visualizacdo, impressdo e vinculagéo,
respeitando perfis institucionais.

972 Todos os uploads (imagens e anexos) deverdo aceitar multiplos formatos comuns, com validag¢do de tamanho,
pré-visualizagdo quando aplicavel e exclusdo individual.

973 Todos os filtros e seletores deverdo manter o estado durante a sessdo do usuario e permitir limpeza rapida via
botdo de a¢do quando disponivel.

974 Em qualquer ponto onde houver legendagem de ajuda (icone “i” em cinza), a aplicacdo devera apresentar
texto explicativo curto e acessivel por teclado, seguindo boas praticas de acessibilidade.

975 |Gerar textos e documentos a partir de inputs com ferramenta de inteligéncia artificial.
ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
O sistema devera disponibilizar médulo de Secretarias/Departamentos com tela de consulta contendo

976 |pesquisa por texto, ordenagdo nas colunas, atualizacdo da listagem, selegcdo de qtde por pagina, paginagao e
menu de agdes em cada linha para visualizar, editar e excluir registros.

977 A listagem de Secretarias/Departamentos deverd exibir, no minimo, as colunas: Identificador, Denominagédo
da Unidade, Pessoa Responsével, Telefone, Condi¢do/Status e A¢des.

978 | O sistema devera permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de Secretaria/Departamento.
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Na aba de informagdes da Secretaria/Departamento, o sistema deverd apresentar os campos:

Denominagdo da Unidade (texto).

Pessoa Gestora (selegdo de cadastro pré-existente; deve aceitar busca interna).

Condigdo/Status (lista de opgdes).

Correio eletronico (texto validado como e-mail).

Telefone de contato (mascara de telefone).

Registro Fiscal (campo para CNPJ com mascara e validagdo).
979 Pagina na web (URL).

Localizagdo (texto para enderego).

Jornada de atendimento (texto para horario de funcionamento).

Descricdo/Observacdes com editor de texto rico (negrito, italico, sublinhado, listas, tabelas, links, cotacbes e

visualizagdo do cédigo-fonte).

Campos com icone “i” em cinza devem exibir legenda de ajuda ao posicionar o cursor ou tocar no icone.

Em campos de selegdo que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botdo de agdo para limpar

o valor informado.

O sistema devera possuir aba Histérico de Secretdrios para vincular pessoas ao cargo na unidade, com

multiplas linhas e botGes adicionar e remover:

Secretario(a) (selegdo de cadastro de pessoas; deve aceitar busca).

Data de inicio (seletor de data).
980 .

Data final (seletor de data).

Situagdo (lista de opgdes).

Em campos de data devem estar presentes icones de calendario para facilitar o preenchimento.

Em campos de selecdo que exibirem “x” em cor destacada, o sistema devera incluir botdo de limpar o valor.

O sistema devera disponibilizar submenu Secretérios(as) com tela de consulta contendo pesquisa por texto,
981 |ordenacgdo, selegcdo de quantidade por pagina, paginacdo e menu de ag¢des por linha (visualizar, editar e

excluir). A listagem devera exibir, no minimo: Identificador, Nome, Funcdo, Telefone, Condicdo/Status e A¢des.
982 |0 sistema devera permitir cadastrar, alterar, salvar e cancelar o registro de Secretario(a).
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983

No cadastro de Secretdrio(a) deverdo estar disponiveis:
Imagem de perfil com upload de arquivo e pré-visualizacdo.
Nome civil (texto).

Funcgdo (texto).

Correio eletronico (validagdo de e-mail).

Telefone de contato (mascara).

Inicio do exercicio (seletor de data).

Término previsto (seletor de data).

Condigdo funcional (lista de opg¢des).

Identificador funcional (campo para matricula/RH).

Ato de nomeacdo (arquivo) com upload préprio além da foto.
Biografia com editor de texto avangado (formatagdo, listas, links, tabela e opgdo de visualizar cddigo-fonte).

“wn

Campos com icone “i” em cinza devem apresentar texto de orientagdo.

“y,n

Em campos de selegdo que exibirem “x” em cor destacada, o sistema deverd incluir botdo para limpar o
registro do campo.

984

O sistema devera integrar Secretarias/Departamentos e Secretdrios(as) permitindo:
Vincular um ou mais Secretdrios(as) a uma unidade, com controle de periodos e status pelo histérico.

Consultar rapidamente, na tela de Secretarias/Departamentos, o histérico de responsaveis registrado na aba
propria.

985

Todos os formuldrios deverdo apresentar botGes padrdo para salvar e cancelar, e botdo de voltar para
retornar a listagem.

986

O maddulo devera suportar valida¢des de obrigatoriedade, formatos (e-mail, CNPJ, telefone, URL) e mascaras
pertinentes, exibindo mensagens de erro amigaveis.

987

Os editores de texto deverdao aceitar colagem formatada, remogdo de formatagao, links, tabelas, citagdes,
listas numeradas e com marcadores e visualizagdo do cédigo.

988

As telas de listagem deverdo oferecer recarregar dados (botdo de atualizar), controle de quantidade por
pagina, paginacdo, ordenadores de coluna e campo de busca responsivo.

989

O menu de agles por registro devera oferecer, no minimo: visualizar (modo somente leitura), editar
(alteracgdo) e excluir (com confirmacgéo).

990

Todos os campos de selegdo (listas suspensas) deverdo permitir pesquisa dentro da lista e, quando aplicavel,
botdo de limpar representado por “x” em cor destacada.

991

A aplicagdo deverd manter trilha de auditoria para inclusdes, alteragGes e exclusoes, registrando usuario, data
e hora.

992

O maddulo devera ser responsivo, acessivel (atalhos de teclado, foco visivel, rétulos claros) e compativel com
navegadores modernos.

ORDEM DO DIA
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993 O sistema devera disponibilizar médulo de Sessbes Plenarias com menu contendo: cadastrar nova sessdo,
consultar sessdes, consultar atas e painel do moderador, todos acessiveis por teclado e com foco visivel.

994 O sistema devera apresentar controles principais no topo (Voltar, Cancelar, Salvar) e indicador de status da
sessdo (Em rascunho via chave liga/desliga).

995 O sistema devera permitir incluir, alterar, salvar e desistir da edicdo de uma sessao, preservando rascunho até
confirmacgao.

996 O sistema devera organizar o cadastro em abas: Informagdes, Votagdo de Atas, Etapas de Leitura, Etapas de
Votacdo, Eleicdo da Mesa e Atos Vinculados, mantendo estado ao alternar.

997 O sistema devera oferecer Natureza do registro com opg¢des como eletronico (préximas sessoes) e digitalizado
(sessGes passadas).

998 |0 sistema devera disponibilizar Modalidade de sessdo em lista suspensa pesquisavel.

999 |0 sistema devera disponibilizar Participantes em lista de sele¢do; quando aplicavel, permitir multiplos.

1000 O sistema devera disponibilizar Subscritores por botdo de sele¢do, abrindo janela com pesquisa e marcagao
por checkbox.

1001 | O sistema devera disponibilizar Numeragdo da sessdao com mascara e validagdo;

1002 |O sistema devera disponibilizar Data de inicio com seletor de data/hora e Local do evento em campo de texto.

1003 |O sistema devera disponibilizar Link de midia/URL de transmissdo para acompanhamento da sess3o.
O sistema deverd permitir ativar/desativar etapas por chave liga/desliga e, quando ativadas, exibir campo de
conteido com editor de texto rico (negrito/itélico/sublinhado, listas, alinhamentos, links, tabelas, caracteres
especiais, desfazer/refazer e modo cddigo-fonte):
Abertura dos trabalhos
Pequeno expediente

1004 Uso de tribuna
Tribuna livre
Explicacbes pessoais
Tribuna livre
Encerramento
Para sessdes digitalizadas, o sistema devera permitir anexar a pauta por botdo Escolher arquivo, informar

1005 |Legislatura, Local, Numeragdo da sessdo, Data de inicio e Data de encerramento, além de URL da midia para
acompanhamento.
Na aba Votacgdo de Atas, o sistema devera permitir:

1006 Habilitar a apreciagdo de atas anteriores e/ou ata da sessdo atual por chave liga/desliga.
Vincular atas por botdo Adicionar, abrindo janela de busca de documento com pesquisa textual, selecdo por
checkbox, paginacdo e acdo Adicionar selecionados.
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Listar atas vinculadas com colunas (ID, Data de criagdo, Titulo, Status, A¢Ges).

1007

Na aba Etapas de Leitura, o sistema deverd permitir:
Habilitar/Desabilitar Leitura de correspondéncias, Leitura de requerimentos e Leitura de pareceres.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento e Pesquisar documento; disponibilizar a¢des Adicionar e
Ordenar.

Exibir lista de documentos com sele¢do multipla (checkbox) e indicadores de assinatura/status.

1008

Na aba Etapas de Votacdo, o sistema devera permitir:
Habilitar a Ordem do Dia.

Filtrar por Data inicial, Data final, Departamento (Todos/op¢do especifica) e pesquisar documento; acionar
Adicionar e Ordenar.

Listar proposi¢des vinculadas a votagao.

1009

Na aba Eleicdo da Mesa, o sistema devera permitir:
Habilitar a funcionalidade Eleigdo da Mesa Diretora.

Gerenciar Lista de chapas com tabela (ID, Data de criagdo, Titulo, Membros, A¢Ges) e botdo Adicionar.

1010

Na aba Atos Vinculados, o sistema devera informar que é necessario salvar o documento para adicionar um
ato vinculado e, apds o salvamento, permitir vincular/desvincular atos.

1011

Na area de consulta/listagem de sessBes e atas, o sistema devera oferecer:
Campo de pesquisa textual e filtros por data, tipo, situagdo e demais atributos apresentados em tela.

Tabela ordendvel, paginagdo com seletor de quantidade por pagina e menu de ag¢des por registro (visualizar,
editar, atualizar situacdo, imprimir/visualizar, histérico), acessivel por teclado com foco visivel.

1012

O sistema devera aplicar mascaras e validagbes em campos estruturados (datas/horas, numerac&o), impedir
inconsisténcias (ex.: encerramento antes do inicio) e manter mensagens claras de erro sem perda do que foi
digitado.

1013

O sistema devera registrar trilha de auditoria (criacdo, edicdo, ativacGes de etapas, vinculos, inclusdes de
atas/atos, exclusbes, impressdes), respeitar perfis/grupos de permissdo e atender a requisitos de
acessibilidade (atalhos, ARIA, contraste).

1014

“wn

O sistema devera garantir que todo campo com icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda (tooltip) ao
foco ou passar do cursor.

1015

O sistema devera garantir que todo campo que exiba “x” em vermelho inclua botdo de a¢do para limpar o
valor informado.

1016

O sistema devera permitir a geragdo de versdes individuais de documentos a partir da pauta da sessdo,
contendo exclusivamente expediente, ordem do dia ou etapas pré-configuradas pela Administracdo, com
sele¢do multipla e reordenagao dos itens antes da emissao.
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1017

O sistema devera oferecer modelos parametrizaveis por etapa (cabecalho, rodapé, sumario, estilos, rubricas e
variaveis institucionais), aplicando automaticamente padronizacdo de técnica legislativa (estrutura,
numeragdo e hierarquia de titulos) as versdes emitidas.

1018

O sistema devera carregar automaticamente para cada versdo os itens previstos na pauta (matéria, autoria,
ementa, relatoria, comissGes, regime, quérum e forma de votagdo, quando houver), permitindo filtros por tipo
documental, origem, fase, prioridade e situagdo (incluindo exclusdo de itens retirados, adiados ou sigilosos
conforme permissoes).

1019

O sistema deverd gerar, para cada versdo individual, HTML e PDF/A com numeragdo continua de pdginas,
sumario automatico opcional e marcadores (bookmarks) por item, além de QR Code Unico para verificagdo
publica da autenticidade no repositério institucional.

1020

O sistema devera manter controle de versGes das pecas derivadas (rascunho, emitida, republicada),
registrando pardmetros de geracdo, autor da emissdo, data/hora e alteragbes posteriores, com possibilidade
de regerar mantendo historico e comparativo (“redline”) quando aplicavel.

1021

O sistema devera permitir inclusdo de anexos referenciados (ex.: pareceres, mensagens, emendas), com
opcao de listar apenas metadados no corpo e anexar o contetdo integral ao final, respeitando regras de sigilo
e perfil de acesso.

1022

O sistema devera viabilizar assinatura eletronica das versGes individuais (ex.: expediente, ordem do dia), com
fluxo de coleta configuravel por fungdo (Presidéncia, Secretariado), carimbo do tempo e invalidagdo
automatica das assinaturas se houver modificacdo posterior do contetdo.

1023

O sistema devera disponibilizar agendamento de emissdo (ex.: gerar expediente as 08h, ordem do dia as 13h),
com notificacdes aos responsaveis e registro de éxito/falha, além de opgdo de disparo para o portal
institucional conforme politica de publicagao.

1024

O sistema devera oferecer relatérios de produgdo (quantidade de itens por etapa, tempos de preparo,
pendéncias por unidade), exportaveis em formatos abertos, e pesquisa avangada por sessdo, periodo, etapa e
tipo de documento.

1025

wn
|

O sistema devera exibir ajuda contextual nos campos que apresentarem icone informativo (“i”), com legenda

“y,n

de orientacdo de preenchimento; quando houver controles com “x” em destaque, deverd existir agcdo para
limpar rapidamente seleg¢Bes/filtros aplicados, preservando os registros de auditoria.

1026

O sistema devera permitir ao administrador ativar ou desativar a exibi¢do publica da fila de oradores em telas
de plenario (TV, projetor, painel de LED), obedecendo a ordem definida pelo moderador e refletindo
atualizagbes em tempo real; deverd disponibilizar crondmetro configuravel, avisos Vvisuais
(verde/ambar/vermelho), indicacdo do préoximo orador e identificagdo do bloco/tema.

1027

O sistema devera possibilitar a gestao integral da fila de oradores (incluir, retirar, pausar, reordenar, priorizar
por lideranga), com tempos por inscricdo e por bloco, limites de prorrogacao, registro de justificativas e trilha
de auditoria das mudangas (usuario, data/hora, agdo).

1028

O sistema devera permitir ocultar os votos durante a coleta: no modo “deliberacdo em curso” serdo
apresentados apenas quérum, tempo restante e status da matéria; ao encerrar a votagao, o sistema exibira
automaticamente o resultado e os votos nominais conforme regra institucional, registrando hash de
integridade do evento e motivo de eventual reabertura.
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1029

O sistema deverd parametrizar a visibilidade dos votos (publico ao final; somente placar; detalhamento por
bancada), com perfis de acesso que permitam a Mesa/Secretaria monitorar os votos em tempo real enquanto
0 publico permanece sem visualizagdo nominal; todas as consultas deverao ficar logadas.

1030

O sistema deverd permitir alterar a nomenclatura do mddulo de deliberagdo (por exemplo, substituir
“votagdo” por “sessdo”, “deliberagdo” ou outro rétulo institucional), aplicando o novo termo em telas,
relatdrios, atas e APIs, com escopo por sessdo ou global e histdrico de mudangas.

1031

O sistema deverd permitir inserir videos por link do YouTube durante a sessdo, com incorporagdo segura do
player, validagdo prévia da URL, controles de reproducdo (iniciar, pausar, pular para tempo especifico, volume,
tela cheia) e registro na ata do periodo exibido (timestamp inicial/final).

1032

O sistema devera suportar playlist de videos (ordenagdo manual, tempo maximo por item, pausa automatica
ao iniciar deliberagdo e retomada posterior), exibindo mensagem de indisponibilidade e alternativa de fonte
substituta (upload local/URL direto) se houver falha no provedor externo.

1033

O sistema devera oferecer configuracdes de exibicdo dos painéis (tema, brasido/logotipo, resolucdes e “safe
area”, contraste elevado, alternancia automatica entre fila de oradores, ordem do dia e resultados conforme o
estado da sessdo), preservando legibilidade em diferentes telas.

1034

O sistema deverd permitir configurar o tempo de votagdo (contagem regressiva), prorrogagdes e
encerramento automatico, com alertas sonoros/visuais; devera registrar quem prorrogou/encerrou e sinalizar
a regra de desempate parametrizada quando aplicavel.

1035

O sistema devera manter auditoria completa de: ativagdo da fila publica, mudancas de ordem, alternancia de
visibilidade de votos, alteragbes de nomenclatura, insercdo/remoc¢do de videos e inicio/fim de exibicdes,
registrando usudrio, data/hora e Meio de localiza¢do da ac¢3o registrada.

1036

O sistema deverd respeitar perfis e permissOes: somente perfis autorizados (Administracdo do
Sistema/Mesa/Secretariado, conforme parametrizacdo) poderdo ativar fila publica, ocultar/mostrar votos,
alterar nomenclatura e inserir multimidia; perfis de leitura publica ndo poderdo operar esses recursos.

1037

O sistema devera exibir ajuda contextual nas telas que apresentarem icone informativo (“i”), com legenda de
orientacdo de preenchimento; quando houver controles com “x” em destaque, devera existir acdo para limpar
rapidamente valores/sele¢bes (por exemplo, remover um link de video ou limpar a playlist), preservando o

registro no log.

1038

O sistema deverda permitir ao lider de bancada emitir sugestdo de voto por matéria/etapa, enderegada
automaticamente aos dispositivos dos membros da sua bancada, com confirmag&o de entrega/visualizacdo no
console do lider; a sugestdo é ndo vinculativa e ndo substitui o voto individual.

1039

O sistema deverd permitir ao lider de bancada alterar ou revogar a sugestdo enquanto a votacdo estiver
aberta, invalidando a versdo anterior, registrando data/hora, autor e motivo, e reenviando notificacdo aos
destinatarios.

1040

O sistema devera permitir ao lider de bancada visualizar, no préprio dispositivo, o contelddo e o status de
distribuigdo (enviado/entregue/lido) das suas sugestdes, com histdrico por item da pauta.

1041

O sistema deverd permitir ao lider da oposi¢do difundir sugestdao de voto dirigida a todos os parlamentares
presentes, quando assim autorizado pelo regimento/configuracdo, com os mesmos controles de alteragéo,
revogacao, confirmacdo de entrega e trilha de auditoria.
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1042

O sistema devera exibir as sugestBes no painel da sessdo de forma parametrizdvel (por bancada/autor,
agregadas por posicdo, ou ocultas durante a coleta), deixando claro que ndo se trata de voto computado; a
visibilidade publica pode ser ocultada durante a votagdo e liberada apds o encerramento, conforme
perfil/regra da Casa.

1043

O sistema devera permitir que a Mesa/Secretariado visualize em tempo real as sugestdes emitidas (por
lideranga, por bancada e por matéria), ainda que ocultas ao publico, respeitando perfis de acesso e
registrando toda consulta em logs.

1044

O sistema deverd diferenciar graficamente sugestdo de voto e voto efetivo em todas as interfaces (tablets,
painel e relatérios), evitando interpretagdo ambigua por cores, legendas e icones especificos.

1045

O sistema devera impedir conflitos de lideranga (ex.: duas liderangas sobre a mesma bancada), adotando a
hierarquia/parametrizacdo vigente; em caso de substituicdo de lideranga, novas sugestdes somente poderdo
ser emitidas pelo lider ativo.

1046

O sistema devera manter histérico completo de sugestGes (emissdo, alteragdes, revogacdes, destinatarios e
leituras), permitindo relatérios por sessdo, matéria, bancada e lideranga, com exportagdo em formatos
abertos.

1047

O sistema devera permitir ao lider dos parlamentares solicitar Questdo de Ordem, com indicacdo de
fundamento regimental/assunto, inclusdo automatica na fila de oradores (com prioridade configuravel) e
alerta a Mesa; quando autorizado, o pedido poderd pausar a deliberacdo e sera registrado na ata com
timestamps.

1048

O sistema devera respeitar perfis e permissdes: apenas perfis habilitados poderdo emitir/alterar sugestdes de
voto, ocultar/mostrar sugestdes no painel, ou autorizar Questdo de Ordem que impacte o andamento da
votagao.

1049

O sistema devera operar com entrega em tempo real (push) e fila de reenvio em caso de instabilidade,
garantindo que tablets sincronizem sugestdes assim que reconectados, sem perda de integridade ou de
registro de auditoria.

REGISTRO DE PRESENCA

1050

O sistema deverd disponibilizar menu de Recepgdo com opgdes de abrir novo registro e consultar visitas,
acessiveis por teclado e leitor de tela.

1051

O sistema devera oferecer botdes de a¢do principais (Voltar, Cancelar, Salvar) no topo das telas, com validagao
antes de confirmar o salvamento.

1052

O sistema deverd permitir inserir, alterar, gravar e desistir da edicdo de uma visita, mantendo rascunho
enquanto ndo concluido.

1053

O sistema devera permitir upload de foto do visitante, com pré-visualizagao, substituicdo e possibilidade de
captura direta pela cdmera (“Tirar foto”); formatos comuns de imagem e limite de tamanho configuravel.

1054

O sistema deverd apresentar indicador de acesso do registro (Restrito/Liberado) por chave de alternancia
(toggle), registrando o estado na auditoria.

1055

O sistema devera gerar numero de protocolo automatico, exibido em campo somente leitura.
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1056

O sistema devera disponibilizar Data de inicio da visita com seletor de data/hora; o valor padrdo poderd ser a
data/hora atual.

1057

O sistema devera disponibilizar Data de término da visita com seletor de data/hora e regra de valida¢do para
impedir término anterior ao inicio.

1058

O sistema deverd disponibilizar campo de CPF com mascara e verificagdo de integridade (digitos
verificadores), aceitando apenas caracteres validos.

1059

O sistema deverd disponibilizar campo de Destino em lista suspensa para escolha da unidade/setor de

atendimento; quando houver “x” vermelho junto ao campo, o sistema devera permitir limpar o valor
informado.

1060

O sistema devera disponibilizar Tipo de Solicitagdo em lista de opgdes pré-definidas (ex.: atendimento,

reclamacgdo, denuncia, etc.), integravel a parametros da contratante; quando houver “x” vermelho, deve ser
possivel limpar a selegao.

1061

O sistema devera oferecer drea de Informagdes Adicionais com editor de texto rico (WYSIWYG) contendo
negrito/italico/sublinhado, alinhamentos, listas ordenadas e ndo ordenadas, destaque de texto, links, tabela,
caracteres especiais, limpar formatacdo, desfazer/refazer e visualizagdo de cddigo-fonte; o conteddo devera
ser armazenado de forma sanitizada contra scripts.

1062

O sistema devera disponibilizar aba de Anexos com se¢do “Anexos da Solicitagdo” e Galeria de Imagens; o
envio de arquivos podera ser habilitado apds o primeiro salvamento do registro, com barra de progresso e
pré-visualizagdo quando aplicavel.

1063

O sistema devera permitir incluir, remover e baixar anexos, registrar o autor e a data de cada operagdo e
aplicar restrigdes de formato/tamanho definidas pela Administrag3o.

1064

O sistema devera exibir guia de navegacdo por abas (ex.: InformacgGes, Anexos), preservando o estado ao
alternar.

1065

O sistema devera disponibilizar lista de visitas com campo de pesquisa textual no topo para filtragem rapida
por qualquer termo visivel.

1066

O sistema devera permitir atualizagdo manual da listagem (botdo de recarregar) e definicdao da quantidade por
pagina (paginador com seletor de itens por pagina).

1067

O sistema devera apresentar tabela com cabecalhos ordenaveis (ID, N2 do Atendimento, Visitante, Tipo de
Solicitagdo, Destino, Data de Chegada, Data de Saida, A¢Ges), indicando a dire¢do da ordenagao.

1068

O sistema devera exibir, na coluna Visitante, dados essenciais de identificacdo e contato, suprimindo
informacdes sensiveis ndo necessdrias.

1069

O sistema deverd disponibilizar acdo contextual por item (icone de trés pontos) contendo, no minimo,
Visualizar, Editar, Excluir e Gerar Etiqueta; todas as a¢des deverdo ser acessiveis por teclado e apresentar foco
visivel.

1070

O sistema devera permitir registrar a saida diretamente na grade quando o registro ndo possuir data de
término, exibindo bot3do dedicado e atualizando a Data de Saida com a hora atual.

1071

O sistema deverd exibir janela de confirmacdo antes de operagdes relevantes (ex.: registrar saida, excluir),
com opgGes Confirmar e Cancelar.
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O sistema devera gerar etiqueta/crachda de visitante pronta para impressdo/PDF, contendo foto (se houver),

1072 |nome, destino/setor e horério de inicio (e outros campos configurdveis), em layout compacto adequado a
impressoras térmicas e A4.

1073 O sistema devera apresentar, no rodapé da lista, indicador de totalizagdo (ex.: “Mostrando X de Y registros”) e
controles de pagina (avancar/voltar).

1074 O sistema devera garantir que todo campo que exiba um icone “i” cinza em circulo possua legenda de ajuda
(tooltip) com instru¢des de preenchimento ao foco ou passar do cursor.

1075 O sistema deverd garantir que todo campo que apresente “x” em vermelho permita limpar/zerar rapidamente
o conteudo informado.

1076 O sistema devera registrar em trilha de auditoria as operagdes de criagao, alteragdo, exclusdo, anexagao,
impressdo de etiqueta e registro de saida, com usuario, data/hora e IP.
O sistema deverd obedecer a regras de seguranca e perfis de acesso, restringindo

1077 |criacdo/edicdo/exclusdo/registro de saida e visualizagdo de anexos conforme o grupo de permissdes do
usuario.

1078 O sistema devera observar requisitos de acessibilidade (WAI-ARIA), contraste adequado, navegagdo por

tabulagdo e rétulos claros nos controles.

1079

O sistema deverd aplicar mascaras e validagdes nos campos estruturados (CPF, datas/horas) e exibir
mensagens de erro objetivas sem perda de dados digitados.

1080

O sistema devera manter consisténcia visual de icones, botdes, chips, tooltips e estados (ativo/inativo) em
todas as telas do médulo.

1081

O sistema deverd permitir o protocolo de documentos com numeragdo sequencial automatica, por série/tipo
documental e ano, com transagdo atémica (evitando numeros duplicados em concorréncia), prevengdo de
lacunas, reinicio anual configuravel, e regras de formacgdo do nimero (prefixos/sufixos) parametrizaveis.

1082

O sistema devera carimbar data e hora do protocolo (com fuso configurado, precisdo de segundos e carimbo
do tempo), registrando usudrio, unidade responsavel e identificador Unico do evento, compondo trilha de
auditoria integra e imutavel.

1083

O sistema devera garantir acesso ao histérico completo de tramitagdo, apresentando linha do tempo com
fases, responsaveis, despachos, prazos, eventos de assinatura, publicacbes e todas as pecas vinculadas
(documentos principais, anexos, comprovantes), com filtros e exportagdo do dossié.

O sistema devera exibir pré-visualizacdo para revisdo da matéria antes do protocolo, com checklist de campos

1084 |obrigatodrios, validagdo de consisténcia (ex.: autoria, espécie, data, unidade, anexos exigidos), apontamento de
pendéncias e confirmagao explicita do responsavel.
O sistema deverd permitir, mediante perfil/permissdo especifica, a definicgdo manual do nimero do
1085 [documento no momento do protocolo, exigindo justificativa, verificando disponibilidade/auséncia de
duplicidade e registrando aprovacgao pelo duplo controle quando configurado.
O sistema deverd reservar o numero no ato da abertura do protocolo e liberd-lo automaticamente se a
1086 |operacao nado for concluida dentro do prazo parametrizavel, evitando desperdicio numérico e mantendo a

sequéncia integra.
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1087

O sistema devera bloquear a conclusdo do protocolo quando houver assinaturas obrigatdrias pendentes ou
requisitos minimos ndo atendidos (metadados essenciais, anexos mandatdrios), indicando ao usuario as agdes
necessarias para sanar a pendéncia.

1088

O sistema devera permitir retificagdo do protocolo (ex.: ajuste de metadados) por usudrios autorizados, com
registro de versdo, motivo da mudanca e preservagdo do histérico original; anuladores/canceladores deverdo
obedecer ao fluxo de autorizagdo e gerar termo de anulagdo.

1089

O sistema devera emitir comprovante eletrénico de protocolo com numero, data/hora, hash do contetdo e
QR Code para verificagdo publica da autenticidade, além de notificagdo aos envolvidos (quando habilitado).

1090

O sistema deverd disponibilizar pesquisa avancada por numero, ano, série, unidade, assunto/ementa,
autorias, situacdo e periodo, retornando o processo com seu histérico de tramitagdo e pegas correlatas em um
Unico painel, com opgao de download consolidado.

A contratagao de alguns médulos sera realizada de acordo com a demanda da entidade.
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